Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mitkowicach oglasza nabdr na wolne
stanowisko: RADCA PRAWNY — umowa zlecenie

I. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie;

b) wyksztatcenie wyzsze prawnicze;
¢) wpis na listg¢ radcow prawnych;

d) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, oraz korzystanie z peini praw
publicznych;

e) niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umysinie $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;

f) nieposzlakowana opinia.

I1. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ obstugi programu LEX;

b) znajomo$¢ przepisow prawa w zakresie samorzadu terytorialnego, finanséw
publicznych, zaméwien publicznych, pomocy spotecznej, $wiadczen rodzinnych,
swiadczen funduszu alimentacyjnego, dodatkéw mieszkaniowych;

¢) zdolnosci organizacyjne, samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji, odpowiedzialnosc,
systematyczno$¢, komunikatywnos$¢, zaangazowanie w wykonywanie powierzonych
obowiazkow;

d) znajomo$¢ stosowania przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego;

e) mile widziane doswiadczenie w pracy na stanowisku radcy prawnego w jednostkach
samorzadu terytorialnego.

II1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) redagowanie i1 przygotowywanie projektow wewngtrznych aktow normatywnych ;

2) opiniowanie pod wzglgdem prawnym projektow umow, porozumien, oswiadczen woli —
w tym z zakresu prawa pracy;

3) rozwiazywanie spraw problematycznych z zakresu wykonywanych przez GOPS zadan
wlasnych 1 zleconych;

4) zawiadamianie wlasciwych organdéw o stwierdzeniu przestgpstwa $ciganego z urzedu;

5) udzielanie pracownikom GOPS porad i wyjasnieh w zakresie stosowania przepisow
prawa;

6) uczestniczenie w negocjacjach dotyczacych zawarcia umowy dlugoterminowej lub
nietypowej;

7) wystepowanie w charakterze peinomocnika Dyrektora GOPS w postepowaniu sadowym,
administracyjnym, oraz przed innymi organami orzekajacymi

8) redagowanie zarzadzen Dyrektora GOPS;
9) informowanie pracownikéw GOPS o zmianie przepisow prawnych;

10) prowadzenie szkolen pracownikéw GOPS w stosowania przepisOw prawnych.



IV. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV);

b) list motywacyjny;

c) kwestionariusz osobowy;

d) dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie, oraz wpis na listg¢ radcoOw prawnych (dyplom,
lub zaswiadczenie);

e) dokumenty potwierdzajace staz pracy;
f) o§wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

g) oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie, oraz umyslne
przestegpstwa skarbowe;

h) osoba wybrana do zatrudnienia bgdzie zobowiazana do przedstawienia oryginalu
aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego;

1) inne dokumenty potwierdzajace posiadanie dodatkowych kwalifikacji i umiejgtnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Mitkowicach, ul. IT Armii Wojska Polskiego 71, badZ poczta na adres: Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Mitkowicach, ul. II Armii Wojska Polskiego 71, 59-222
Mitkowice - z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko radca prawny”, w terminie do dnia
22 kwietnia 2013 r.

Aplikacje, ktore wplyna do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Miltkowicach po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy
Mitkowice oraz na tablicy informacyjnej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Mitkowicach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe Ccv
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,,Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko — radca prawny
GOPS w Miltkowicach, zgodnie z ustawa z dnia 29. 08. 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926), oraz ustawa z dn. 21.11.2008 o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458)”.

Mitkowice, dn. 10.04.2013 r.
Dyrektor GOPS

Ewa Tkaczyszyn



