WOIT GMINY MItKOWICE
ogtasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
ds. gospodarowania odpadami komunalnymi i infrastruktury komunalnej
zatrudnienie na podstawie: umowy o prace
Liczba lub wymiar etatu: 1 etat

Gotowos¢ podjecia zatrudnienia od 1 marca br.

I. Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie musi spetnia¢ nastepujace wymagania zwigzane z zatrudnieniem na danym

stanowisku:

1) niezbedne:

a) posiadac obywatelstwo polskie, lub inne zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,
) posiadad petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych,

C) posiadac stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

) nie by¢ karanym za przestepstwo popetnione umyslnie,

) cieszy¢ sie nieposzlakowang opinig,

f) posiada¢ wyksztatcenie: minimum $rednie, preferowane wyzsze

g) posiada¢ dobrg znajomos$é przepisébw z zakresu samorzadu gminnego i finanséw publicznych, ustawy
o pracownikach samorzgdowych; o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminie; o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy; gospodarce komunalnej; zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu Sciekéw.

2) dodatkowe:

a) praktyczna znajomos$¢ obstugi komputera w tym bardzo dobra umiejetnoéé korzystania z edytoréw tekstow
i arkuszy kalkulacyjnych (z pakietu MS Office)

b) umiejetnoéé organizacji pracy wtasnej i wykonywania pracy w zespole,
C) rzetelno$¢, komunikatywnosé, wysoka kultura,

d) doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowej, w szczeg6Inosci na podobnym stanowisku.

Il. Zakres gtéwnych zadan na stanowisku, na ktdére przeprowadzany jest nabér:

Prowadzenie spraw w zakresie:

- gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy w tym m.in. spraw.:

1)
2)
3)

4)

dotyczacych ewidencji zasobdw mieszkaniowych, zarzgdu nieruchomosciami wspdlnot, ustalania stawek czynszu,
zwigzanych z przyznawaniem lokali mieszkalnych w tym socjalnych i zastepczych,

zwigzanych z tworzeniem zasobu tymczasowych pomieszczed na wynajem oraz spraw zwigzanych ze wskazaniem
noclegowni, schronisk lub innych placowek zapewniajgcych miejsce noclegowe w przypadku wykonywania przez
komornika obowigzku oprdznienia lokalu,

dotyczacych stanowienia polityki mieszkaniowej i sprawowania nadzoru nad gospodarka lokalami mieszkalnymi
administrowanymi przez Gminny Zaktad Gospodarki Komunalnej w Mitkowicach,

- zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego odprowadzaniu Sciekow m.in. spraw :

1)

udzielania zezwolen na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode lub zbiorowego odprowadzania Sciekéw oraz
kontroli dziatalnosci gospodarczej podmiotéw w zakresie zgodnosci wykonywanej dziatalnosci z udzielonym
zezwoleniem,

nadzor nad opracowaniem projektu regulaminu dostarczania wody i odprowadzania sciekéw,

przygotowanie projektu opinii w sprawie zatwierdzania taryf za zbiorcze zaopatrzenie w wode i zbiorcze
odprowadzanie Sciekdw przedktadanych przez GZGK

nadzor nad opracowaniem przez GZGK plandéw rozwoju i modernizacji urzadzen wodociggowych i urzadzen
kanalizacyjnych,



- utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy m.in. spraw :
1) opracowanie projektu regulaminu ustalenia szczegétowych zasad utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy

2) dot. objecia wszystkich wiascicieli nieruchomosci systemem gospodarowania odpadami komunalnymi (w tym:
zorganizowania przetargu na odbieranie odpaddw komunalnych, opracowania projektu uchwaty dot. ustalenia
stawki i sposobu uiszczania optaty za gospodarowanie odpadami)

3) nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi, realizacji zadari powierzonych podmiotom odbierajacym
odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci; (prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci sporzgdzanie rocznego sprawozdania z realizacji
zadan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi w terminie do 31 marca roku nastepujgcego po roku
ktdrego dotyczy, sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw ustawy o utrzymaniu czystosci i
porzadku)

4) dot. zapewnienia osiggniecia odpowiednich pozioméw recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku
innymi metodami oraz ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajgcych biodegradacji przekazywanych do
sktadowania;

9) dot. dziatari informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego gospodarowania odpadami komunalnymi, w
szczegblnosci w zakresie selektywnego zbierania odpadéw komunalnych;

6) dot. dokonywania corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu weryfikacji mozliwosci
technicznych i organizacyjnych gminy w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

Ill. Wymagane dokumenty:
1)  zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,
2)  kwestionariusz osobowy, wg zatagczonego wzoru,
3)  list motywacyjny,

4)  kserokopia dyplomu i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci (oryginaty
dokumentdéw do wgladu),

5)  kserokopie Swiadectw pracy,
6) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach,
7)  oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

8) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie
karne,

9)  zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

10) ewentualne referencje dotychczasowych pracodawcow.

IV. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: Informujemy, ze w miesigcu styczniu 2015 r.
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Mitkowice w rozumieniu przepiséw ustawy o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdéb niepetnosprawnych wynidst mniej niz 6 %. Osoba
posiadajgca orzeczenie o niepetnosprawnosci winna dotgczy¢ je do swoich dokumentéw aplikacyjnych.

Wymagane dokumenty mozna sktadaé w terminie do dnia 23 lutego 2015 roku do godz. 15.00 osobiscie w Urzedzie
Gminy Mitkowice lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy Mitkowice, ul. Il Armii Wojska Polskiego 71, 59-
222 Mitkowice z dopiskiem ,Konkurs na wolne stanowisko urzednicze ds. gospodarowania odpadami
komunalnymi i infrastruktury komunalnej” wraz z podaniem danych tele-adresowych kandydata.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Prosimy o dopisanie klauzuli: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. 22002 r., Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)".

Rozmowy kwalifikacyjne planowane s3 na dzien 26 lutego 2015 roku, godz. 10.00



Uwaga: Lista kandydatéw, ktérzy spetnili wymagania formalne (zakwalifikowali sie do dalszego etapu tj rozmowy
kwalifikacyjnej) oraz informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Urzedu Gminy w Mitkowicach (http://bip.ug-milkowice.dolnyslask.pl/) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
Mitkowice

Mitkowice, dnia 10.02.2015 r.



