Uchwała Nr XXVIII/225/2016
Rady Gminy Miłkowice
z dnia 15 grudnia 2016 roku
w sprawie zapewnienia wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom organizacyjnym Gminy Miłkowice.
Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 466 ze zm.), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) - Rada Gminy Miłkowice uchwala, co następuje: 
§ 1
Zapewnia się wspólną obsługę administracyjną, finansową i organizacyjną jednostkom organizacyjnym Gminy Miłkowice, wymienionym w § 3 uchwały.

§ 2
Jednostką organizacyjną obsługującą jest Urząd Gminy Miłkowice.
§ 3
Jednostkami organizacyjnymi obsługiwanymi są:

1) Szkolno-Gimnazjalny Zespół Szkół w Miłkowicach,
2) Szkoła Podstawowa w Rzeszotarach.
§ 4

Do zakresu obowiązków powierzonych jednostce obsługującej dla jednostek organizacyjnych obsługiwanych należy:

1) w zakresie zadań o charakterze administracyjnym:

a) usługi administracyjne tj. bieżące utrzymanie czystości i porządku; zarządzanie i administrowanie posiadanym przez jednostki obsługiwane majątkiem; prowadzenie archiwum; zapewnienie obsługi BHP;
b) obsługa prawna;
2) w zakresie zadań o charakterze finansowo-księgowym:

a) prowadzenie rachunkowości, zgodnie z obowiązującymi przepisami i przyjętymi zasadami rachunkowości,

b) prowadzenie sprawozdawczości budżetowej, sprawozdawczości finansowej, sprawozdawczości z procesów finansowych oraz przekazywanie sprawozdań odpowiednim jednostkom,

c) prowadzenie obsługi rachunków bankowych,

d) prowadzenie obsługi kasowej,
e) prowadzenie obsługi finansowo – księgowej funduszu socjalnego,

f) prowadzenie obsługi finansowo – księgowej wydzielonych rachunków dochodów,

g) wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi zleconych przez kierowników jednostek obsługiwanych,

h) prowadzenie cząstkowych rozliczeń i spraw z zakresu podatków od towarów i usług (Vat),
3) w zakresie zadań o charakterze organizacyjnym:

a) zarządzanie kadrami i płacami
· prowadzenie administracji kadrowo-płacowej, w tym prowadzenie akt osobowych, prowadzenie obsługi płacowej jednostek obsługiwanych, sporządzanie list płac oraz dokonywanie wypłat wynagrodzeń i innych należności, ewidencjonowanie danych o wypłaconym wynagrodzeniu, prowadzenie obsługi funduszu socjalnego, prowadzenie rozliczeń z Urzędem Skarbowym i Zakładem Ubezpieczeń Społecznych, wystawianie stosownych zaświadczeń , m.in. o zatrudnieniu czy wynagrodzeniu dla obecnych i byłych pracowników jednostek obsługiwanych, prowadzenie akt osobowych; 
· obsługa podróży służbowych;
b) obsługa informatyczna
· zarządzanie bazami danych;
· planowanie i rozwój aktualnych systemów teleinformatycznych;
· prowadzenie tzw. helpdesku z zakresu funkcjonowania sprzętów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej, przyjmowanie wpływających spraw i zgłoszeń wraz z kontrolą ich rozwiązywania;
· standaryzacja wykorzystywanego oprogramowania;
c) realizacja zadań związanych z udzielaniem zamówień publicznych,
d) organizacja wspólnego dowozu dzieci i uczniów do szkół.

§ 5
Jednostka obsługująca zapewnia realizacje zadań głównego księgowego jednostkom obsługiwanym.
§ 6

Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Miłkowice.
§ 7
Traci moc uchwała Rady Gminy Miłkowice Nr XLI/246/2013 z dnia 19 listopada 2013 roku w sprawie organizacji wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkół prowadzonych przez Gminę Miłkowice.
§ 8
Uchwała wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2017 roku.
 





Uzasadnienie
Rada Gminy Miłkowice uchwałą Nr XLI/246/2013 z dnia 19 listopada 2013 roku w sprawie organizacji wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkół prowadzonych przez Gminę Miłkowice podjęła decyzję o zapewnieniu przez Urząd Gminy Miłkowice obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla szkół prowadzonych przez Gminę Miłkowice.

W związku ze zmianą przepisów, zgodnie z art.  10a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym Gmina może zapewnić wspólną obsługę, w szczególności administracyjną, finansową i organizacyjną:

1. jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansów publicznych,

2. gminnym instytucjom kultury,

3. innym zaliczanym do sektora finansów publicznych gminnym osobom prawnym utworzonym na podstawie odrębnych ustaw w celu wykonywania zadań publicznych, z wyłączeniem przedsiębiorstw, instytutów badawczych, banków i spółek prawa handlowego – zwanym jednostkami obsługiwanymi.

Art. 10b ww. ustawy określa, że wspólną obsługę mogą prowadzić urząd gminy, inna jednostka organizacyjna gminy, jednostka organizacyjna związku międzygminnego albo jednostka organizacyjna związku powiatowo- gminnego, zwane dalej „jednostkami obsługującymi". Natomiast rada gminy w odniesieniu do jednostek obsługiwanych określa  w drodze uchwały, w szczególności:

1. jednostki obsługujące,

2. jednostki obsługiwane,

3. zakres obowiązków powierzonych jednostkom obsługującym w ramach wspólnej obsługi.

Wobec powyższego należy dostosować obecnie obowiązujący stan faktyczny do przepisów prawa.
