ZARZADZENIE NR 113/2014
WOJTA GMINY MILKOWICE
z dnia 15 grudnia 2014 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Mitkowice w 2014 r.
Na podstawie art.26 i art.27 wustawy z 29.09.1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.

z 2013r. poz.330 z po6zn. zm.) oraz art.33 wust.3 ustawy z dnia 8.03.1990 roku
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Mitkowice sktadnikow
majatkowych przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:

1. Edyta Pietras przewodniczaca
2. Anna Pytlak cztonek
3. Agnieszka Zawisza czlonek

§2

Powotuje trzy zespoty:

Zespot nr1 w skiadzie:

1. Katarzyna Zabik - przewodniczaca

2. Bozena Dobrowolska -cztonek

3. Zbigniew Zwirek - cztonek

dokona spisu $rodkow pienieznych, depozytéw i innych warto$ciach znajdujgcych sie w kasie, drukow
Scistego zarachowania, zapasu opatu i kruszywa oraz skfadnikow bedacych wiasno$cig innych
jednostek - droga spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2014 r.

Zespot nr2 w skiadzie:

1.Maria Ltamejko - przewodniczaca

2. Agata Zigba — cztonek

dokona inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan w tym S$rodkéw pienieznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych - drogg uzyskania od bankéw i kontrahentéw potwierdzenia sald wedtug
stanu na dzien 31.12.2014 r. Dopuszczalne jest przeprowadzenie inwentaryzacji na inny ostatni dzien
miesigca w |V kwartale 2014 r.

Zespot nr 3w skiadzie:

1. tukasz Czubak —przewodniczacy

2. Tadeusz Dec - czionek

3. Matgorzata Inglot —cztonek

dokona inwentaryzacji Srodkéw trwatych w budowie(inwestycji ), gruntéw stanowigcych wtasnos¢ Gminy
oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomo$ci, nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci i
zobowigzan wobec pracownikdw, naleznosci i zobowigzan z tytutdw publiczno-prawnych i pozostatych
aktywow i pasywow — drogq poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2014 r. Dopuszczalne jest przeprowadzenie inwentaryzacji na inny ostatni dzien
miesigca w |V kwartale 2014 .

§3

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 15 stycznia 2015 r.



§4

Do przeprowadzenia spisu z natury Przewodniczacy komisji Inwentaryzacyjnej udostepni arkusze
spisowe.
§5

Zobowigzuje Komisje do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.

2) Przestrzeganie ogblnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Gminy, inwentaryzacii
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

3) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

4) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansow w terminie do
dnia 15 stycznia 2015 r.

§6

Cztonkow Komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzaci,
zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



