ZARZĄDZENIE NR 151/2015
WÓJTA GMINY MIŁKOWICE

z dnia 9 grudnia 2015 roku

 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzędzie Gminy Miłkowice za rok  2015.
    Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. 
z 2013 r. poz.330 z późn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8.03.1990 roku 
o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2015 r.  poz. 1515 z późn. zm.), zarządzam, co następuje:

§ 1

Zarządzam  przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Urzędzie Gminy Miłkowice składników majątkowych przez Komisję Inwentaryzacyjną w następującym składzie:

1. Edyta Pietras


przewodnicząca

2. Anna Pytlak 


członek
3. Agnieszka Zawisza

członek

§ 2

Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe: 
A. Spisem z natury 
1.     Środki pieniężne w kasie, depozyty i inne wartości znajdujących się w kasie 
2.    Druki ścisłego zarachowania, depozyty i inne wartości znajdujące się 

      poza kasą Urzędu. 






 
3.   Zapas opału oraz inne zapasy materiałów i towarów.




 

4.    Składniki majątkowe będące własnością innych jednostek 
 
B. Metodą pisemnego potwierdzenia sald:  
1.        Środków pieniężnych zgromadzonych na rachunkach bankowych, 
pożyczek, kredytów, emisji obligacji.

2.        Należności z wyjątkiem należności spornych i wątpliwych.
3.        Składników majątkowych własnych powierzonych innym jednostkom 
Ustalenie stanu należności wymagających potwierdzenia sald na dzień bilansowy nastąpi drogą weryfikacji obrotów (przychodów i rozchodów), jakie wystąpiły między wyznaczonym dniem potwierdzenia salda a dniem bilansowym 
C.      Porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi 
dokumentami oraz weryfikacji sald i uzgodnień.
1.    Należności sporne i wątpliwe, należności i zobowiązania z pracownikami, 
należności publicznoprawne, należności i zobowiązania wobec osób nie 
prowadzących ksiąg rachunkowych 




        
2.    Grunty będące własnością Gminy oraz w użytkowaniu wieczystym Gminy 

3.    Udziały i akcje w spółkach 





       

4.  Fundusze specjalne







5.    Wartości niematerialne i prawne.

6,  Środki trwałe w budowie(inwestycje). 








7.    Pozostałe aktywa i pasywa, których zinwentaryzowanie w drodze spisu 
z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie było możliwe.  
§ 3
W celu przeprowadzenia spisów z natury  oraz weryfikacji i uzgodnień powołuje się następujące zespoły  w składach:
Zespół  nr 1 w składzie: 

1. Maria Łamejko  - przewodnicząca 

2. Bożena Dobrowolska -członek

dokona spisu środków pieniężnych, depozytów i innych wartościach znajdujących się w kasie, druków ścisłego zarachowania oraz innych wartości znajdujących się poza kasą Urzędu według stanu na dzień 31.12.2015 r. 
Zespół  Nr 2  w składzie:   

1)      Artur Kowal -  przewodniczący 

2)      Radosław Pikalski – członek
dokona  spisu zapasu opału i kruszywa, innych zapasów materiałów i towarów  oraz składników majątkowych będących własnością innych jednostek według stanu na dzień 31.12.2015 r.
Zespół Nr 3 w składzie: 
1)     Łukasz Czubak -  przewodniczący 
2)     Tadeusz Dec – członek  

dokona weryfikacji i uzgodnień stanu gruntów będących własnością Gminy oraz w użytkowaniu wieczystym Gminy, środków trwałych w budowie(inwestycji) oraz wartości niematerialnych i prawnych według stanu na dzień 31.12.2015 r.  Dopuszczalne jest przeprowadzenie inwentaryzacji na  ostatni dzień innego miesiąca w IV kwartale 2015 r.  
§ 4
Inwentaryzacji składników majątkowych w drodze uzgodnienia sald z bankami 
i kontrahentami, porównania ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami  oraz weryfikacji sald  dokonują pracownicy Referatu Finansów.

§ 5

Zobowiązuję komisję do:

1) Przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy  czynnym  udziale  osób  materialnie odpowiedzialnych.

2) Przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem Gminy, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie.

3) Sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji.

4) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego w terminie  do dnia 15 stycznia 2016 r. 
§ 6

Członków Komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.[image: image1][image: image2][image: image3][image: image4][image: image5][image: image6]
