WOIT GMINY

i ; ZARZADZENIE NR 154/2015
Mitkowice

WOJTA GMINY MILKOWICE
ZDNIA 14 GRUDNIA 2015 ROKU

w sprawie: zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Mitkowice nadanego Zarzadzeniem
nr 46/2014 Wojta Gminy Mitkowice z dnia 5 czerwca 2014 r.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.Dz.U. z 2015 roku
poz.15615 z pozn. zm.) zarzadzam co nastepuije:

§1.
W zalgczniku do Zarzadzenia nr 46/2014 Wojta Gminy Mitkowice z dnia 5 czerwca 2014 r. zmienionego
Zarzadzeniem nr 3/2015 Wojta Gminy Mitkowice z dnia 12 stycznia 2015 r., Zarzadzeniem nr 10/2015 Wojta
Gminy Mitkowice z dnia 29 stycznia 2015 r, Zarzadzeniem nr 42/2015 oraz Zarzadzeniem nr 66/2015
w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego nadanego Zarzadzeniem nr 46/2014 Wojta Gminy Mitkowice
Z dnia 5 czerwca 2014 r.

P

wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) w§2 pkt5 otrzymuje brzmienie
,0) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, referaty, a takze samodzielne stanowiska
pracy,”
2) w § 6 ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) Referat Organizacyjny i Spraw Spotecznych (symbol - OR)
a) kierownik referatu (OR. 1)
b) stanowisko pracy ds. przedsigbiorczosci, promocji i odnowy wsi (OR.II)
c)stanowisko pracy ds. spotecznych (OR.III)
d) stanowisko pracy ds. administracyjnych (OR.IV)
e) stanowisko ds. informatyzacji (OR.V)

3) w§ 6 ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Wydziat Zasobow Komunalnych, Optat i Podatkéw (ZOP):
a) kierownik wydziatu (symbol - ZOP.l),
b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. wymiaru podatkéw i optat (ZPO.II)"

c) stanowisko pracy ds. ksiegowosci podatkowej, oplat za gospodarowanie odpadami komunalhymi
oraz egzekucji podatkowej (ZOP. Il)

d) stanowisko ds. rolnictwa, le$nictwa, gospodarki wodnej i ochrony Srodowiska (ZOP.III),
e) stanowisko ds. mienia i gospodarki nieruchomosciami (ZOP.IV)
f) stanowisko ds. gospodarowania odpadami komunalnymi i infrastruktury komunalnej (ZOP.V)

4) w § 6 ust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
Samodzielne stanowiska pracy:
a) radcy prawnego (symbol - RP),
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b) ds. obywatelskich, bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego (SO.l)
c) ds. obywatelskich (SO.II)

d) ds. obstugi finansowej szkot — gldwnego ksiegowego placowek o$wiatowych (OF)

5) w § 17 ust 3 otrzymuje brzmienie:
.3.Wojt sprawuje bezpo$redni nadzér nad dziatalnoscia;
1) Sekretarza Gminy,
2) Skarbnika Gminy,
3) Referatu Rozwoju Gospodarczego i Planowania Przestrzennego,
4) Wydzialu Zasobéw Komunalnych, Optat i Podatkow
) Referatu Administracyjno-Gospodarczego,
) Referatu O$wiaty i Obstugi Placéwek Owiatowych,
) Radcy prawnego,
)
)
0

Qo ~ Oy O

Stanowiska ds. obywatelskich, bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego
Stanowiska ds. obywatelskich

«©

10) Stanowiska gtownego ksiegowego placowek oswiatowych
11) Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
12) Urzedu Stanu Cywilnego,

13) Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,”

6) w § 19 ust 3 otrzymuje brzmienie:

3. W ramach powierzonych zadan przez Wojta, Skarbnik sprawuje bezposredni nadzér nad pracg
Referatu Finansow.”

7) w§21 po pkt 113 dodaje sie pkt 114 - 144 :
w zakresie spraw spotecznych i zdrowia w szczegdlnoci:
114) wspoludziat w opracowaniu i realizacji gminnej strategii i polityki spolecznej obejmujacej w

szczegolnosci programy pomocy spotecznej, polityki prorodzinnej, ochrony zdrowia, budownictwa
socjalnego i edukaciji publicznej, nadzér i wspotpraca z GOPS,

115) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztaicaniem i likwidacjg publicznego zaktadu
opieki zdrowotne;j, :

116) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem, odwolywaniem rady spotecznej publicznego
zaktadu opieki zdrowotnej oraz jej obstuga, rozpatrywanie sporéw pomigdzy rada spoleczng
publicznego zakfadu opieki zdrowotnej , a kierownikiem,

117) wykonywanie funkcji nadzorczych nad publicznym zaktadem opieki zdrowotnej,

118) opracowanie i aktualizacja planu zabezpieczenia ambulatoryjnej opieki zdrowotnej na obszarze
gminy,

119) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan w zakresie zapewnienia rownego dostepu do
$wiadczen opieki zdrowotnej w szczegolnosci:

a) opracowywanie i realizacja oraz ocena efektow programéw zdrowotnych wynikajacych z
rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancéw gminy,
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b) przekazywanie powiatowi informacii o realizowanych programach zdrowotnych,

c) inicjowanie i udziat w wytyczaniu kierunkéw przedsiewzie¢ lokalnych zmierzajacych do
zaznajamiania mieszkancow z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia oraz ich skutkami,

d) podejmowanie innych dzialar wynikajacych z rozeznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia
mieszkancoéw Gminy,

e) wydawanie decyzji potwierdzajacej prawo do $wiadczen opieki zdrowotnej $wiadczeniobiorcy
innego niz ubezpieczony,

120) wyrazanie zgody na utrzymanie apteki otwartej, zmiane jej typu i unieruchomienie,
w zakresie zadan przeciwdziatania alkoholizmowi

121) prowadzenie spraw dotyczacych profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych w tym
w szczegolnoSci:

a) sporzadzanie projektow gminnych programéw profilaktyki i rozwigzywania probleméw
alkoholowych,

b) realizacja zadan zawartych w gminnym programie profilaktyki i rozwigzywania probleméw
alkoholowych,

c) zapewnienie warunkéw do pracy Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

d) wydawanie zezwolen na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych oraz podejmowanie innych
czynno$ci przewidzianych ustawg o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziatanie alkoholizmowi,

e) przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych liczby punkiéw sprzedazy napojow zawierajacych
powyzej 4,5 % alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia w migjscu i poza
miejscem sprzedazy,

f)  sporzadzanie sprawozdan o liczbie punktow sprzedazy napojow alkoholowych i liczbie wydanych
zezwolen,

122) opracowywanie programow przeciwdziatania narkomanii i innym patologiom spotecznym,
w zakresie spraw kultury w szczegoInosci:

123) prowadzenie spraw z zakresu udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty
budowlane przy zabytkach, sporzgdzanie wykazu udzielanych dotacji oraz informowanie pozostatych
organéw udzielajgcych dotacji o udzielonych przez Gmine dotacjach,

124) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkéw obejmujacej: zabytki nieruchome w formie zbioru kart
adresowych, inne zabytki nieruchome znajdujace si¢ w wojewddzkiej ewidencii zabytkow; inne zabytki
nieruchome wyznaczone przez wojta w porozumieniu z wojewodzkim konserwatorem zabytkow.

125) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem i realizacjg programu opieki nad zabytkami,
126) tworzenie parku kulturowego wraz z planem jego ochrony,

127) wydawanie zarzadzen w celu zabezpieczenia zabytku w naglych przypadkach i niezwloczne
powiadomienie o tym wojewddzkiego konserwatora zabytkow,

128) sktadanie wnioskow o wpis do rejestru zabytkow, dobr nieruchomych oraz kolekcji, a takze
przedmiotow zastugujacych na wciagniecie do rejestru zabytkow,

129) przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub o odkryciu wykopalisk
i przekazanie informaciji o tym fakcie wojewodzkiemu konserwatorowi zabytkéw,

w zakresie spraw wyborcow w szczegolnosci:
130) prowadzenie rejestru wyborcow oraz jego biezaca aktualizacja,

131) prowadzenie postgpowar administracyjnych oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych
dotyczacych wpisania lub skreélenia z rejestru wyborcow,
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8)

9)

132) sporzadzanie kwartalnych meldunkéw o stanie rejestru dla potrzeb dyrektora Delegatury Krajowego
Biura Wyborczego w Legnicy,

sporzadzanie i aktualizacja spisow wyborcow,

udostgpnianie spisu do publicznego wgladu,

135) wydawanie za$wiadczen o prawie do glosowania,

136) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem petnomocnictwa do glosowania,

137) prowadzenie spraw biezacej aktualizacji platformy wyborczej Krajowego Biura Wyborczego,
w zakresie udzielania pomocy repatriantom i cztonkom ich rodzin w szczegéinosci:.

138) inicjowanie i projektowanie form udzielanej przez gmine pomocy,

139) przygotowanie projektu uchwaty rady gminy, zawierajacej zobowiazanie zapewnienia warunkéw do
osiedlenia sig przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy;

140) wspdtpraca z Dolno$lgskim Urzedem Wojewddzkim w zakresie spraw dotyczacych repatriacji,

w zakresie prowadzenia spraw kombatantéw oraz niektérych oséb bedacych ofiarami repres;ji
wojennych i okresu powojennego w szczeg6Inosci:

141) wspbtdziatanie z organami administracji rzadowej i organami samorzadu terytorialnego, organizacjami
spofecznymi, stowarzyszeniami kombatantéw i 0sb represjonowanych w celu organizowania pomocy
socjalnej oraz opieki zdrowotnej dla kombatantéw i innych oséb uprawnionych oraz czionkéw ich
rodzin;

142) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi zajmujacymi sie Srodowiskami kombatanckimi,
sybirakami,
w zakresie orderéw i odznaczen panstwowych w szczegoinosci.

143) prowadzenie spraw zwigzanych z inicjowaniem nadania orderu, odznaczenia zgodnie z ustawg
o orderach i odznaczeniach, w tym

144) prowadzenie spraw zwigzanych z inicjowaniem nadania odznaki honorowej ,Zastuzony dla
Rolnictwa”, ,Zastuzony dla ochrony przeciwpozarowej" Za Zaslugi dla Ochrony Praw Dziecka, "Za
zaslugi dla ochrony zdrowia", oraz medalu "Medal Komisji Edukacji Narodowej" ,Zastuzony dla Gminy
Mitkowice”

133
134

— et et

w § 22 uchyla sie pkt 72

§ 23 otrzymuje brzmienie:
»§ 23. Do zadan Wydziatu ZASOBOW KOMUNALNYCH, OPLAT | PODATKOW nalezy w szczegdlino$ci :
w zakresie podatkow, oplat i egzekucji podatkowej nalezy w szczegoinosci:

1) przygotowanie projektow uchwat w sprawie podatkow i opfat lokalnych

2) wymiar i pobor podatkéw oraz opfat lokalnych, zatatwianie spraw dotyczacych zwolnien i ulg
podatkowych oraz prowadzenie rachunkowosci w tym zakresie,

3) organizowanie i nadzor dotyczacy inkasa naleznosci podatkowych,

4) wydawanie za$wiadczen o niezaleganiu w sptacie zobowigzar podatkowych lub stwierdzajacych
stan zalegtosci podatkowych oraz prowadzenie rejestru wydanych za$wiadczen,

5) przygotowywanie sprawozdan i informacji z zakresu podatkow i optat lokalnych, w tym:
a) wykazu osdb, ktorym udzielono pomocy w postaci ulgi w sptacie zobowigzania podatkowego,
b) rocznego sprawozdania dotyczacego zalegtosci podatkowych przedsiebiorcow,

4
Zarzadzenie Nr 154/2015 z dnia 14 grudnia 2015 r w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy.



c) kwartalnych i rocznych zestawien dotyczacych zobowigzan podatkowych,
6) prowadzenie kontroli podatkowych,

7) prowadzenie windykaciji i egzekucji administracyjnej naleznosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych,
optaty skarbowej, oraz , na podstawie wystawianych upomnien, wezwan i tytutow wykonawczych,

8) wystepowanie o wpis hipoteki przymusowej oraz egzekucje z nieruchomosci, w stosunku do
nalezno$ci podatkowych

9) wspolpraca z sgdami, prokuraturg i organami egzekucyjnymi w zakresie prowadzonych postepowar
egzekucyjnych,

10) prowadzenie spraw dotyczacych potwierdzania prowadzenia gospodarstwa rolnego przez
podatnika,

11) wydawanie za$wiadczen o stanie posiadanych gruntow, zaswiadczen o wysokosci przecigtnego
dochodu z pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym oraz zaswiadczeni o niefigurowaniu w
ewidencji podatkowej nieruchomosci prowadzonej przez Wojta Gminy Mitkowice, a takze
prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen,

12) kontrola spefniania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC rolnikéw oraz ubezpieczenia
budynkdw rolniczych,

13) udzielanie pomocy publicznej przedsigbiorcom w tym wspétudziat w opracowywaniu programéw
pomocowych,

w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi nalezy:

14) przyjmowanie, analiza i weryfikacja deklaracji skladanych przez wilascicieli nieruchomosci o
wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ich wprowadzanie do systemu
do rozliczania optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, prowadzenie rejestru opfat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

15) prowadzenie postepowan w/s okreslenia wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, w przypadku nieziozenia deklaracji o wysokosci opfaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

16) prowadzenie postgpowan w/s zaleglosci z tytutu opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w tym: egzekucja zaleglych naleznoéci poprzez wystawianie upomnien, naliczanie odsetek od
nieterminowych wptat, wystawianie tytutow wykonawczych,

17) egzekucja naleznosci z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w tym:
a) prowadzenie i aktualizacja ewidencji zobowigzanych i tytutéw wykonawczych,
) przygotowanie i planowanie egzekucji,
c) wystepowanie z wnioskiem o ujawnienie majatku zobowigzanego,
)

wydawanie postanowien w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem egzekucyjnym, jako
organ linstancji w tym m.n: w sprawach zarzutbw na prowadzenie egzekuciji
administracyjnej, wysokosci kosztéw egzekucyjnych, wytaczenia spod egzekucji rzeczy lub
praw majatkowych,

e) prowadzenie spraw oraz rozpatrywanie zazalen od postanowiei organu egzekucyjnego jako

organu | instancji, kierowanie spraw do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego lub sadu,

f) dokonywanie zabezpieczen naleznosci pienigznych gminy w tym: zwracanie sig do biegtego
skarbowego o oszacowanie zajetych ruchomosci,

w zakresie pozostalych zadan w tym:
18) wspdlpraca z izbg obrachunkowg oraz urzgdami i izbami skarbowymi,
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19) wspotpraca z Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, w sprawach dotyczacych
prowadzonych przez Urzad Gminy w Mitkowicach kart ewidencyjnych ubezpieczonych

20) realizacja , koordynowanie i nadzér nad pracami zwigzanymi z powszechnym spisem rolnym,
21) realizacja, koordynowanie i nadzér nad pracami zwigzanymi z powszechnym spisem ludnosci,

w zakresie spraw dot. ochrony $rodowiska, gospodarki wodnej, leSnictwa i rolnictwa w szczegolnosci:
22) wykladanie projekiu planu gospodarowania na obszarach ograniczonego uzytkowania,

23) zatwierdzenie planu gospodarowania na obszarach ograniczonego uzytkowania,

24) nakazywanie wiascicielom gruntéw zniszczenia w oznaczonym terminie okre$lonych upraw,
przeniesienia zwierzat poza obszar ograniczonego uzytkowania lub dokonanie ich uboju,

25) wyrazanie opinii w sprawie rekultywacji i zagospodarowania gruntow,
26) wspoldziatanie z terenowym funduszem ochrony gruntow rolnych w zakresie rekultywacji gruntow,

27) wykonywanie kontroli stosowania przepisow ustawy o ochronie gruntdw rolnych i le$nych w zakresie
przyznanych kompetenci,

28) opiniowanie plandw lowieckich,

-

29) wspéldziatanie z organami administracji rzadowej w sprawach zwigzanych z zagospodarowaniem
obwodow towieckich, w szczegolnosci w zakresie ochrony i hodowli zwierzyny,

30) opiniowanie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem obwoddw fowieckich,
31) rozliczanie czynszu dzierzawnego z tytutu dzierzawy obwoddw fowieckich,

32) prowadzenie mediacji w sprawie wysoko$ci wynagradzania za straty wyrzadzone przez zwierzyne
towng w uprawach i ptodach rolnych,

33) nakazanie wiacicielowi gruntu przywrocenie poprzedniego stanu wody na gruncie lub wykonanie
urzadzen zapobiegajacych szkodom, jezeli spowodowane przez niego zmiany stanu wody na gruncie
szkodliwie wptywaja na grunty sasiednie,

34) wyznaczanie czesci nieruchomo$ci umozliwiajacej dostep do wody objetej powszechnym
korzystaniem z wéd,

35) zatwierdzanie ugody w sprawie zmiany stanu wody na gruncie,

36) wyznaczanie miejsca wydobycia kamienia, zwiru, piasku oraz innych materialtéw, w granicach
powszechnego korzystania z wod,

37) koordynowanie pracami melioracyjnymi,
38) opiniowanie projektow lokalizacji przej$¢ mediami nad i pod rowami melioracyjnymi,

39) prowadzenie spraw zwigzanych z kapieliskami na terenie Gminy w tym przygotowanie przepisow
prawa miejscowego dot. wykazu kapielisk, przyjmowanie wnioskow od organizatoréw kapielisk o
umieszczenie kapieliska w wykazie kapielisk oraz prowadzenie ich ewidencji, przekazywanie
wiasciwym organom informacji o liczbie kapielisk,

40) przygotowanie projektu gminnego programu ochrony $rodowiska,
41) sporzadzanie co 2 lata raportu z wykonania gminnego programu ochrony $rodowiska,

42) prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniami dotyczacymi oddziatywania na S$rodowisko
planowanych przedsiewziec,

43) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje
o srodowisku i jego ochronie,
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44) wydawanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach w zwigzku z realizacjq przedsiewzig¢
mogacych oddzialywa¢ na srodowisko,

45) ustanowienie ograniczenia co do czasu funkcjonowania instalacji lub korzystania z urzadzen, z ktérych
emitowany hatas moze negatywnie oddziatywa¢ na $rodowisko,

46) przyjmowanie wynikow pomiaréw wielkosci emisji z instalacji w ramach zwyklego korzystania ze
Srodowiska,

47) naktadanie obowigzku prowadzenia dodatkowych, wykraczajacych poza okreslone ustawa, pomiaréw
wielkosci emisji z instalacji — w przypadku zwyktego korzystania ze $rodowiska,

48) przyjmowanie zgtoszenia instalacji nie wymagajacej pozwolenia, ktéra moze negatywnie oddzialywac
na $rodowisko — w przypadku zwyktego korzystania ze Srodowiska,

49) ustalanie wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dot. eksploatacji instalacji , z ktérej emisja nie
wymaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione koniecznoscig ochrony $rodowiska — w przypadku
zwyktego korzystania ze Srodowiska,

50) przyjmowanie informacji o rodzaju, ilosci oraz miejscach wystepowania substancji stwarzajacych
szczegolne zagrozenie dla Srodowiska od 0sdb fizycznych nie bedacych przedsigbiorcami,

51) przedkladanie marszatkowi otrzymywanych od przedsiebiorcow informacji o rodzaju, ilosci oraz
miejscach wystepowania substancji stwarzajacych szczegolne zagrozenie dla Srodowiska,

52) przyjmowanie informacji 0 wystapieniu powaznej awarii przemystowej,

53) przyjmowanie wykazu, na podstawie ktorego ustalono optaty za sktadowanie odpaddw, do ktérego
zlozenia zobowigzany jest podmiot korzystajacy ze $rodowiska,

54) nakazywanie osobie fizycznej eksploatujacej instalacje w ramach zwyklego korzystania ze $rodowiska
lub eksploatujgcej urzadzenie, wykonanie czynnosci zmierzajacych do ograniczenia ich negatywnego
oddziatywania na $rodowisko,

55) wstrzymanie uzytkowania instalacji w razie naruszenia warunkéw decyzji okre$lajacej wymagania
dotyczace eksploatacii instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, prowadzonej przez osobe
fizyczng w ramach zwyktego korzystania ze Srodowiska,

56) wyrazanie zgody na podjecie wstrzymane] dziatalnoSci oraz oddanie do eksploatacji obiektu
budowlanego, zespotu obiektdw lub instalacji po stwierdzeniu ustania przyczyn uzasadniajgcych
wstrzymanie,

57) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie $rodowiska w zakresie
objetym swojg wiasciwoscia,

58) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom
o ochronie $rodowiska,

59) wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony Srodowiska o podjecie dzialar bedacych w jego
kompetencii, jezeli stwierdzi w wyniku kontroli naruszenie przez kontrolowany podmiot przepiséw
o ochronie $rodowiska lub wystepuje uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie mogto nastapié
(wraz z wystapieniem przekazuje WIOS dokumentacje sprawy),

60) opiniowanie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi przedktadanego przez wojewode lub
staroste,

61) opiniowanie zezwolen na prowadzenie dziatalnoSci w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania
odpadow,

62) opiniowanie zezwolei na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania lub transportu odpadéw,

7/
Zarzadzenie Nr 154/2015 z dnia 14 grudnia 2015 r w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy.



63) opiniowanie pozwolenia na wytwarzanie odpadéw lub decyzji zatwierdzajacej program gospodarki
odpadami niebezpiecznymi, jezeli miejsce prowadzenia odzysku, unieszkodliwiania lub zbierania
odpadow przez wytworce jest inne niz migjsce wytwarzania odpadéw,

64) nakazanie posiadaczowi odpadow usuniecie ich z migjsc nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub
magazynowania ze wskazaniem sposobu wykonania tej decyzji,

65) sporzadzanie i przekazywanie marszatkowi wojewodztwa i wojewodzkiemu funduszowi rocznego
sprawozdania zawierajgcego informacje o:

a) rodzaju i ilosci odpadéw opakowaniowych zebranych przez gmine,

b) rodzaju i ilosci odpadow opakowaniowych przekazanych przez gmine,

c¢) wydatkach poniesionych na dziatania o ktérych mowaw pkt. aib
66) opiniowanie aktu utworzenia parku narodowego, zmiany jego granic lub likwidacj,
67) uzgadnianie projektu utworzenia, zmiany granic lub likwidacji parku krajobrazowego,
68) opiniowanie planu ochrony dla parku krajobrazowego, rezerwatu,

) 69) opiniowanie projektu rozporzadzenia w sprawie wyznaczenia lub powigkszenia obszaru chronionego
krajobrazu,

70) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem pomnikow przyrody, stanowiska dokumentacyjnego,
uzytku ekologicznego, zespotu przyrodniczo-krajobrazowego,

71) uznanie terenow pokrytych drzewostanem parkowym za park gminny,

72) wydawanie zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewow oraz ustalenie wysokoSci optaty za ich
usuniecie,

73) wymierzanie kary administracyjnej za zniszczenie terendw zieleni albo drzew Iub krzewow
powodowane niewlasciwym  wykonywaniem robét ziemnych lub  wykorzystaniem sprzetu
mechanicznego albo urzadzen technicznych oraz zastosowaniem $rodkow chemicznych w sposab
szkodliwy dla roslinnosci oraz za usuwanie drzew lub krzewéw bez wymaganego zezwolenia, a takze
za zniszczenie spowodowane niewlasciwg pielegnacjq terenow zieleni, zadrzewien drzew lub
krzewow,

74) prowadzenie spraw w zakresie sadzenia, utrzymania oraz usuwania drzew i krzewdw oraz pielegnacii
zieleni w pasie drogowym,

76) opiniowanie wnioskow Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych badz starosty o uznanie lasu za
ochronny lub pozbawienie go tego charakteru,

77) opiniowanie przyznawania przez staroste Srodkéw na pokrycie kosztow zalesienia gruntow,

78) informowanie na pismie wiascicieli lasow o wylozeniu do publicznego wgladu uproszczonego planu
urzgdzenia lasu,

79) opiniowanie wniosku wiaciciela lasu o nieodptatne przekazanie przez nadlesniczego sadzonek drzew
i krzewow lesnych na ponowne wprowadzenie ro$linnosci lesnej,

80) wnioskowanie © przekazanie nieruchomo$ci pozostajacych w zarzadzie Lasoéw Panstwowych
w uzytkowanie wskazanej jednostce organizacyjnej,

81) opiniowanie koncesji na poszukiwanie i rozpoznawanie ztoz kopalin,

82) uzgadnianie koncesji na wydobywanie kopalin ze z6z, na bezzbiornikowe magazynowanie lub
sktadowanie odpadow w gorotworze w tym w podziemnych wyrobiskach gdrniczych,

83) opiniowanie zgody na likwidacje funduszu likwidacji zaktadu gérniczego,
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84) uzgadnianie zakresu i sposob wykonania obowigzkéw dotyczacych ochrony $érodowiska oraz
obowigzkow zwigzanych z likwidacjq zaktadu gorniczego okreslonych w decyzjach stwierdzajacych
cofnigcie lub wygasniecie koncesji,

85) opiniowanie decyzji zatwierdzajacych projekt prac geologicznych,

86) opiniowanie planu ruchu zaktadu gémiczego,

87) przyjmowanie informacji o wystapieniu lub podejrzeniu wystapienia organizméw kwrantannowych,
)

88) informowanie wojewodzkiego inspektora ochrony roélin i nasiennictwa o otrzymaniu wiw
zawiadomienia

89) wydawanie decyzji w sprawie czasowego odebrania wtascicielowi lub opiekunowi zwierzecia,

90) wydawanie i cofanie zezwolenia na prowadzenie hodowli lub utrzymanie psa rasy uznawanej za
agresywna,
91) wspoldziatanie z organizacjami pozarzadowymi w sprawie ochrony zwierzat,

92) wydawanie i cofanie zezwoler na uprawe maku i konopi wioknistych oraz prowadzenie ich rejestru,
a takze nadzor nad uprawami maku lub konopi uprawniajacych do:

a) wejscia na grunty, na ktorych sg prowadzone uprawy maku lub konopi wioknistych,
b) kontroli dokumentéw uprawniajgcych do prowadzenia upraw maku lub konopi widknistych,
c) zadania wyjasnien i oSwiadczen od prowadzacego uprawy maku lub konopi widknistych,
d) wydawania nakazu zniszczenia upraw maku lub konopi wioknistych,
93) szacowanie strat powstatych w wyniku klesk zywiotowych,
94) przyjmowanie i przesytanie wnioskow kleskowych do zaopiniowania,
95) spisywanie zeznan swiadkow potwierdzajacych prace w gospodarstwie rolnym,
96) wspoldziatanie ze spoteczno — zawodowymi organizacjami rolnikow w zakresie okre$lonym odrgbnymi
przepisami,
97) wspotdziatanie z upowaznionymi agencjami rzadowymi w zakresie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci,
98) wspotdziatanie z organizacjami i instytucjami reprezentujgcymi interesy producentéw rolnych,

w zakresie spraw dot. mienia i gospodarki nieruchomos$ciami nalezy w szczegélnosci:

99) nabywanie, sprzedaz i zamiana nieruchomosci od osob fizycznych, Skarbu Panstwa i jednostek
samorzadu terytorialnego,

100) wykonywanie darowizny nieruchomos$ci pomigdzy Skarbem Paristwa i jednostkami samorzadu
terytorialnego,

101) tworzenie zasobdw gruntéw komunalnych pod zabudowe,

102) wykonywanie prawa pierwokupu,

103) oglaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargéw na zbycie nieruchomosci gminnych,
104) oddawanie nieruchomosci w zarzad , uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste,

105) wygasniecie uzytkowania, zarzadu nieruchomoscia,

106) rozwigzywanie umow o uzytkowanie wieczyste,

107) ustalanie sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomosci gruntowej,

108) aktualizacja optat rocznych za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste,
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109) ustalanie wysokosci stawek czynszu dzierzawnego, gruntéw stanowiacych wiasnosci Gminy oraz
stawek czynszu najmu,

110) wspotdziatanie z organami ewidencji gruntow i budynkow,
111) ustalanie i naliczanie optat adiacenckich,

112) potwierdzanie o$wiadczen o osobistym prowadzeniu gospodarstw rolnych na podstawie akt
osiedlenczych,

113) prowadzenie procedury scalania i wymiany gruntow w tym:

a) sporzadzanie projektow decyzji i postanowien zwiazanych z wszczeciem postepowania
scaleniowego lub dotyczacego wymiany gruntow,

b) sprawowanie nadzoru nad przebiegiem w/w postepowania,
c) sporzadzanie projektow scalania lub wymiany gruntéw,
114) wystepowanie z wnioskiem o wywlaszczenie nieruchomosci na cele publiczne,
115) dzierzawa gruntow rolnych,
116) prowadzenie spraw z zakresu przeksztatcania uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,

) 117) prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia, w tym gromadzenie danych dotyczacych
mienia, sktadania wnioskow o zalozenie i aktualizacje ksiag wieczystych,

118) prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci,

119) prowadzenie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem wspdlnot gruntowych,

120) prowadzenie spraw zwigzanych z przeznaczeniem gruntu pod pracownicze ogrody dziatkowe,
)
)

121) prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacjg pracowniczych ogrodow dziatkowych,

122) skladanie Ministrowi Skarbu Panstwa informacji dot. przeksztalcen i prywatyzacji mienia
komunalnego,

123) opracowywanie informacji o stanie mienia komunalnego,

124) prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomo$ciami pozostajgcymi w zarzadzie."

Do zadar z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi i infrastruktury komunalnej nalezy w
szczegbInosci:

125) nadzorowanie realizowanych przez samorzadowy zaktad budzetowy zadan z zakresu gospodarki
komunalnej w tym m.in. cmentarzy komunalnych, utrzymania terendw zielonych, gospodarki
mieszkaniowej i lokalami uzytkowymi, placow targowych, zwigzanych ze zbiorowym zaopatrzeniem
ludnosci w wode i odprowadzaniem Sciekdw, zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku,

w zakresie spraw gospodarki mieszkaniowej w szczegolnosci:

126) prowadzenie spraw dotyczacych ewidencji zasobéw mieszkaniowych, zarzadu nieruchomosciami
wspélnot, ustalania stawek czynszu,

127) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem lokali mieszkalnych ~w tym socjalnych
i zastepczych,

128) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem zasobu tymczasowych pomieszczen na wynajem oraz
spraw zwigzanych ze wskazaniem noclegowni, schronisk lub innych placéwek zapewniajgcych
miejsce noclegowe w przypadku wykonywania przez komornika obowigzku opréznienia lokalu,

129) inicjowanie spraw dotyczacych stanowienia polityki mieszkaniowej, wspdtudziat w przygotowaniu
projektow uchwat dot. wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy oraz
zasad wynajmowania lokali mieszkalnych,

130) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem stawek czynszu najmu za 1m?lokali uzytkowych,
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131) prowadzenie spraw zwigzanych z ogtaszaniem w wojewodzkim dzienniku urzedowym zestawienia
danych dot. czynszu najmu lokali mieszkalnych nie nalezacych do publicznego zasobu
mieszkaniowego,

w zakresie spraw zaopatrzenia w wode i odprowadzania $ciekow w szczegolnoSci:

132) nadzor nad prowadzeniem spraw dot. informowania mieszkancow o jako$ci wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi,

133) prowadzenie spraw udzielania zezwolen na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode lub
zbiorowego odprowadzania $ciekéw oraz kontroli dziatalnosci gospodarczej podmiotéw w zakresie
zgodnosci wykonywanej dziatalno$ci z udzielonym zezwoleniem,

134) nadzor nad opracowaniem projektu regulaminu dostarczania wody i odprowadzania $ciekow,

135) przygotowanie projektu opinii w sprawie zatwierdzania taryf za zbiorcze zaopatrzenie w wode i
zbiorcze odprowadzanie Sciekow przedktadanych przez GZGK,

w zakresie utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy w szczegolnosci:

136) nadzér nad opracowaniem regulaminu ustalenia szczegOlowych zasad utrzymania czystosci i
porzadku na terenie gminy

Y 137) organizacja systemu gospodarowania odpadami na terenie gminy w tym: opracowania projektu
uchwat dot.. ustalenia stawki opfat, terminu czestotliwosci oraz trybu uiszczania oplaty za
gospodarowanie odpadami, wzoru deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, itp., zorganizowanie przetargu na odbieranie odpadéw komunalnych)

138) wspobtpraca z GZGK przy tworzeniu systemem gospodarowania odpadami komunalnymi

139) prowadzenie rejestru dziatalnoSci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wtascicieli nieruchomosci, sporzadzanie rocznego sprawozdania z realizacji zadan z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi w terminie do 31 marca roku nastepujacego po roku ktérego
dotyczy,

140) znakowania obszaréw dotknietych lub zagrozonych chorobg zakazng zwierzat.
141) wydawanie, odmowa i cofanie zezwolen na:
a) oproznianie zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,
b) ochrone przed bezdomnymi zwierzetami,
¢) prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierza, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych
i ich czesci,
142) opracowanie projektow uchwat okreslajacych wymagania jakie powinien spetniaé przedsigbiorca
ubiegajacy sie o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci o ktérej mowa w pkt 16

143) sprawowanie kontroli przestrzegania istosowania przepisow ustawy o utrzymaniu czystosci i
porzadku

144) ustalanie optat za ustugi komunalne w zakresie okreslonym w odrebnych przepisach,

145) ustalanie lokalizacji targowisk i ich regulaminéw oraz nadzor nad prowadzeniem targowisk przez
GZGK,

10) w § 24 po pkt 19 dodaje sig pkt 20-22 w brzmieniu:

20) windykacje naleznosci z tytulu sprzedazy mienia komunalnego oraz optat za trwaly zarzad,
uzytkowanie wieczyste i optaty adiacenckiej oraz optaty planistycznej,

21) prowadzenie windykacji i egzekucji administracyjnej naleznoSci pienieznych , na podstawie
wystawianych upomnien, wezwar i sadowych tytutow egzekucyjnych ,
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22) wspolpraca z sgdami, prokuraturg i organami egzekucyjnymi w zakresie prowadzonych postgpowan
egzekucyjnych,

11) § 28 uchyla sie
12) § 281 uchyla sie
13) § 29 uchyla si¢

14) w § 29" po punkcie 33 dodaje sie pkt 34 - pkt 45:
W zakresie spraw organizowania imprez artystycznych i rozrywkowych w szczegdlnosci:

34) przyjmowanie zawiadomien o zamiarze zorganizowania imprezy artystycznej zawierajacych
nastepujace dane:

a) imig, nazwisko lub nazwe podmiotu organizujgcego impreze artystyczng lub rozrywkowa, siedzibe i
adres do korespondencji;

b) rodzaji charakter imprezy;
¢) miejsce, date, godzine rozpoczecia, planowany czas trwania, przewidywang liczbe uczestnikéw;
d) okreslenie planowanych srodkow stuzacych zapewnieniu bezpieczenstwa uczestnikow.

35) wydawanie decyzji o zakazie odbycia imprezy artystycznej lub rozrywkowej, jezeli zagraza ona zyciu
lub zdrowiu ludzi, moralnosci publicznej albo mieniu w znacznych rozmiarach lub nie zostaly spefnione
wymagania, o ktérych mowa w ustawie,

w zakresie zgromadzen publicznych w szczegélnosci:
36) przyjmowanie zawiadomien o zgromadzeniach publicznych,

37) przygotowanie projektu uchwaty rady gminy w sprawie okreslenia miejsc, w ktorych organizowanie
zgromadzen publicznych nie wymaga zawiadomienia.

38) prowadzenie spraw zakazujgcych zgromadzenia publicznego, w przypadkach przewidzianych
w ustawie tj jezeli cel lub odbycie sprzeciwiaj sie ustawie lub naruszajg przepisy ustaw karnych oraz
odbycie zgromadzenia moze zagraza¢ zyciu lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych rozmiarach.

39) wyposazenie przewodniczacego zgromadzenia w identyfikator, zawierajacy:
a) okreslenie funkcji jako przewodniczacego zgromadzenia;
b) zdjecie przewodniczacego zgromadzenia;
¢c) imig i nazwisko przewodniczacego zgromadzenia,
d) podpis wiasciwego przedstawiciela organu gminy,
e) piecze¢ organu gminy.

40) delegowanie na zgromadzenie przedstawicieli organu gminy, zapewnienie w miarg¢ potrzeby
i moZliwo$ci ochrony policyjnej

41) rozwigzanie zgromadzenia przez przedstawiciela organu gminy w przypadku gdy jego przebieg
zagraza zyciu lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych rozmiarach lub gdy narusza przepisy ustawy
albo przepisy ustaw karnych, a przewodniczacy, uprzedzony o konieczno$ci rozwigzania
zgromadzenia, wzbrania si¢ to uczynic,
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w zakresie organizacji imprez masowych w szczegdlno$ci:

42) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na organizacje imprezy masowej lub
odmowy jego wydania,

43) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg zgodno$ci przebiegu imprezy masowej z warunkami
okreslonymi w zezwoleniu ,

44) wydawanie decyzji o przerwaniu imprezy masowe;j,
45) wydawanie decyzji o zakazie przeprowadzenia imprezy masowe;

15) § 292 otrzymuje brzmienie:

»§ 292. Do zadan stanowiska ds. obywatelskich, nalezy w zakresie ewidencji ludnosci i dowodéw
osobistych szczegdlnosci:

1) przyjmowanie zgloszen meldunkowych i wydawanie w tej sprawie stosownych po$wiadczer,
) udostepnianie danych osobowych ze zbioréw meldunkowych,

3) wydawanie zaSwiadczen z akt ewidencji ludnosci,
) wpisywanie numerow ewidencyjnych noworodkom,
)

wydawanie zaswiadczen z ksigzek meldunkowych prowadzonych i przekazanych do archiwum Urzedu
przez Gromadzkie Rady Narodowe,

6) prowadzenie zbioréw meldunkowych w systemie teleinformatycznym oraz ich biezaca aktualizacja,

7) prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zameldowania i wymeldowania oraz
przygotowywanie w tej sprawie decyzji i postanowien,

8) sporzadzanie informacji, zawiadomien i wezwan oraz przekazywanie ich komorkom ewidencji ludno$ci
do innych urzeddw miast i gmin, celem aktualizacji ich zbiorow meldunkowych,

9) sporzadzanie wykazu 5-latkow i 6-latkow oraz informacji o aktualnym stanie i zmianach w ewidencji
dzieci i miodziezy do lat 18 dla potrzeb dyrektorow szkdt,

10) sporzadzanie wykazu osob zmartych dla potrzeb wtasciwych Urzedéw Skarbowych oraz Powiatowych
Urzedow Pracy,

11) sporzadzanie informacji o zmianach w ewidencji 0sob podlegajacych obowigzkowi stuzby wojskowej
dla potrzeb wojskowych komendantéw uzupelnier, sporzadzanie dokumentéw elektronicznych dla
potrzeb MSWiA celem aktualizaciji zbioru PESEL,

12) sporzadzanie dokumentow elektronicznych dla potrzeb MSWIA zwigzanych z nadawaniem numeréw
ewidencyjnych PESEL oraz wnioskow o jego zmiane lub likwidacje,

13) sporzadzanie informacji o zmianie lub likwidacji numeréw PESEL dla potrzeb Wojewody
Dolno$laskiego,

14) sporzadzanie rocznej statystyki pobytow czasowych dla celow Gtéwnego Urzedu Statystycznego,
15) przyjmowanie i weryfikacja wnioskow o wydanie dowodu osobistego,

16) wprowadzanie wnioskow do systemu wydawania dowodow osobistych,

17) odbieranie dowoddw osobistych z placowki poczty specjalnej Komendy Powiatowej Policji w Legnicy,
18) wydawanie dowoddw osobistych,
)

19) przyjmowanie zgloszen o utracie dowodu osobistego oraz wydawanie w tej sprawie stosownych
za$wiadczen i zawiadomien,

20) prowadzenie i aktualizacja zbioru wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych,
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21) prowadzenie postgpowar administracyjnych oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych w
sprawie dowodow osobistych,

22) udostepnianie danych ze zbioru wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych,
23) aktualizacja numerowych rejestrow dowoddéw osobistych wydanych przed dniem 1 stycznia 2001 .,

24) udzielanie informacji z kopert osobowych innym urzedom i instytucjom oraz wypozyczanie kopert
osobowych sgdom, Prokuraturze, Policji,

25) prowadzenie archiwum kopert osobowych dotyczacych wydanych dowodéw osobistych oraz
udostepnianie danych w tym zakresie,

26) wydawanie kopii kart osobowych osobom poszkodbwanym przez Il Rzesze Niemiecka,

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Y. Larzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 1 stycznia 2016 r
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