Zarzadzenie Nr 38/2013
Woéjta Gminy Mitkowice z dnia 13 MAJA 2013 roku

W sprawie: zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Mitkowice nadanego Zarzadzeniem
nr 89/2012 Wojta Gminy Mitkowice z dnia 7 grudnia 2012r.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 roku
nr 142, poz.1591 z pdzn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1.

W zatgczniku do Zarzadzenia nr 89/2013 Wojta Gminy Mitkowice z dnia 7 grudnia 2013 r. wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) w § 6 ust1 pkt 1 lit d otrzymuje nowe brzmienie
,d) stanowisko pracy ds. spotecznych i odnowy wsi (ASP.IV)”

2) w §6ust1 pkt2 lit d otrzymuje nowe brzmienie:
,d) stanowisko pracy ds. infrastruktury komunalnej (PIK.IV)”

3) w§ 6 ust1 pkt 7 otrzymuje nowe brzmienie:

1) Samodzielne wieloosobowe stanowisko pracy do spraw gospodarki odpadami komunalnymi oraz
poboru i rozliczen optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (symbol - GOK)”

4) w § 6 ust 1 pkt 8 otrzymuje nowe brzmienie:
,8) Samodzielne stanowisko - radcy prawnego (symbol — RP)”

5) w § 6 ust 1 pkt 9 otrzymuje nowe brzmienie:
,9) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego - ZK)”

6) w § 6 ust1 dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:
, 10) Samodzielne stanowisko ds. informatyzacji (symbol — IN)”
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7) w § 17 ust 3. otrzymuje nowe brzmienie:
4. Wojt sprawuje bezposredni nadzor nad dziatalno$cig :

1) sekretarza gminy,

2) skarbnika gminy,

3) radcy prawnego,

4) referatu rozwoju, planowania i infrastruktury komunainej,

5) referatu gospodarki nieruchomos$ciami, rolnictwa i ochrony Srodowiska,

6) wieloosobowego stanowiska ds. gospodarki odpadami komunalnymi oraz poboru i rozliczen optaty

za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
7) gminnego zespotu zarzadzania kryzysowego,
8) urzedu stanu cywilnego ,
9) petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych .”

8) w § 17 ust 4. otrzymuje nowe brzmienie

,4. Poza stanowiskami wymienionymi w ust. 3 wojt sprawuje bezpo$redni nadzér nad stanowiskami pracy
do spraw: bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego, informatyzacji w zakresie realizacji zadan
administratora bezpieczenstwa informacji; a takze nad stanowiskami Referatu Administracyjnego
Spraw Spofecznych i Przedsiebiorczosci realizujgcymi zadania w zakresie odnowy wsi, promocii,
spraw kultury, kultury fizycznej, sportu, spraw osobowych pracownikéw Urzedu Gminy ijednostek
organizacyjnych oraz w zakresie profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych oraz
stanowiskiem w Referacie Spraw Obywatelskich realizujagcym zadania w zakresie spraw ochrony
przeciwpozarowej.”

9) w§21 po pkt 114 dodaje sie zdanie i odpowiednio pkt 115 —116 w brzmieniu:
,W zakresie spraw aktywizacji spotecznosci lokalnych i realizacji programu Odnowy Wsi

115) realizacja zadan gminnego koordynatora programu odnowy w tym m.in.: promocja idei Odnowy Wsi
na terenie gminy, inicjowanie przedsiewzie¢, koordynacja dziatan sotectw, ustalenie sytemu wsparcia
dla sofectw uczestniczacych w programie, monitorowanie i ocena realizacji soteckich strategii rozwoju

116) koordynacja dziatan jednostek organizacyjnych gminy, stowarzyszen, fundacji prowadzacych
dziatalno$¢ na obszarze gminy, w zakresie pozyskiwania $rodkow finansowych w ramach tzw "Matych
projektow” w tym m.in.: wsparcie w sporzadzaniu wnioskow gdy dot. zakresu realizowanych przez
gmine zadan”

10) w §22 po pkt 60 zdanie otrzymuje nowe brzmienie:

,W zakresie realizacji przedsiewzie¢ finansowanych srodkami funduszu soteckiego”

11) w§22 pkt 61 otrzymuje nowe brzmienie

,01) realizacja dziatari zwigzanych z funduszem soteckim w tym wspdipraca z sotectwami, sottysami,
radami sofeckimi, nadzér nad realizacjg przyjetych uchwatami zebran wiejskich przedsiewzie¢,”
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12) w § 22 pkt 62 otrzymuje nowe brzmienie

,02) prowadzenie ewidencji ilosciowej sktadnikow majatkowych (przedmiotdw, naczyn, urzadzen)
stanowigcych wyposazenie sotectw, $wietlic wiejskich, zakupionych ze $rodkéw funduszu soteckiego.”

13)w § 22 pkt 63 i pkt 64 skresla sie.

14) po § 25 dodaje sie § 25a w brzmieniu:

,§ 25a. Do zadan wieloosobowego stanowiska ds. gospodarki odpadami komunalnymi oraz poboru
i rozliczen optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektéw uchwat oraz kalkulacji kosztéw dotyczacych systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi,

2) uczestnictwo w przygotowaniu dokumentacji do przeprowadzenia postepowania przetargowego na
odbieranie odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

3) tworzenie bazy danych, stuzacej do prowadzenia prawidtowej gospodarki odpadami komunalnymi,

4) przyjmowanie, analiza i weryfikacja deklaracji sktadanych przez wtascicieli nieruchomosci o wysoko$ci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ich wprowadzanie do systemu do rozliczania
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, prowadzenie rejestru optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

5) prowadzenie postepowan w/s okreSlenia wysokosci opfaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, w przypadku nieztozenia deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

6) prowadzenie postepowan w zakresie ulg wynikajacych z ustawy ordynacja podatkowa (odroczenia,
roztozenia na raty, umorzenia),

7) prowadzenie postepowan w/s okreslenia wysokosSci zalegtosci z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz postepowan dotyczacych egzekucji zalegtych naleznosci poprzez
wystawianie upomnien, naliczanie odsetek od nieterminowych wpfat, wystawianie tytutéw
wykonawczych,

8) prowadzenie egzekucji z majgtku podatnika w trybie ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracii

9) przygotowywanie danych do sporzadzania sprawozdan finansowych kwartalnych, pétrocznych i
rocznych z wykonania dochoddw z opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

10) realizacja innych zadan i dziatari wynikajacych z przepiséw prawa lub doraznej potrzeby zwigzanej z
funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpaddw komunalnych.”

§ 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2013 roku.
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