ZARZADZENIE nr 3/2016
WOJTA GMINY MILKOWICE
z dnia 8 stycznia 2016 r.

w sprawie: zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardow i wustug oraz sporzadzania deklaracii
VAT-7 przez Gming Mitkowice.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 1515 ze zm.) oraz
art. 99iart. 109 ust. 1i 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. 22011 r. Nr 177, poz. 1054
ze zm.; zwana dalej ,UPTU") zarzadza sie, co nastepuije:

§1.

1. Na podstawie wyroku Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie C-276/14 Gmina
Wroctaw przeciwko Ministrowi Finansow, w ktorym sad uznat, Zze samorzadowe jednostki budzetowe nie posiadajg
odrebnosci podatkowej na gruncie przepisow o VAT, zatem wszelkie czynnosci przez nie dokonywane powinny by¢
rozliczane przez jednostke samorzadu terytorialnego, ktora je utworzyta oraz w zwiazku z uchwatg z dnia 26 pazdziernika
2015 r. Naczelnego Sadu Administracyjnego w skiadzie 7 sedziow, sygn. akt | FPS 4/15, w ktorym sad uznat, ze gminne
zakiady budzetowe nie moga by¢ uznane za odrebnego od gminy podatnika VAT, gdyz nie spetniajg warunku
samodzielnosci, z dniem 1 stycznia 2016 r. Gmina Mitkowice bedzie prowadzi¢ skonsolidowane rozliczenia z tytutu
podatku VAT obejmujace czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez jednostki i zaktady budzetowe Gminy Mitkowice.

2. Szczegolowy wykaz samorzadowych jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych gminy, ktérych dotyczy
zarzadzenie, zawiera zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

3. Kierownicy jednostek i zaktadow budzetowych gminy, wymienionych w zataczniku Nr 1 do zarzadzenia, sg zobowigzani
do postugiwania sie numerem NIP Gminy Mitkowice (691 12 23 506) przy czynnosciach prawnych.

§2.
1. Kierownikow jednostek i zaktadow budzetowych Gminy Mitkowice zobowigzuie sie do:
1) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscia prowadzong przez te jednostki / zaktady:
2}  sporzadzania ,czastkowych” ewidencji (rejestrow) VAT, w ktorych bedg ujmowane czynnosci (transakcije)
wykonywane przez te jednostki / zaktady oraz warto$¢ towardw i ustug nabywanych przez jednostki / zaktady w
zwigzku z prowadzong przez nie dziatalnoscia,
3)  sporzadzania tzw. ,czastkowych” deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej dziatalnosci.

2. Ewidencije (rejestry) VAT nalezy prowadzic wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Jezeli
jednostka / zaktad prowadzi ksiegowo$C w systemie ksiegowym umozliwiajacym sporzadzenie rejestrow VAT, nalezy
kontynuowa¢ sporzadzanie rejestrow VAT za pomoca tego systemu. W ewidenciach (rejestrach) ujmuje sie wydatki, w
zwigzku z ktorymi jednostce przystuguje petne lub czesciowe prawo cdliczenia podatku VAT naiiczonego. W ewidencii
(rejestrach) nie nalezy ujmowa¢ wydatkdw zwigzanych z zakupem towarow | ustug niedajgcych prawa do odliczenia
podatku VAT (tj. zwolnionych. wykorzystywanych wytscznie do wykonywania czynnosci zwolnionych z podatku VAT,
wykorzystywanych wytacznie do realizacji zadan natozonych na jednostke przepisami prawa oraz z tytutu ktérych nie




przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT zgodnie z ustawa). Zakupy niepodlegajace ujeciu w ewidencjach
(rejestrach) nalezy ujmowac w ewidencji ksiegowej jednostki zgodnie ze stosownym dla niej (niego) Zaktadowym Planem
Kont.

3. Deklaracje ,czastkowe” VAT nalezy sporzadza¢ zgednie ze wzorem stanowigcym zatacznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych przez jednostke / zaklad rejestrow VAT. Kwoty
ujmowane w deklaracjach powinny obejmowac wartosci w groszach (tj. nie nalezy stosowac zaokraglen kwot do petnych
zlotych). Obowigzuje rowniez skiadanie tzw. ,deklaracji zerowych’.

4. Czastkowe ewidencje i deklaracje VAT sporzadzone przez jednostki i zaklady budZetowe Gminy Mitkowice za
poszczegdine miesiace po podpisaniu przez Kierownika oraz gtownego ksiegowego jednostki / zaktadu nalezy przestac
do Referatu Finanséw Urzedu Gminy Mitkowice w terminie do 15 dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, za ktory
ewidencje i deklaracje te zostaly sporzadzone. Jezeli 15 dzien miesiaca przypada w dzien wolny od pracy, to ww.
dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien. Przekazanie ewidencii i rejestrow do
Referatu Finansow Urzedu Gminy Mitkowice nastepuje poprzez przestanie:

1) skanu podpisanych rejestrow VAT i

2)  skanu podpisanej deklaracji czastkowej VAT

oraz wersji edytowalnych tych dokumentow poczta elekironiczng na adres: erzadkiewicz@ugmilkowice.net. W temacie
wiadomosci elektronicznej nalezy wpisa¢ nazwe jednostki oraz oznaczenie miesiaca i roku, ktorego dotycza przesytane
dokumenty.

5. Jednostka / zaklad sg zobowigzane do przekazania, do Referatu Finansow Urzedu Gminy Mitkowice informacji o
nieuregulowaniu naleznosci wynikajace;j z faktury dokumentujacej dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug na terytorium
kraju w terminie 150 dni od dnia uptywu terminu jej ptatnosci okreslonego w umowie lub na fakturze w dniu, w ktorym
uptynat 150 dzien od dnia uptywu terminu ptatnosci okreslonego w umowie lub na fakturze. Jezeli dzien ten przypada w
dzien wolny od pracy. to ww. informacje nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.

6. W przypadku gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT zostang stwierdzone nieprawidtowosci w prowadzone;
ewidencji lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujaca koniecznoscia dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesiac,
nalezy:

1)  niezwlocznie zglosi¢ te okoliczno$¢ do Referatu Finansow Urzedu Gminy Mitkowice;
2)  sporzadzic niezbedne korekty ewidencii i deklaracii czastkowej VAT oraz
3)  przesta¢ korekty ewidencii i deklaracji czastkowych VAT do Referatu Finanséw Urzedu Gminy Mitkowice.

§3.

Od dnia 1 stycznia 2016 r. sprzedawca i nabywca dla jednostek i zaktadow budzetowych gminy jest Gmina Mitkowice. Faktury
wystawiane i otrzymywane powinny zawiera¢ nastepujace dane:

GMINA MILKOWICE

NAZWA JEDNOSTKI / ZAKLADU

ADRES JEDNOSTKI / ZAKLADU

NIP 691-12-23-506.



§4.

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Mitkowice, Kierownikom i pracownikom jednostek i zaktadow
budzetowych Gminy Mitkowice oraz pracownikom Urzedu Gminy Mitkowice.

2. Pracownikow Referatu Finanséw Urzedu Gminy Mitkowice upowaznia sie do wykonywania czynnosci sprawdzajacych
poprawno$¢ dokumentowania i rozliczania podatku VAT przez jednostki i zaktady budzetowe.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia 2016 roku.




Wykaz jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych:

%

Gminny Zakiad Gospodarki Komunalnej w Mitkowicach
ul. Rybacka 10
59-222 Mitkowice

Szkolno-Gimnazjalny Zespdt Szkot w Mitkowicach
ul. Il Armii Wojska Polskiego 75
59-222 Mitkowice

Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Rzeszotarach
ul. Wiejska 68
59-222 Mitkowice

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Il Armii Wojska Polskiego 71
59-222 Mitkowice

Zatacznik Nr 1

do zarzadzenie Wojta Gminy Mitkowice
z dnia 8 stycznia 2016 r.

nr 3/2016
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VAT-7 (czastkowa) DEKLARACJA CZASTKOWA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

4. Miesiac 5. Rok

za

7. Cel ziozenia formularza (zazn édwy kwadrat):

1. Zlozenie deklaracji I:l 2. korekta deklaracji D

8. Rodzaj ¢ wiasciwy kwadrat):

D 1. podmiot niebedacy osoba fizyczng D 2 osoba fizyczna
imie, data PESEL ™

15. Nr domu

16. Nr lokalu

18. Kod pocztowy 19. Poczta

[ EoNAET - |1 ]




63. w terminie 60 dni 64. w terminie 180 dni

68.
art. 120 ust.4 lub 5 ustawy| art. 136 ustawy

71. Wniosek o przyspieszenie terminu ‘podatku

D 1 tak D

72. Imie 5 73. Nazwisko

75. Telefon kontaktowy 76. Data wypeinienia (dzien - miesiac - rok)

1) Zgodnie z art.81 ustawy Ordynacja podatkowa, podatnik moze skorygowac ziozong deklaracje poprzez ziozenie j wrazz
uzasadnieniem przyczyn korekty.

***) Pouczenie

w i ia w terminie kwoty z poz.58 lub jej w niepeinej §ci, niniejsza stanowi do

tytulu , Zgodnie 2 i i ustawy z dnia 17 czerwca 1968 1. o w ji (Dz.U. 2 2005 r. Nr 229, poz. 1954, z pozn. zm.).
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