Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 63/2011
Wojta Gminy Milkowice
z dnia 19.09.2011r

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

Gmina Milkowice
ul. Il Armii Wojska Polskiego
59-222 Milkowice



I. DEFINICJE
Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a) »Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ osobg lub organ,
ktory — zgodnie z obowiazujacymi przepisami, statutem lub umowa — jest
uprawniony do zarzadzania zamawiajacym, z wylaczeniem petnomocnikow
ustanowionych przez zamawiajacego.

b) ,,,Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powotana zgodnie
z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

C) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

d) »OIWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow
Zamowienia lub inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktoérym
Zamawiajacy okresla zasady 1 warunki udzielenia Zamowienia;

e) ,uUstawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm .),

f) ,UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych,

Q) ,»Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sig o
udzielenie zamowienia, ztozyta ofert¢ lub zawarta umoweg w sprawie
zamoOwienia,

h) »2Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna
albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej obowigzana
do stosowania ustawy.

i) »2ZamoOwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne, czyli
umowe¢ odptatng zawierana migdzy zamawiajacym a Wykonawca, ktorej
przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktorej zawarcie
podlega przepisom Ustawy.

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Komisja powotana do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, zwana
dalej ,, Komisja”, ma charakter dorazny zostata powolana do przygotowania i

przeprowadzenia postepowania pod nazwa:_udzielenie kredytu diugoterminowego z
przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego deficytu, powstatego m.in. w zwiazku z
realizacja zadan inwestycyjnych: ,,Remont budynku Biblioteki Publicznej w Mitkowicach”,
»Remont drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w Grzymalinie”, ,,Budowa przykanalikéw w
ramach zadania Budowa kanalizacji sanitarnej dla miejscowosci Jezierzany, Jakuszéw,
Patnéwek i Bobréw | etap - Patnéwek-Jakuszéw”, ,Budowa sieci wodociaggowej dla



=

miejscowosci Gluchowice i Kochlice”, ,Modernizacja sieci wodociggowej i kanalizacyjnej
na terenie Gminy Mitkowice”, w wysokosci 390.000,00 zt oraz z przeznaczeniem na sptate
wczesniej zaciagnietych zobowigzan z tytulu emisji papieréw wartosciowych oraz
zaciagnietych kredytéw i pozyczek w wysokosci 610.000zt — tacznie na kwote 1.000.000zt
(stownie : jeden milion ztotych).

Cztonkéw Komisji powotuje 1 odwotuje Wojt.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy
Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie Zamowien.

Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji z
odpowiedzialnos$ci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

I11. SKEAD KOMISJI

§2

Kierownik Zamawiajacego wskazuje Przewodniczacego Komisji i jej Sekretarza sposrod
cztonkéw Komisji.

| 2.

§3

Czlonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore:

a)
b)

d)

ubiegaja si¢ o udzielenie Zamoéwienia bedacego przedmiotem postegpowania;

pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki
lub kurateli z Wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych si¢ o
udzielenie Zamdwienia,

przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie Zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly cztonkami
organdw  zarzadzajacych lub organé6w nadzorczych = Wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie Zamowienia,

pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku z
postegpowaniem o udzielenie zamdOwienia, przestgpstwo przekupstwa, prze-
stgpstwo  przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych

Obowiazkiem czlonkow Komisji jest zlozenie niezwlocznie po zapoznaniu sig z

o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez WykonawcoOw pisemnych
o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.
Oswiadczenie winno zosta¢ ztozone takze w terminie pdZniejszym, jezeli
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1



| 23.

ujawnia si¢ w toku prac Komisji. Os$swiadczenia dotacza si¢ do protokotu
postgpowania o udzielenie Zamowienia.

| 3-4.  Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

a) ztozyl o$wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okoliczno$ci, o ktorych
mowa w ust. 1,

b) nie zlozyl o$wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego
Komisji,

c) ztozyl o$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie
nastgpuje z chwila uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwosc
o$wiadczenia.

d) ztozyl zgodne z prawda oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa w

ust. 1, jezeli po ztozeniu o§wiadczenia okoliczno$ci takie zaistniaty.

| 45.  Informacje o wytaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje

| 56.

Kierownikowi Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwotaniu czlonka ze
sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji.
Nowy cztonek Komisji sktada o§wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, w najkrotszym
mozliwym terminie.

Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzj¢ o
jego odwotaniu i powolaniu w jego miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.

§4

Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego
wyltaczeniu, powtarza sig¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
Zasadg t¢ stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie
wylaczony z powodu nie ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w §3 ust. 2, albo
ztozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postgpowania.

§5

Odwotanie cztonka Komisji moze nastapic¢ jezeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac¢ swoich obowiazkow,

b) nieobecno$¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie
usprawiedliwiona w trybie wskazanym w § 8 ust. 4,

C) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub
obowiazkow wynikajacych z przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz



decyzji Przewodniczacego Komisji, innych niz obecno$¢ na posiedzeniach
Komisji.

IV. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§6

Jezeli dokonanie oceny ofert Iub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci  specjalnych, Przewodniczacy Komisji sktada  Kierownikowi
Zamawiajacego umotywowany wniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcow).

Whiosek powinien wskazywaé osobg biegltego oraz przewidywana wysoko$¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrddlem finansowania. Do wniosku powinien zostac
zalaczony projekt umowy z bieglym.

§7
Decyzj¢ o powotaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

Po podpisaniu umowy 1 zobowiazania do zachowania poufnosci, ale przed
przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada o§wiadczenie, o
ktorym mowa w §3 ust. 2. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania
czynno$ci przez bieglego, w stosunku do ktorego zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci,
o ktorych mowa w §3 ust. 1.

Biegly przedstawia opini¢ na pisSmie w terminie okre§lonym w umowie, a na
zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z
glosem doradczym 1 udziela dodatkowych wyjasnien.

V. PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§8

Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje
obowiazki zwiazane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowiazkow
stuzbowych.

Obowiazkiem przelozonego czlonka Komisji jest umozliwienie czlonkowi Komisji
udziatu w pracach Komisji.

Cztonek Komisji jest zobowiazany, najwczes$niej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

Decyzj¢ w sprawie usprawiedliwienia nieobecno$ci cztonka Komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodniczacy Komisji.



§9

1. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z
zachowaniem najwyzszej staranno$ci, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, swoja
wiedza 1 doswiadczeniem.

2. Do obowiazkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

a)
b)

udzial w posiedzeniach Komisji,

wykonywanie innych czynno$ci zwiazanych z pracami Komisji, zgodnie z
poleceniami Przewodniczacego Komisji.

§10

Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczeg6lnosci informacji zwiazanych z:

a)
b)

liczba ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,
przebiegiem badania, oceny i porownania tre$ci ztozonych ofert.

§11

Czlonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z praca Komisji.

§12
1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowiazkow nalezy w
szczegolnosci:

a) odebranie o$§wiadczen cztonkow Komisji, o ktorych mowa w §3 ust. 2, oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktorych
mowa w §3 ust. 3 albo w §5;

b) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,

c) podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie Zamowienia;

e) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z
pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie Zamowienia;

f) nadzér nad terminowym 1 prawidlowym dokonywaniem czynno$ci w

postgpowaniu o udzielenie Zamdwienia;
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2. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia Zamoéwienia,
b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen
Komisji,
C) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postgpowaniu o
udzielenie Zamdwienia, w tym m.in. przyjgcie i rejestracja ofert.
3. Do obowigzkow czlonkéw Komisji nalezy m.in.:

a) opis przedmiotu zamdowienia
b) opiniowanie dokumentacji przetargowej oraz ztozonych ofert w kwestii dotyczacej

przedmiotu zamowienia.

V1. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§13

Obowiazkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postgpowania, ktore
umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa

terminie.
§14
1. Po rozpoczgciu postgpowania, Sekretarz Komisji m.in.:

a) wydaje lub wysyla zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,

b) prowadzi rejestr Wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ,

c) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcow odnosnie tresci SIWZ lub
innych dokumentéw i1 niezwlocznie przekazuje informacje o ich wptynigciu
Przewodniczacemu Komisji,

d) przyjmuje i rejestruje oferty,

e) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim
Wykonawcom, ktérzy pobrali lub otrzymali SIWZ,

f) sporzadza protokot zebrania Wykonawcow, jezeli zostato ono zwotane,

9) sporzadza protokoty z posiedzen Komisji,

h) jezeli w posiedzeniach Komisji uczestniczy obserwator wyznaczony przez

Prezesa UZP — informuje obserwatora o terminach posiedzen Komisji.



2. Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji w toku postgpowania nalezy m.in.:

a)

b)

d)

9)

zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez WykonawcoOw nastapito w
ustalonym miejscu i terminie,

sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie w wymogami oraz czy nie
doszto do ich przedwczesnego otwarcia,

zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie:
nie zostaty otworzone,

Wykonawcy, ktérzy ztozyli takie oferty, zostali poinformowani, o tym, ze ich
oferty nie zostaty otworzone,

zostaly zwrécone Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu na
whniesienie protestu,.

ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zamowienia — bezposrednio przed otwarciem ofert,

otwarcie ofert,

wykonywanie innych czynnos$ci, ktore nie zostaly na mocy przepisOw prawa
lub niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub
Kierownika Zamawiajacego,

przekazywanie do wlasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka
potrzeba, porgczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych,
weksli, czekow oraz innego rodzaju dokumentéw skladanych przez
Wykonawcow jako wadium oraz informowanie tej komorki o koniecznosci
dokonania zwrotu wadium Wykonawcom.

§15

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku Postgpowania, zgodnie z
przepisami prawa.



