Zarzadzenie Nr 78/2016
Woéjta Gminy Mitkowice

z dnia 1 wrzesnia 2016 roku

w sprawie okreslenia podstawowych parametrow przyjetych do prac nad projektem budzetu gminy
Mitkowice na 2017 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym samorzgdzie (t.j. - Dz.U. z 2016r. poz.446) oraz uchwaty Nr LIII/289/2010 Rady
Gminy Mitkowice z dnia 27 lipca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem Budzetu Gminy
Mitkowice, zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Mitkowice, kierownicy referatow/wydziatéw oraz
pracownicy samodzielnych stanowisk Urzedu Gminy, zwani dalej ,dysponentami”, opracowujg
projekty swoich planéw finansowych (zadan) wg formularzy okreslonych w Zarzadzeniu Nr 56/2010
Woéjta Gminy Mitkowice z dnia 13 wrzesnia 2010 r. w sprawie wzorow formularzy do opracowywania
whioskow do Projektu Budzetu Gminy Mitkowice w terminie do 30 wrzesnia 2016 roku.

§2
Okreslam podstawowe parametry przyjmowane do prac nad projektem budzetu na 2017 rok.

1. W zakresie dochoddéw budzetu:
1) Dochody wtasne:

a) podatek rolny — na poziomie przewidywanego wykonania roku 2016, ktdry po urzedowym
ogtoszeniu cen skupu zyta nalezy skorygowaé, jezeli podana przez Prezesa GUS stawka bedzie
inna od obowigzujgcej na 2016 rok,

b) podatek od nieruchomosci - na poziomie przyjetych stawek w 2016 roku, ktéry nalezy
skorygowac po podjeciu uchwaty Rady Gminy Mitkowice w sprawie zmian stawek
podatkowych,

c) pozostate podatki i optaty lokalne - na poziomie przyjetych stawek w 2016 roku,

d) wptywy z optat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu — na poziomie przewidywanego wykonania
roku 2016

e) wplywy z optaty eksploatacyjnej — na poziomie przewidywanego wykonania roku 2016

2) Dochody ze sprzedazy majatku — prognoza sprzedazy powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci
oraz ich szacunkowe wartos$ci mozliwe do uzyskania.

3) Udziaty Gminy w podatkach stanowigcych dochéd budzetu panstwa :
a) podatek dochodowy od osdb fizycznych - na podstawie Informacji z Ministerstwa Finanséw
b) podatek dochodowy od 0séb prawnych - na poziomie planu z roku 2016.

4) Subwencje - na podstawie Informacji z Ministerstwa Finansow.

5) Dotacje na zadania zlecone - na podstawie Informacji z Dolnos$lgskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroctawiu i Informacji z Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Legnicy.

6) Dotacje na zadania inwestycyjne na podstawie decyzji o przyznanych dotacjach oraz ztozonych
whnioskow i zatozen wieloletniego planu zadan inwestycyjnych.

7) Pozostate dotacje na podstawie potwierdzonych wnioskdw o przyznanej dotacji oraz
realizowanych umowach.



2. W zakresie wydatkéw budzetu:

1) Podstawag do planowania wynagrodzen osobowych (z wyfgczeniem nauczycieli) sg stawki
wynagrodzed osobowych wynikajacych ze stosunku pracy z dnia 31 sierpnia 2016r.
uwzgledniajgc wzrost dodatkéw stazowych. Nalezne odprawy emerytalno — rentowe oraz
nagrody jubileuszowe nalezy wyspecyfikowac oraz szczegétowo uzasadnic.

2) Wynagrodzenie nauczycieli planuje sie w oparciu ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta
Nauczyciela i rozporzadzenie MEN z dnia 31 stycznia 2005 roku (z pdin. zm.) w sprawie
wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkéw
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzen za prace w dniu
wolnym od pracy oraz w sprawie regulaminu przyznawania dodatkéw oraz innych sktadnikéw
wynagradzania nauczycielom zatrudnionym w szkotach prowadzonych przez gmine Mitkowice.

3) Ustala sie wskaznik na wydatki biezgce — rzeczowe o charakterze statym i ciggtym — wzrost o
0,5% (bez kosztéw remontu, ktére nalezy okresli¢ odrebnym wnioskiem). W obliczeniach nie
nalezy uwzglednia¢ wydatkdw jednorazowych, na ktére jednostka otrzymuje srodki w ciggu roku
budzetowego.

4) Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdw
Alkoholowych i Przeciwdziataniu Narkomanii do wysokosci prognozowanych wptywéw za
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

5) Gminny Zaktad Gospodarki Komunalnej — dotacje na poziomie roku 2016.

6) Gminny Osrodek Kultury i Sportu - dotacje na poziomie roku 2016.

7) Dotacje celowe dla innych jednostek samorzgdowych na zadania realizowane na podstawie
zawieranych umoéw miedzy jednostkami — na poziomie 2015 roku.

8) Dotacje dla podmiotéw nie zaliczanych do sektora finansdw publicznych i niedziatajgcych w celu
osiggniecia zysku na poziomie wykonania 2009 roku.

9) Plan wydatkdéw inwestycyjnych winien by¢ uzgodniony z Wéjtem Gminy Mitkowice.

§3

1. Dysponenci opracowujg projekty swoich budzetow w ukfadzie klasyfikacji budzetowej ustalonej
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochoddéw, wydatkdéw, przychodéw i rozchoddow oraz srodkéw pochodzacych ze Zrddet
zagranicznych.

2. Ztozone projekty sg tylko propozycjami i mogg by¢ zmienione w trakcie dalszych prac
planistycznych.

§4

Szczegdtowe zasady opracowywania materiatéw do projektu budzetu Gminy na rok 2017 okresla
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§5

1. Wpykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych, kierownikom
referatow/wydziatéw oraz pracownikom samodzielnych stanowiskom Urzedu Gminy Mitkowice.
2. Nadzoér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik
do Zarzadzenia Wdéjta Gminy Mitkowice

Nr 78/2016 z dnia 1 wrzes$nia 2016r.

Szczegotowe zasady opracowywania materiatéow do projektu budzetu Gminy Mitkowice

Zasady ogolne

1.

2.

3.

Dysponenci poszczegélnych zadan budzetowych przedstawiajg uzasadnienie planowanych
dochoddw i wydatkéw. Wydatki biezgce i wydatki inwestycyjne nalezy przedstawié¢ zadaniowo,
omawiajgc szczegdtowo przewidywane wykonanie i zatozenia planu z uwzglednieniem czynnikéw,
ktdére spowodowaty ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku.

Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w 2017 roku, nalezy uzupetni¢ o cze$¢
opisowg obejmujgcy zakresy rzeczowe zadan, kwoty planowane na ich realizacje oraz zrédfa
finansowania.

W uzasadnieniach dotyczgcych dochoddéw i wydatkéw, w przypadku zmiany zakresu dziatania,
wprowadzenia nowych zrédet dochoddéw lub zamieszczenia nowych upowaznien do dokonywania
wydatkéw, powotuje sie przepisy prawne, z ktorych zmiany te wynikaja.

W wydatkach na cele inwestycyjne nie planuje sie remontdéw, ktére finansowane sg w ramach
wydatkéw biezgcych.

Plany rzeczowe zadan

Plany rzeczowe opracowuje sie wedtug formularzy, o ktérych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia.

Planowanie dochodéw budzetowych

1.

6.

Dochody z podatkdw i optat lokalnych od oséb prawnych i fizycznych planuje Wydziat Zasobéw
Komunalnych, Optat i Podatkéw.

. Dochody z majatku Gminy (dzierzawy, wieczystego uzytkowania, sprzedazy mienia itp.) planuje

Wydziat Zasobéw Komunalnych, Opfat i Podatkow.

. Dochody z dotacji wspétfinansujgcych zadania z Unii Europejskiej i innych zewnetrznych zrédet,

planuje Referat Rozwoju Gospodarczego i Planowania Przestrzennego.

. Dochody realizowane przez jednostki budzetowe ujmuje sie we wtasciwych dziatach, rozdziatach i

paragrafach. Szczegdtowa specyfikacje tytutdw i kwot nalezy dotaczyé do dochoddéw ujmowanych
w paragrafie ,Wptywy z réznych dochodow”.

. Jednostki realizujgce dochody w ramach zadan zleconych podajg planowane kwoty przypadajace

na wnioskowany rok, ktére majg by¢ odprowadzone do budzetu paristwa.

Do planowanych dochodéw dotgcza sie objasnienia wraz ze szczegétowym uzasadnieniem i
kalkulacja.

Planowanie wydatkéw budzetowych

1. Dysponenci zadan budzetowych planujg wydatki odrebnie dla kazdego zadania ujetego w

odpowiednim dziale, rozdziale i paragrafie klasyfikacji budzetowej, dotgczajac réwnolegle
szczegdtowe uzasadnienie.



2. Materiaty i wyposazenie pogrupowane winny by¢ wg. Grup rodzajowych:
a) Srodki czystosci,
b) materiaty biurowe,
c) wyposazenie,
d) inne (wymienic jakie).

3. W wydatkach majgtkowych nalezy zgodnie z klasyfikacjg budzetowa wyodrebni¢:

- wydatki na zakupy inwestycyjne,
- wydatki inwestycyjne.

4. Planujgc przedsiewziecia wieloletnie, ktére zostaty uwzglednione w Wieloletniej Prognozie
Finansowej Gminy Mitkowice na lata 2016-2025 oraz wydatki majgtkowe na 2017 rok, nalezy
zapewni¢ w pierwszej kolejnosci Srodki finansowe na realizacje inwestycji kontynuowanych oraz
projektéw realizowanych z wykorzystaniem srodkéw z funduszy UE Ilub innych Zrédet
pomocowych.

5. W przypadku planowania nowych przedsiewzie¢ nalezy uzasadni¢ koniecznos¢ uwzglednienia w
planie i oszacowad skutki finansowe ich realizacji w latach nastepnych.

6. Wydatki na zadania przyjete do realizacji w drodze umoéw lub porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego nalezy oszacowac¢ w wysokosci kwot wynikajgcych z zawartych uméw
lub porozumien.

7. Plan zatrudnienia i wynagrodzen sporzadza sie na witasciwych formularzach w zaleznosci od formy
organizacyjnej, omawiajac jednoczesnie zmiany planu na wnioskowany rok ze wskazaniem na
podstawie jakich decyzji ich sie dokonuje.

8. Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw planuje sie w wysokosci
8,5 % sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe;j.

9. Projekt budzetu podpisuje kierownik jednostki oraz gtdwny ksiegowy.



