Zarzadzenie Nr 80/2012
Woejta Gminy Milkowice
z dnia 31 pazdziernika 2012r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji Gminy Miltkowice

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2002 r.
Nr 76 poz. 694 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z p6zn. zm.) Wéjt Gminy Milkowice
zarzadza, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Gminy
Mitkowice przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

1.  Edyta Pietras przewodniczaca
2.  Lukasz Czubak cztonek
3. Anna Krasowska czlonek

w terminie od dnia 10.12.2012r. do dnia 15.01.2013r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Powoluje si¢ 8 zespotéw spisowych:
Jozefa Zawisza, Grazyna Biernacik, Marzanna Grzybowska-Mitura
Lukasz Czubak, Matgorzata Inglot
Anna Krasowska, Bozena Dobrowolska
Urszula Grabarek, Tadeusz Dec
Artur Kowal, Zbigniew Zwirek
Maria Lamejko, Katarzyna Zabik
Maria Lamejko, Bozena Dobrowolska
Bozena Legutko, Renata Matusiewicz-Dziuba
Inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2012r.
§3

Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastgpujace sktadniki majatkowe Gminy Mitkowice:
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1) $rodki pienigzne,

2) naleznoSci i zobowigzania,

3) druki Scistego zarachowania,

4) s$rodki trwate w budowie,

5) fundusze, udziaty,

6) grunty i drogi,

7) wartoSci niematerialne i prawne,

8) budynki i srodki trwate trudno dostgpne ogladowi,
9) srodki trwale i pozostate srodki trwate w uzywaniu,
10) opat,

11) magazyn przeciwpowodziowy.

§ 4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury
I porownania z danymi z ksiag w formie protokotu kontroli kasy, pozostate s$rodki
pieni¢zne w drodze uzyskania potwierdzen sald od bankow.



2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 2 nalezy przeprowadzié
W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag w drodze spisu z natury.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5, 6, 7, 8 nalezy
przeprowadzi¢ metoda weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

6. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 9, 10, 11 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.

§5

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ze stanowiska
administracyjnego w terminie do dnia 11 grudnia 2012 r.

§6

Zobowiazuje¢ komisje do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob  materialnie
odpowiedzialnych.

2) Przestrzeganie ogodlnie obowiazujacych przepisOw 0 inwentaryzacji oraz zasad
I sposobow postgpowania okre§lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

3) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

4) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie do dnia 15 stycznia 2013 r.

§7

Cztonkow Komisji czynig odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy w zakresie organizacji
i terminowosci Spisu.
2. Odpowiedzialnym za rzetelne rozliczenie wynikow inwentaryzacji czyni¢ Skarbnika Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



