Zarzadzenie Nr 84/2011
Woéjta Gminy w Mitkowicach
z 21 grudnia 2011 roku.

w sprawie procedur postepowania przy wydzierzawianiu, najmie oraz oddawaniu w
uzytkowanie nieruchomosci stanowiacych wlasnosé Gminy Mitkowice

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2001r., Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.) oraz rozdziatu 7 uchwata Nr XVII / 81 / 2007 Rady
Gminy w Mitkowicach z dnia 16 listopada 2007 roku w sprawie okreslenia zasad gospodarowania
nieruchomosciami stanowigcymi wtasnos¢ gminy

zarzadza sie co nastepuje:

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami (Dz.U z 2010r., Nr 102, poz. 651 z pdzn. zm.) i postanowieniami rozdziatu 7
uchwaty Nr XVII / 81 / 2007 Rady Gminy w Mitkowicach z dnia 16 listopada 2007 roku w sprawie
okreslenia zasad gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi wiasno$¢ gminy, ustala sie
nastepujace procedury postepowania obowigzujace przy oddawaniu nieruchomosci stanowigcych
wiasnos¢ Gminy Mitkowice w dzierzawe, najem lub uzytkowanie.

Rozdziat 1
Przepisy ogodine
§1

llekro¢ z zarzadzeniu jest mowa o:

1) wiasciwym organie — nalezy przez to rozumie¢ Waéjta Gminy Mitkowice,

2) nieruchomosci — nalezy przez to rozumie¢ nieruchomosci gruntowe, lokalowe lub budynkowe
stanowigce wilasnos¢ Gminy Mitkowice

3) wywotawczej wysokosci czynszu — nalezy przez to rozumie¢ kwote okreslong w polskich ztotych
podang za 1 hektar fizyczny w przypadku nieruchomosci gruntowych badz za 1 metr kwadratowy
w przypadku nieruchomosci lokalowych lub budynkowych,

4) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe =z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami (Dz.U z 2010r., Nr 102, poz. 651 z pézn. zm.).

Rozdziat 2

Oddawanie nieruchomosci stanowigcych wiasnosé¢ Gminy Mitkowice w dzierzawe, najem lub
uzytkowanie w trybie przetargu.

§2

Nieruchomosci stanowigce wlasnosé Gminy Mitkowice oddaje sie w dzierzawe, najem lub uzytkowanie
w drodze przetargu ustnego lub przetargu ofert pisemnych.

§3
1. Przetarg ogtasza, organizuje i przeprowadza wtasciwy organ, wybierajac jedng z form, o ktérych
mowa w § 1.
2. Przetarg ogtasza sie po uptywie terminu okreslonego w art. 35 ust. 1 ustawy.
§4

1. W przetargu mogq bra¢ udziat osoby, ktére wniosg wadium w terminie wyznaczonym w
ogtoszeniu o przetargu.

2. Wiasciwy organ ustala wysokos¢ wadium, ktére nie moze by¢ nizsze niz 5 % warto$ci rocznego
czynszu liczonego po wywotawczej wysokosci czynszu nieruchomosci wystawionej do przetargu i
wyzsze niz 20 % tej wartosci.

3. Wadium moze by¢ wniesione w gotéwce lub przelewem bankowym na podany w ogtoszeniu o
przetargu rachunek bankowy organizatora przetargu.

4. Wadium zwraca sie w terminie do 7 dni po odwotaniu lub zamknieciu przetargu.



Wadium wniesione przez uczestnika przetargu, ktéry wygrat przetarg, zalicza sie na poczet

rocznego czynszu dzierzawnego.

Wadium nie podlega zwrotowi:

1) jezeli zaden z uczestnikow przetargu ustnego nie zgtosi postgpienia ponad wywotawczg
wysokosé czynszu albo zaden z uczestnikéw przetargu ofert nie zaoferuje co najmniej
wywotawczej wysokosci czynszu;

2) uczestnikowi przetargu, ktory wygrat przetarg i uchylit sie od zawarcia umowy w terminie
okreslonymw § 17.

O wysokosci postgpienia decydujg uczestnicy przetargu, z tym ze postgpienie nie moze wynosic¢

mniej niz 10 % wywotawczej wysokosci czynszu, z zaokragleniem w gore do peinych dziesiatek

Ztotych.

§5

Wiasciwy organ podaje do publicznej wiadomosci ogtoszenie o przetargu w sposdb zwyczajowo
przyjety w miejscowosci, w ktérej jest potozona nieruchomos¢ co najmniej na 30 dni przed
wyznaczonym terminem przetargu .

W jednym ogtoszeniu o przetargu mozna zamieszcza¢ informacje o przetargach na wiecej niz
jedng nieruchomosc¢.

§6

W ogfloszeniu o przetargu podaje sie w szczegdlnosci:

1
2)

3)

4)
5)
6)
7

8)

9)

oznaczenie i powierzchnie nieruchomosci oraz rodzaj uzytkéw i ich klasy wediug danych z

ewidenc;ji gruntow i budynkow (kataster nieruchomosci);

oznaczenie ksiegi wieczystej prowadzonej dla nieruchomosci albo informacje, ze ksiega nie jest

prowadzona;

opis nieruchomosci i jej czesci sktadowych, w tym przeznaczenie okreslone w planie

zagospodarowania przestrzennego, z podaniem ograniczen lub obowigzkéw wynikajacych z

przepisow szczegdlnych, w tym w zakresie ochrony débr kultury, oraz terminu, w jakim mozna

dokonac jej ogledzin;

date i numer decyzji o wpisie do rejestru zabytkow, jezeli przedmiotem przetargu albo jego

czescig sktadowag jest nieruchomosc¢ zabytkowa;

okres dzierzawy;

termin i miejsce przetargu;

w przypadku przetargu ustnego - wywotawcza wysokos$¢ czynszu oraz minimalng wysoko$c

postgpienia;

w przypadku przetargu ofert:

a) wywotawczg wysokos¢ czynszu,

b) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta,

c) termin i miejsce zlozenia oferty,

d) zastrzezenie, Zze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert;

wysokos$é wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;

10) informacje, ze organizator przetargu bez podania przyczyn moze przed rozpoczeciem przetargu

odstgpi¢ od jego przeprowadzenia,

12) pouczenie o przypadkach, w ktérych wadium nie podlega zwrotowi;
13) informacje o miejscu i czasie, w jakim mozna zapozna¢ sie przed przetargiem z postanowieniami

1.

projektu umowy dzierzawy, ktére nie podlegajg ustaleniu w trybie przetargu.
§7

Oferta pisemna powinna zawierac:

1) imie, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;

2) oferowang wysokos$¢ czynszu;

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sie z przedmiotem przetargu;

4) koncepcje prowadzenia dziatalnosci na wydzierzawianej nieruchomosci wraz z informacjg o
sytuacji finansowej oferenta umozliwiajgcej nalezyte prowadzenie tej dziatalnosci;

5) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogtoszeniu o przetargu.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada sie w zaklejonej kopercie w miejscu i terminie

okreslonym w ogtoszeniu o przetargu.



§8

Przetarg przeprowadza powotana przez wiasciwy organ komisja sktadajgca sie z
przewodniczacego oraz przynajmniej dwoch czionkow.

Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania.

W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczacego komisji przetargowe;.

§9

Z przetargu komisja sporzadza protokot niezwtocznie po zakonczeniu czynnosci przetargowych.

Protokét powinien zawiera¢ nastepujace informacje:

1) termin, miejsce i rodzaj przetargu oraz date sporzadzenia protokotu;

2) oznaczenie nieruchomosci bedacej przedmiotem przetargu, wedtug ewidencji gruntéw i ksiegi
wieczystej, jezeli jest prowadzona;

3) wykaz osdb dopuszczonych i niedopuszczonych do uczestniczenia w przetargu;

4) przebieg licytacji i najwyzszg wysokos¢ czynszu osiggnietg w przetargu ustnym, a w przetargu
ofert informacje o zlozonych ofertach zawierajgcg ocene sytuacji finansowej oferentow,
wniosek wraz z uzasadnieniem w sprawie wyboru najkorzystniejszej z nich albo informacje o
niewybraniu zadnej z ofert;

5) imie, nazwisko i adres Ilub nazwe (firme) i siedzibe osoby wskazanej przez komisje
przetargowa do zawarcia umowy dzierzawy nieruchomosci;

6) imiona, nazwiska i podpisy przewodniczacego oraz pozostatych cztonkéw komisji oraz podpis
osoby, ktéra wygrata przetarg.

Date sporzadzenia protokotu uwaza sie za dzien zamkniecia przetargu.

§ 10

Przetarg uwaza sie za nierozstrzygniety, jezeli:

1)
2)

3)
4)

nikt nie stawit sie na przetarg ustny, nikt nie zostat zakwalifikowany do uczestnictwa w przetargu
ograniczonym albo nie wptyneta zadna oferta na przetarg pisemny;

zaden z uczestnikdéw przetargu ustnego nie zaoferowat postgpienia ponad wywotawcza wysokos$é
czynszu;

zaden z uczestnikow przetargu ofert nie zaoferowat co najmniej wywotawczej wysokosci czynszu;
komisja odrzucita wszystkie oferty lub nie wybrata zadnej oferty.

§11

Przetarg przeprowadza sie, jezeli stawit sie chociazby jeden uczestnik przetargu

Przewodniczacy komisji wywotuje licytacje, ogtaszajac wywotawczg wysokos¢ czynszu, i wzywa
uczestnikdw przetargu do zgtaszania postgpien. Jezeli mimo trzykrotnego ogtoszenia
wywotawczej wysokosci czynszu zaden z uczestnikOw przetargu nie zgtosit postgpienia,
przewodniczacy zamyka przetarg.

Przewodniczacy komisji ogtasza kolejne postapienia zgtaszane ustnie przez uczestnikéw
przetargu dopodty, dopdki mimo trzykrotnego ogtoszenia tej samej wysokosci czynszu nie ma
dalszego postgpienia.

W przypadku braku dalszych postapien przewodniczgcy komisji informuje uczestnikow przetargu,
ze po trzecim wywotaniu najwyzszej zaoferowanej wysokosci czynszu dalsze postgpienia nie
zostang przyjete, po czym wywotuje trzykrotnie ostatnig najwyzsza wysokos$¢ czynszu i zamyka
licytacje. Licytacje wygrywa uczestnik przetargu, ktory zgtosit najwyzszg wysokosé czynszu.
Przewodniczacy komisji ogtasza imie i nazwisko albo nazwe (firme) uczestnika przetargu, ktéry
wygrat licytacje

§12

Przetarg ofert przeprowadza sie takze w przypadku, gdy wptyneta tylko jedna oferta spetniajaca
warunki okreslone w ogtoszeniu o przetargu.

§ 13

Rozpoczynajac przetarg ofert, komisja:

1)
2)

3)

stwierdza prawidtowos$¢ ogtoszenia o przetargu;

ustala liczbe ztozonych ofert oraz sprawdza, czy wadia zostaty wniesione we wskazanym terminie,
miejscu i formie;

otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu o przetargu.



§ 14

Komisja odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez osobe, ktéra nie
whniosta wadium;

2) nie zawiera danych, o ktérych mowa w § 7 ust. 1, lub dane te sg niekompletne, nieczytelne lub
budzg inne watpliwosci, za$ ztozenie wyjasnienn mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowg
oferte;

3) uczestnik przetargu nie zaoferowat co najmniej wywotawczej wysokosci czynszu.

O odrzuceniu oferty organizator przetargu zawiadamia oferenta w terminie trzech dni.

§ 15

Oferty, ktére nie zostaty odrzucone, komisja szczegétowo analizuje, biorac pod uwage
zaoferowang wysokos¢ czynszu oraz inne kryteria wptywajgce na wybor najkorzystniejszej oferty,
ustalone w warunkach przetargu.

Komisja moze wezwac¢ uczestnika przetargu do ztozenia dodatkowych wyjasnieA. Komisja moze
uwzglednic te wyjasnienia, jezeli nie prowadzg one do zmiany oferowanej wysokos$ci czynszu.

Po dokonaniu oceny komisja zamieszcza w protokole przetargu wniosek w sprawie wyboru
najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem lub stwierdza, ze nie wybrano zadnej z ofert. Nie
moze by¢ uznana za najkorzystniejsza oferta, w ktérej przedstawiona sytuacja finansowa
uczestnika przetargu nie gwarantuje nalezytego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na
nieruchomosci bedacej przedmiotem przetargu.

Komisja podejmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania. W przypadku réwnej liczby gtosow
decyduje gtos przewodniczgcego komis;ji.

Jezeli ze wzgledu na réwnorzednos¢ ofert wybor jest utrudniony, komisja przeprowadza
dodatkowy przetarg ustny ograniczony do oferentow, ktdrzy ztozyli rownorzedne oferty. Przepisy §
11 ust. 2-4 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku dodatkowego przetargu, o ktérym mowa w ust. 5, komisja zawiadamia oferentow,
ktérzy ztozyli réwnorzedne oferty, o terminie i miejscu tego przetargu.

§ 16

Whniosek komisji w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty podlega zatwierdzeniu przez wtasciwy
organ. W razie nie zatwierdzenia wniosku wiasciwy organ niezwtocznie zwraca wadium.

O wyniku przetargu wiasciwy organ w terminie trzech dni zawiadamia na piSmie uczestnikéw
przetargu.

§17

Uczestnik przetargu ustnego lub przetargu ofert pisemnych, ktoéry przetarg wygrat zobowigzany jest w
terminie 14 dni od zamkniecia przetargu do podpisania stosownej umowy.

1.

2.

§18
W przypadku nie rozstrzygniecia przetargu ogtasza sie drugi przetarg z mozliwoscig obnizenia

wywotawczej wysokosci czynszu do 50%.
W drugim przetargu stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

Rozdziat 3

Oddawanie nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Mitkowice w dzierzawe, najem lub

uzytkowanie w trybie bezprzetargowym

§ 19

Od zasady okreslonej w § 1 obowigzuje wyjatek w przypadku:

1)
2)

umow zawieranych na okres nie diuzszy niz trzy lata,

gdy w okresie wywieszenia wykazu gruntdw przeznaczonych do wydzierzawienia lub najmu
(zgodnie z art. 35, ustawy) lub bezposrednio po tym okresie zostanie ztozony tylko jeden wniosek
o dzierzawe lub najem gruntu,



3) zawierania umow w celu uregulowania stanu prawnego wiadania ogrédkami przydomowymi,
gruntami pod garazami i budynkami gospodarczymi,

4) gruntéw rolnych odtogowanych przez okres co najmniej jednego roku,

5) innych — nie wymienionych w pkt 1 do 5 z waznych przyczyn, w szczegdlnosci w przypadku
przekazywania nieruchomosci osobom prawnym i fizycznym prowadzacym dziatalnosé
charytatywna, opiekuncza, kulturalna, leczniczg, oswiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa,
wychowawcza, sportowg lub turystyczng na cele nie zwigzane z dziatalnoscig zarobkowsa.

Rozdziat 3
Postanowienia koncowe
§ 20

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



