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Dyrektor Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Mitkowicach
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor
wolne stanowisko urednicze w Gminnym Zaktadzie Gospodarki Komunalnej
w Mitkowicach

Okreslenie stanowiska urzdniczego: referent ds. ksigowych.

Wymagania niezledne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolné& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmny
brak skazania prawomocnym wyrokiemds za umyine przesfpstwo scigane
z oskazenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe,

wyksztatcenie minimundrednie ekonomiczne,

znajoma¢ programéw uytkowych Microsoft Word, Microsoft Excel, umignosé
szybkiego wyszukiwania informacji w sidciter net,

znajoma¢ zagadnié dotyczicych funkcjonowania GZGK w Mitkowicach,
znajoma¢ przepisoOw podatkowych, ptacowych, ZUS, rachunk@ivdud-zetowej
oraz znajom&t ustawy o rachunkowégi i ustawy o finansach publicznych,

brak przeciwwskazazdrowotnych do wykonywania pracy na ww. stanowisku
Wymagania dodatkowekomunikatywné¢, rzetelndé¢, odpowiedzialnét, dobra
organizacja pracy, zdold® do samodzielne] pracy w warunkach stresu, wimejci
analityczne, umigfnos¢ wspotpracy.

Zadania wykonywane na stanowisku:

Do zada nalezy prowadzenie spraw zwdanych z planowaniem finansowym,
kalkulacp kosztow, ewidengj ksiggowa, rachunkowécia oraz wyptaq wynagrodzé

I innychswiadczeé dla pracownikow, a w szczegokun

a) sporadzanie list ptac i obliczezasitkow,

b)

dokonywanie poticen podatku dochodowego od osob fizycznych, skiadek na
ubezpieczenie spoteczne, zgtaszanie | witaree z ubezpieczenia oraz catoksztattu
rozliczea z tym zwazanych,

c) prowadzenie spraw zwganych z PFRON,
d) ksicgowanie wycigéw bankowych i raportow kasowych,
e) prowadzenie ubezpieaz@racowniczych i majkowych,

f)

biezace rozliczenia inwestyciji,

g) opracowywanie kalkulacji cen taryf za woikcieki.
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Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj st o zatrudnienie,

kserokopie dokumentéw potwierdzeych wyksztatcenie (oryginaty do wglu),
kserokopie dokumentow potwierdzeych déwiadczenie zawodowe (oryginaty do
wgladu),

oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnymkiem sdu za umyine
przestpstwo skarbowe ( w przypadku zatrudnienia, prackvzoistanie zobowrzany
do dostarczenia gaiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),

oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwelan na pra¢ na wskazanym
stanowisku ( w przypadku zatrudnienia, pracowniktaoie skierowany na badania
lekarskie wsipne do lekarza medycyny pracy).



Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinby¢ opatrzone klauzal

» Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawanyciercie pracy
dla potrzeb niezftinych do procesu rekrutacji” zgodnie z usiawdnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002 r.1Nt, poz. 926 z @d. zm.) oraz
ustavg z dnia 21 listopada 2008 r. (Dz.U. Nr 223, po58y4

Wymagane dokumenty nable sklad& w pokoju nr 1 Gminnego Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Mitkowicach, ul. Il Armii Wojska Polskigo 71 lub za pw@ednictwem
poczty na adres GZGK w Mitkowicach, w zamdtej kopercie z dopiskiem , dotyczy
naboru na stanowisko referenta dseggsivych” w terminie do 20 maja 2010 r.

Aplikacje, ktére wptym do GZGK w Mitkowicach po wyej okre&lonym terminie lub
beda niekompletne nie dula rozpatrywane.

Mitkowice, dnia 10 maja 2010 r.
Dyrektor Gminnego Zaktadu
Gospodarki Komunalnej
w Mitkowicach
(-) Ryszard Kaczski



