Zaktacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 33/2010r
Wojta Gminy Mitkowice
z dnia 17.05.2010r

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

Gmina Mitkowice
ul. I Armii Wojska Polskiego
59-222 Mitkowice



. DEFINICJE
llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a) »Kierowniku Zamawiaj acegd - nalezy przez to rozumie osolz lub organ,
ktéry — zgodnie z obowkzujacymi przepisami, statutem lub umgw jest
uprawniony do zargzania zamawiagym, z wyhczeniem petnomocnikow
ustanowionych przez zamawjeggo.

b) »Komisji” - nalezy przez to rozumieKomisj¢ Przetargow powotara zgodnie
Z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

C) »Regulamini€’ — nalezy przez to rozumieniniejszy Regulamin;

d) ,SIWZ” — nalezy przez to rozumie Specyfikacg Istotnych Warunkow
ZamoOwienia lub inny przekazywany Wykonawcom dokuthem ktorym
Zamawiajcy okrela zasady i warunki udzielenia Zamowienia;

e) ,Ustawi€' - nalezy przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z 2007r zippm.),

f) ,UZP” - nalezy przez to rozumieUrzad Zamowié Publicznych,

0) »Wykonawcy” — nalezy przez to rozumieosolg fizyczm, osolg prawry albo
jednostk organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej, ktéra ubiegaeso
udzielenie zaméwienia, zitgta ofert lub zawarta umow w sprawie
zamowienia,

h) ,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie osolg fizyczm, osole prawry
albo jednostk organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej obowgzara
do stosowania ustawy.

i) .,Zamoéwieniu” - nalezy przez to rozumie zamowienie publiczne, czyli
umowe odptatry zawieram miedzy zamawiagicym a Wykonawg, ktorej
przedmiotem $ ustugi, dostawy Iub roboty budowlane, ktorej zasi@ar
podlega przepisom Ustawy.

Il. POSTANOWIENIA OGOLNE
81

Komisja powotana do przeprowadzenia gpstvania o udzielenie zamowienia,
zwana dalej ,, Komigj’, ma charakter doémy zostata powotana do przygotowania i
przeprowadzenia pagiowania pod nazg Remont drogi dojazdowej do gruntow
rolnych w miejscowsci Studnica, gmina Mitkowice, oznaczonej numerem
geodezyjnym 101/2

Cztonkéw Komisji powotuje i odwotuje Wjt.



W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminastosowanie mgprzepisy
Ustawy oraz inne przepisy prawa reguabg udzielanie Zamowie

Postugiwanie s niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komigj
odpowiedzialnéci za przeprowadzenie pgpbwania zgodnie z przepisami prawa.
[ll. SKEAD KOMISJI

5182

Kierownik Zamawiajcego wskazuje Przewodnigego Komisji i jej Sekretarza sfrdd
cztonkow Komisiji.

§283
Cztonkami Komisji nie mogby¢ osoby, ktore:
a) ubiegaj sie 0 udzielenie Zaméwieniactacego przedmiotem pagtowania;

b) pozostag w zwiagzku makeaskim, w stosunku pokrewistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lulp Bwviazane z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli z Wykonawg, jego zasipca prawnym lub cztonkami organow
zaradzapcych lub organdw nadzorczych Wykonawcéw ubiegyih sé o
udzielenie Zaméwienia,

C) przed uptywem 3 lat od dnia wszcia pos¢powania o udzielenie Zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykanawb byty cztonkami
organow  zargdzapcych lub organdéw nadzorczych  Wykonawcow
ubiegajicych st o udzielenie Zamoéwienia,

d) pozostag z Wykonawa w takim stosunku prawnym lub faktycznyie mae
to budzt uzasadnione atpliwosci co do bezstronroi tych oséb,

e) zostaly prawomocnie skazane za prgesiivo popetnione w zwrku z
postpowaniem o udzielenie zamdwienia, przpstwo przekupstwa, prze-
stepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne egigpstwo
popetnione w celu osgniccia korzysci maptkowych

Obowigzkiem cztonkéw Komisji jest ziaenie niezwlocznie po zapoznanik s
oswiadczeniami lub dokumentami zlonymi przez Wykonawcow pisemnych
oswiadcze o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczeq o ktérych mowa w ust. 1.
Oswiadczenie winno zosta ztozone take w terminie péniejszym, jeeli
okolicznasci, o ktorych mowa w ust. 1 ujawnsiec w toku prac Komisji. @wviadczenia
dofacza st do protokotu pogpowania o udzielenie Zamédwienia.

Przewodnicacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

a) zlozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicZop o ktdrych
mowa w ust. 1,



b) nie ziayt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodicego
Komisiji,

C) ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawd- w takim wypadku wyczenie
nastpuje z chwiy uzyskania wiadomi@i wskazugcych na nieprawdziwgg
oswiadczenia.

d) ztozyt zgodne z prawgloswiadczenie o braku okolicziai, o ktérych mowa w
ust. 1, jeeli po zlazeniu dwiadczenia okoliczniei takie zaistniaty.

4. Informacg o wylaczeniu czionka Komisji, Przewodnigzy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajgcego, ktéry podejmuje decyzjo odwotaniu cztonka ze
sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu w jego magsnowego cztonka Komisji.
Nowy cztonek Komisji sktadaswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 2, w najkrotszym
mozliwym terminie.

5. Wobec Przewodniegzego Komisji czynngci odebrania éwiadczenia i ewentualnego
wytaczenia dokonuje bezp@dnio Kierownik Zamawiagcego, podejmuac decyz¢ o
jego odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowegaeodnicacego Komisji.

5384

1. Czynnaci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udzialem czionka podlggsgo
wytaczeniu, powtarza §j chybaze posgpowanie powinno zostauniewanione.
Zasa@ t¢ stosuje si odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komigpstanie
wytaczony z powodu nie zéenia édwiadczenia, o ktorym mowa w 82 ust. 2, albo
ztozenia gwiadczenia niezgodnego z prayvd

2. Nie powtarza si czynndci otwarcia ofert oraz czyndo faktycznych nie
wptywajacych na wynik pogpowania.

§485
Odwotanie cztonka Komisji mi@ nasipic jezeli:
a) Z przyczyn obiektywnych nie mie on wykonywa swoich obowizkow,

b) nieobecn& cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zosa&ni
usprawiedliwiona w trybie wskazanym w 8§ 8 ust. 4,

C) cztonek Komisji nie wykonuje natonych na niego obowzkow lub
obowiazkOéw wynikapcych z przepiséw prawa, postanowigegulaminu oraz
decyzji Przewodniccego Komisji, innych m obecné¢ na posiedzeniach
Komisji.



IV. UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI
5586

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czydoo w postpowaniu wymaga
wiadomaci  specjalnych, Przewodnigzy Komisji sklada Kierownikowi
Zamawiajcego umotywowany wniosek o powotanie biegtych (zoeoawcow).

Whniosek powinien wskazywaosolz bieglego oraz przewidywanwysokaé jego
wynagrodzenia wraz zerddiem finansowania. Do wniosku powinien zdésta
zalkczony projekt umowy z biegtym.

8687
Decyzg o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiago.

Po podpisaniu umowy i zoboyzania do zachowania poufu, ale przed
przystpieniem do wykonania jakichkolwiek czyniup, biegty sktada ewiadczenie, o
ktorym mowa w 83 ust. 2. Przewodmicy Komisji nie dopuszcza do wykonania
czynndci przez biegtego, w stosunku do ktérego zajdzéeaktolwiek z okolicznéci,

o ktérych mowa w 83 ust. 1.

Biegly przedstawia opini na pémie w terminie okrdonym w umowie, a ha
zaproszenie Przewodnigzzego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komis;ji
glosem doradczym i udziela dodatkowych vegjen.

V. PRAWA | OBOWI AZKI CZLONKOW KOMISJI
8788
Cztonkowie Komisji lgdacy pracownikami Zamawiagego wykonuj swoje
obowiazki zwiazane z udziatem w pracach Komisji w ramach ohakdéw

stuzbowych.

Obowigzkiem przetaonego cztonka Komisji jest umlbwienie cztonkowi Komisiji
udziatu w pracach Komisiji.

Cztonek Komisji jest zobowkany, najwczéniej jak to jest meliwe, powiadomd
Przewodniczcego Komisji o swojej nieobecém na posiedzeniu Komisji, podaj
przyczyny nieobecriai.

Decyzg w sprawie usprawiedliwienia nieobegnbcztonka Komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodnigzy Komisji.



5889

1. Czlonkowie Komisji wykonuj powierzone im czynrsai w dobrej wierze, z
zachowaniem najwgze| starannii, kierujc sk wytacznie przepisami prawa, Swoj
wiedz i doswiadczeniem.

2. Do obowhzkow cztonkéw Komisji naley w szczegolngi:

a)

b)

udziat w posiedzeniach Komisiji,

wykonywanie innych czynrgi zwiazanych z pracami Komisji, zgodnie z
poleceniami Przewodnigzego Komisiji.

59810

Cztonkom Komisji nie wolno ujawnéajakichkolwiek informacji zwazanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegoldoi informacji zwazanych z:

a)

b)

liczba ztozonych ofert — do daty skiadania ofert,
przebiegiem badania, oceny i poréwnaniadiretozonych ofert.

810811

Czlonek Komisji ma prawo i obowazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wghdu we wszystkie dokumenty zaziane z pracKomisji.

§11812
1. Przewodniczicy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkOéw nalezry w
szczegolnéci:
a) odebranie éwiadczé cztonkow Komisji, o ktdrych mowa w 83 ust. 2, oraz

f)

poinformowanie Kierownika Zamawigjego o okolicznéciach, o ktorych
mowa w 83 ust. 3 albo w 85;

wyznaczanie termindéw posiedzKomisji,
podziat mgdzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybidoazym,

nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentggstpowania o
udzielenie Zaméwienia;

informowanie Kierownika Zamawigiego o0 problemach zwianych z
pracami Komisji w toku pogpowania o udzielenie Zamowienia;

nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniemyromsci w
postpowaniu o udzielenie Zamodwienia;



(0206 B~ ¢)

2. Do obowizkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.:
a) prowadzenie dokumentacji pgebwania w sprawie udzielenia Zamodwienia,

b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodagam Komisji, posiedze
Komisji,

C) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Kpmwv postpowaniu o
udzielenie Zaméwienia, w tym m.in. przgje i rejestracja ofert.

3. Do obowigzkow czionkow Komisji nalezy m.in.:
a) opis przedmiotu zamédwienia

b) opiniowanie dokumentacji przetargparaz ztaonych ofert w kwestii dotycze]
przedmiotu zamowienia.

VI. CZYNNO SCI W TRAKCIE POST EPOWANIA
81813
Obowiazkiem Przewodnicego Komisji jest takie prowadzenie pgxiwania, ktére
umazliwi jego zakaiczenie w maliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisywaa
terminie.
813814
1. Po rozpoczciu postpowania, Sekretarz Komisji m.in.:
a) wydaje lub wysyta zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,
b) prowadzi rejestr Wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ,
C) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcow ofime tre&ci SIWZ lub
innych dokumentéw i niezwiocznie przekazuje infoaeao ich wptyngciu
Przewodniczcemu Komisji,

d) przyjmuje i rejestruje oferty,

e) przekazuje wyjgnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim
Wykonawcom, ktérzy pobrali lub otrzymali SIWZ,

f) sporzdza protokot zebrania Wykonawcowzgdi zostato ono zwotane,
0) sporazdza protokoty z posiedaekomisiji,

h) jezeli w posiedzeniach Komisji uczestniczy obserwatgrznaczony przez
Prezesa UZP — informuje obserwatora o terminactegog Komisiji.

2. Do obowhzkéw Przewodniczcego Komisji w toku pogpowania nalgy m.in.:



g)

zapewnieniezeby otwarcie ofert zlmnych przez Wykonawcow napito w
ustalonym miejscu i terminie,

sprawdzenie, czy oferty zostaty zéme zgodnie w wymogami oraz czy nie
doszto do ich przedwczesnego otwarcia,

zapewnieniezeby oferty ztagone po wyznaczonym terminie:
nie zostaty otworzone,

Wykonawcy, ktérzy ztayli takie oferty, zostali poinformowani, o tyme ich
oferty nie zostaty otworzone,

zostaly zwrécone Wykonawcom bez otwierania po umywerminu na
whniesienie protestu,.

ogtoszenie kwoty, jak Zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie
Zamowienia — bezpoednio przed otwarciem ofert,

otwarcie ofert,

wykonywanie innych czynrigi, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa
lub niniejszego Regulaminu zastipee do kompetencji Komisji lub
Kierownika Zamawiajcego,

przekazywanie do wiaiwej komorki organizacyjnej, jeli zachodzi taka
potrzeba, parczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych
weksli, czekéw oraz innego rodzaju dokumentéw skigdh przez
Wykonawcow jako wadium oraz informowanie tej komdok koniecznéci
dokonania zwrotu wadium Wykonawcom.

834815

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze ca$tinw toku Posipowania, zgodnie z
przepisami prawa.



