Zaltacznik Nr §

do Zarzadzenia Nr 85/2010
Wojta Gminy Mitkowice

z dnia 30.12.2010r.

ZASADY WPROWADZANIA DO EWIDENCJI | ROZLICZEN BUDZETOWYCH W KSIEGACH
RACHUNKOWYCH ZADAN  FINANSOWANYCH Z  WYKORZYSTANIEM  SRODKOW
POMOCOWYCH Z UNIl EUROPEJSKIEJ.

1. Przyjmuje sie polityke rachunkowosci jednostki — Urzedu Gminy Mitkowice i organu finansowego Gminy
Mitkowice celem ewidencji wykorzystania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

2. Polityka rachunkowo$ci dla projektow ustalona zostaje zgodnie z nadrzednymi zasadami rachunkowosci.
3. Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku budzetowego.
4. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

5. Rachunkowo$¢ projektow prowadzona jest w ksiegach Urzedu Gminy Mitkowice z zastosowaniem technik
komputerowych z wykorzystaniem programu finansowo - ksiegowego SIGID.

6. Ksiegi rachunkowe operacji prowadzi sie zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac ksiegowo strumienie
srodkdw pomocowych od innych zrodet finansowania, by mozliwe byto przy kazdej kontroli wykazanie petnej
ewidencji odnosnie operacji projektu dofinansowanego ze $Srodkéw funduszy unijnych. W celu prawidtowego
rozliczania $rodkéw unijnych prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa na kontach syntetycznych
badz analitycznych stuzacych do obstugi danego projektu.

7. Dziennik projektu jest zabezpieczany na zasadzie dziennika szczegGtowego obejmujacego zaksiegowane
dokumenty dotyczace danego projektu. Dziennik wyodrebniony jest dla kazdego rejestru ksiegowego
dotyczacego danego projektu tj. dla: rejestru zakupu oraz rejestru bankowego. Zawiera chronologiczne ujecie
zdarzen, jakie nastapity w okresie sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku dotyczace operacji prowadzone sg w
Sposob ciggly. Zapis ksiegowy posiada automatyczne nadany numer pozycji, pod ktorg zostat wprowadzony do
dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu. Dla kazdego
dzienniku projektu wyodrebnia sie zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych.

8. Podstawg zapisbw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacii
gospodarczej:

- zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw,
- zewnetrzne wiasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,
- wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki
Podstawg zapiséw moga by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

- zbiorcze — stuzace do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowodéw zrddiowych, ktére musza by¢ w
dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

- korygujace poprzednie zapisy,
- zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrddtowego,
- rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.
9. Podstawa ewidencjonowania zdarzer gospodarczych sg: m.in. nastepujace dokumenty: faktura VAT, faktura

korygujaca, wyciagi bankowe, listy ptac, raporty kasowe, sprawozdania okresowe, polecenia ksiegowania oraz
dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej.

10. Dowody ksiegowe winny zosta¢ poddane kontroli merytorycznej przez wydziat merytoryczny, formalno -
rachunkowej przez pracownika ksiegowos$ci oraz opatrzone pieczeciami oraz podpisami 0séb zatwierdzajgcych
dokument do wyptaty: Skarbnika lub osoby przez nig upowaznionej i Wojta Gminy lub Sekretarza.

11. Aby wzmocni¢ moc dowodowg dokumentéw dotyczacych wydatkéw kwalifikowalnych faktury i inne
dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej sg opisane na odwrocie lub na zataczniku do
dokumentu, w taki sposob aby widoczny byt bezposredni zwigzek wydatku z realizacjq danego projektu.
Szczegotowy opis niezbedny dla prawidtowe;j realizacji projektow okreslaja wytyczne instytucji zarzadzajace;.

12. Dekretacji dowodéw ksiegowych dokonujg upowaznieni pracownicy Referatu Finanséw. Dekretacja polega na
umieszczeniu na dokumentach adnotacii, na jakich kontach syntetycznych ma by¢ dokument zaksiggowany,
okre$lenie daty, pod jaka dokument ma by¢ zaksiegowany, podpisaniu przez osobe upowazniong do
dekretacji.



13. Odsetki od pozyczek zaciggnietych na wyprzedzajace finansowanie, opfat za rachunki bankowe, optat za
realizacje przelewow itp. w czasie trwania inwestycji jak i po zakonczeniu i odbiorze inwestycji ksiegowane sg
w koszty biezace.

14. Do obstugi realizowanych projektéw, zaréwno po stronie wptywéw jak i wydatkéw wyodrebnia sie rachunek
bankowy dla kazdego realizowanego projektu jako rachunek wspolny budzetu i jednostki, w przypadku
korzystania z pozyczki na wyprzedzajace finansowanie wyodrebnia sie dwa konta dla udziatu wtasnego i
udziatu finansowanego pozyczkg (zwrot Srodkami unijnymi).

15. Dofinansowanie na realizacje projektdw jest wyptacane w wysokosci i terminach okreslonych w
harmonogramach pfatnosci stanowigcych zataczniki do umowy o dofinansowanie.

16. Dofinansowanie jest przekazywane na rachunek bankowy budzetu. Budzet dokonuje przelewu otrzymanych
Srodkéw na rachunek bankowy Urzedu Gminy, ktdry realizuje wydatki zwigzane z projektami na podstawie
faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej. W przypadku projektdw realizowanych
przez podlegte jednostki organizacyjne otrzymane na rachunek budzetu dofinansowanie przekazywane jest na
wyodrebniony rachunek bankowy jednostki realizujgcej projekt.

17. Przelewy dotyczace realizacji projektow sg dokonywane elektronicznie w systemie Korporacyjnego Banku
Internetowego ,e-Firma plus” lub przy pomocy programu firmy ,SIGID”. Muszg zawieraC szczeg6towy tytut
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zapfaty jest wyciag bankowy.

18. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowq realizacjq Projektu przechowywane sg w siedzibie Urzedu
Gminy Mitkowice.

19. Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych sg takie same jak dla Urzedu Gminy Mitkowice okre$lone w
niniejszym zarzadzeniu. Konta syntetyczne wynikajg z przepiséw Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych rachunkowo$ci oraz plandéw kont dla budzetu parnstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861).

20. W przypadku projektow, ktérych Beneficjentem jest Gmina Mitkowice, natomiast realizatorami sg podlegte
jednostki organizacyjne Gminy, kazda jednostka zobowigzana jest do wyodrebnienia ewidencji ksiegowej w
sposdb przejrzysty zgodnie z zasadami okrelonymi w danym projekcie, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegbinych operacji zwigzanych z projektem.

21. Zobowiazuije sie realizatorow do dostosowania plandw kont zgodnie z wymaganiami w danym projekcie.

22. Do dokonywania ewidencji zdarzeh gospodarczych w trakcie realizacji projektdw w zaleznosci od ich
charakteru ustala sie nastepujace konta ksiegowe dla:

Organu finansowego — Budzetu Gminy Mitkowice:
133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych

240 - Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

Urzedu jako jednostki:

011 - Srodki trwate

013 — Pozostate Srodki trwate

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych rodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080 — Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

141 - Srodki pieniezne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami



221 - Nalezno$ci z tytutu dochoddw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

400 - Koszty wedtug rodzajow

720 do 761 — Przychody i koszty ich uzyskania
800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
860 — Wynik finansowy

23. Zasady klasyfikacji zdarzen na poszczegolnych kontach ksiegowych jednostki budzetowej — Urzad Gminy
Mitkowice zawarte sq w Zataczniku Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

24. Zasady klasyfikacji zdarzen na poszczegdlnych kontach ksiegowych dla Budzetu Jednostki Samorzadu
Terytorialnego zawarte sgq w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

25. Ponoszone przez Gmine wydatki w ramach danego projektu zostang zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie podzielone na kwalifikowane i niekwalifikowane.

26. Srodki finansowe na realizacje projektu zaréwno po stronie dochodéw jak i wydatkéw zostajg ujete w
odpowiedniej klasyfikacji budzetowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w
sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, przychodow i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38 poz. 207, z pdzn. zm.), odpowiedni dziat, rozdziat i paragraf, ktdry
zostanie utworzony w nastepujacy sposab:

1) dla dochodéw:

a) ktorych zrédtem sg $rodki z budzetu Srodkéw europejskich klasyfikujac poprzez dopisanie jako czwartej
cyfry paragrafu — cyfry 7;
b) ktérych zZrédtem sq Srodki (krajowe) przekazane jako wspoffinansowanie projektéw klasyfikujac przez
dopisanie jako czwartej cyfry paragrafu — cyfry 9,
2) dla wydatkow:

a) ponoszonych w trakcie realizacji projektu finansowanego z budzetu srodkéw europejskich klasyfikujac do
wiasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej dopisujac, jako czwartg cyfre paragrafu — cyfre 7;

b) ponoszonych na realizacje projektu, ktdrego zrodtlem sq $rodki finansowe, stanowigce krajowy wkiad
publiczny, ktérego zrodtem finansowania mogg by¢ srodki z budzetu panstwa badz Srodki wtasne jednostki
samorzadu terytorialnego klasyfikujac do wtasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej, dopisujac jako
czwartg cyfre paragrafu — cyfre 9.

27. Zgodnie z przepisami sprawozdawczo$ci budzetowej z kazdego projektu sporzadzane sg sprawozdania
budzetowe dotyczace wydatkowania Srodkdw zwigzanych z realizacjg danego projektu.

28. Tryb i okresy sprawozdawczosci (wnioski sprawozdawcze i sprawozdawczo finansowe itd.) i rozliczenia w
trakcie poszczegoinych etapow projektow i po zakonczeniu sg realizowane zgodnie z warunkami umowy.

29. Dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze Srodkdw Unii Europejskiej i innych panstw oraz
organizacji miedzynarodowych jest przechowywana przez okres okreslony w wytycznych zawartych w
dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach dotyczacych zrédet finansowania danego projektu albo
w umowie o dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe zaktadaja dtuzszy okres przechowywania niektérych z
nich, to dla tych dokumentéw stosuje sie odpowiednio przepisy krajowe.



