WOIT GMINY
Mitkowice Zarzadzenie Nr 11/2008
Waéjta Gminy Milkowice
Z dnia 22 lutego 2008 roku

w sprawie: trybu przeprowadzania kontroli o ktére] mowa w art. 187 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
30 czerwea 2003 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 roku Nr 249 poz. 2104 z p6zn.

zZm.).
§1
Ustalenia ogdine
L. Wit kontroluje przestrzeganie, przez podlegle i nadzorowane przez siebie jednostki

scktora finanséw publicznych, realizacji procedur w zakresie celowoscei zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow (kosztéw).

2 Kontrola, o ktorej mowa w pkt 1, obejmuje w kazdym roku co najmniej 5% wydatkow
(koszt6w) podlegtych i nadzorowanych jednostek sektora finanséw publicznych.

3. Kontrole o ktérych mowa w pkt 1-2 Wojt realizuje na podstawie uméw
cywilnoprawnych i/lub zawartych uméw o prace.

§2
Osoby kontrolujgce

1. Wajt wyznacza osoby kontrolujace.
2. Wyznaczone przez Wojta osoby kontrolujace tworzg zespot kontroluiaey, ktéry sklada
sie z 2-5 osbb,
3 Kontrolujacy podiega wylaczeniu od czynnoéci kontrolnych, jezeli pozostaje w takich
stosunkach prawnych lub faktycznych z kontrolowanym, ze moze budzié to uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci kontrolujacego.
4, Wylaczenie kontrolujacego nastepuje na jego wniosek, z urzedu lub na wniosek
zgloszony wraz z uzasadnieniem przez kierownika jednostki kontrolowanej,
5 Kontrolujacy zobowiazany jest do zachowania poufnosei materialéw i informacji
przekazywanych przez kontrolowanego. Obowigzek zachowania poufnodci obejmuje w
szezeg6lnodei zakaz ich ujawniania i przekazywania osobom trzecim oraz wykorzystywania
dla wiasnych celéw, a takze zabezpieczenie materialow i informacji przed dostepem oséb

niepowolanych.
§3
Przygotowanie procesu kontroli
1. Harmonogram kontroli zatwierdza W6jt. Harmonogram kontroli zawiera:
1) okres przewidziany do kontroli, przy czym okres ten moze dotyczyé biezacego

roku obrachunkowego i/lub lat ubieglych,

¢
I

| i
i



-y

2) zakres kontroli,
3 datg i podpis osoby zatwierdzajace;.

2 Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli wydawane jest zespolowi kontrolujacemu.
Upowaznienie zawiera:

1) imiona, nazwiska, seri¢ i numery dowodéw osobistych 0s6b kontrolujacych,

2) okres przewidziany do kontroli,

3) dat¢ i podpis osoby upowazniajacej.

3. Kontrolg rozpoczyna spotkanie z przedstawicielami jednostek kontrolowanych, ktére
ma na celu przyblizenie zakresu i okresu przewidzianego do kontroli oraz wstepne ustalenie

wykazu zadnych do kontroli dokumentow.

§4

Proces kontrolny
1. Kontrolujacy przystepuja do wykonywania czynnosci kontrolnych po okazaniu
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.
2. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej lub w
migjscu prowadzenia ksiag rachunkowych,
3. Czynnosci kontrolne przeprowadza sig w dniach i godzinach pracy obowiazujacych w
Jednostee kontrolowane;.
4. Kierownik jednostki kontrolowanej zobowigzany jest zapewni¢ kontrolujacemu
warunki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli.
5. Kontrolujacy moze sporzadzaé lub zalecaé osobom kontrolowanym sporzadzenie
niezbednych do kontroli odpiséw oraz wyciagéw z dokumentow,
6. Osoby kontrolowane zobowigzane sa do udzielania kontrolujacemu wyjasniefi ustnych
i pisemnych w sprawach dotyczacych kontroli w zakresie wynikajacym z powierzonych im
¢zynnosei shizbowych.,
7. Podczas czynnotei kontrolnych kontrolujacy informuje sukcesywnie kierownika
jednostki  kontrolowanej o stwierdzonych w  toku  kontroli uchybieniach i
nieprawidlowosciach.
8. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadza sig protoké! kontroli w dwéch
jednobrzmigcych egzemplarzach.
9, Protokét kontroli zawiera miedzy innym:

1) nazwg jednostki kontrolowanej w pelnym brzmieniu i jej adres,



2) date rozpoczecia i zakonczenia ezynnosei kontrolnych,

3) okreslenie zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

4) imiona i nazwiska oséb kontrolujacych,
3) imiona 1 nazwiska glownego ksiggowego 1 kierownika jednostki
kontrolowane;j,

6) opis stanu faktycznego okredlonego na podstawie dokonanych czynnodei

kontrolnych,

7 informacje o zalacznikach, stanowiacych czesé skladows protokohu kontroli,

8) zastrzezenia zgloszone przez kierownika jednostki kontrolowane] do tresci
protokotu kontroli,

9 informacje o liczbie egzemplarzy sporzgdzonego protokotu kontroli,

10)  informacje o osobach ktore otrzymaly poszezegdlne egzemplarze
sporzadzonego protokohu kontroli,

11)  podpisy czlonkéw zespolu kontrolujacego 1  kierownika jednosiki

kontrolowane} lub 0s0b w jego zastepstwie.

§5
Zakoriczenie procesu kontrolnego

I W celu omowienia ustalen zawartych w protokofach kontroli, podpisania protokolu
kontroli oraz umozliwienia wniesienia zastrzezen do tresci protokolu kontroli, Wojt
organizuje narade konczaca kontrole.
2. W naradzie konczacej kontrole uczesimiczy przedstawiciele Gminy, jednostek
kontrolowanych i zespo! kontrolujacy.
3. Po przeprowadzonej kontroli do jednostek kontrolowanych Wojt kieruje wystapienia
pokontrolne,
4, Wystapienia pokontrelne zawierajg mi¢dzy innymi:

1) nazwg jednostki kontrolowanej (dopuszeza sie forme skrdtu),

2) date rozpoczecia 1 zakonczenia czynnosci kontrolnych,

3) okreslenie okresu objetego kontrola,

4) imiona i nazwiska os6b kontrolujgcych,

5 opis nieprawidlowosei i uchybien okre$lonych na podstawie dokonanych

czynnosci kontrotnych,




6) opis  zalecenn  pokontrolnych  majacych  spowodowac usunigcie
nieprawidlowosci lub uchybien oraz wskazaé dzialania eliminujace
nieprawidlowosci i uchybienia w dalszej dziatalnosci jednostki.

7) pouczenie o koniecznosci poinformowania w terminie nie dhuzszym niz 14 dni
od daty dorgczenia wystapienia pokontrolnego Wéjta o sposobie realizacji
zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania,

8) podpis kierownika jednostki kontrolowanej lub 0sob w jego zastgpstwie.

5, Wojt moze sprawdzaé wykonanie zalecen pokontrolnych przez Jjednostki
kontrolowane.
§6
Ustalenia koicowe
1. Zarzadzenje niniejsze nie ma zastosowania do kontroli problemowych zleconych przez

Wéijta na podstawie art. 187 ustawy o finansach publicznych.

2. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem 25 Tutego 2008 roku.




