Zarzgdzenie Nr 106/2020
Wojta Gminy Mitkowice
z dnia 25 listopada 2020r.

w Sprawie wyznaczenia Bezpiecznego Stanowiska Kompu  terowego
do przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych klauzuli "zastrze zone"

w Urzedzie Gminy w Mitkowicach

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych ( tekst jednolity Dz. U. 2019 poz. 742), oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. 2020 poz. 713)
zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wyznaczam w Urzedzie Gminy w Mitkowicach Bezpieczne Stanowisko Komputerowe
zlokalizowane w Kancelarii Materiatdbw Niejawnych, ktdre ma na celu zapewnienie
bezpieczenstwa teleinformatycznego i ochrony informacji niejawnych oznaczonych
klauzulg "zastrzezone" przy ich przetwarzaniu. Wytwarzanie i przetwarzanie dokumentow
papierowych oraz na nos$nikach oznaczonych klauzulg "zastrzezone" moze sie odbywaé

tylko na Bezpiecznym Stanowisku Komputerowym w Kancelarii Materiatdw Niejawnych.

§2
Uzytkownicy Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego Urzedu Gminy w Mitkowicach
muszg posiada¢ aktualne poswiadczenie bezpieczenstwa bgdz upowaznienie Wojta
Gminy Mitkowice uprawniajgce do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg

"zastrzezone".

§3
Uzytkownicy systemu przed uzyskaniem faktycznego dostepu do Bezpiecznego
Stanowiska Komputerowego Urzedu Gminy w Mitkowicach wystepujg z wnioskiem
0 przydzielenie konta. Dopiero po wygenerowaniu poczgtkowego hasta dostepu uzyskujg
formalne uprawnienia okre$lone w "Dokumentacji bezpieczehAstwa systemu
teleinformatycznego dla stacji komputerowej przetwarzajgcej informacje niejawne
o klauzuli "zastrzezone w Urzedzie Gminy w Mitkowicach " i mogg rozpoczg¢ prace na

Bezpiecznym Stanowisku Komputerowym.



84
Uzytkownik Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego w Urzedzie Gminy w Mitkowicach
zostaje zidentyfikowany na podstawie formularza "Wniosek o przydzielenie konta
w systemie do przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli "zastrzezone", oraz dowodu
osobistego. Dane zawarte we wniosku potwierdza Peinomocnik do Spraw Ochrony

Informacji Niejawnych.

§5
Uprawnieni uzytkownicy Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego w Urzedzie Gminy
w Mitkowicach przed rozpoczeciem pracy w systemie sg zobowigzani odby¢ szkolenie
z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz zapoznac¢ sie z procedurami
bezpiecznej eksploatacji. Szkolenia w tym zakresie prowadzone sg przez Pelnomocnika

do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

86
Uprawniony uzytkownik Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego przed rozpoczeciem
pracy zgtasza sie do Petnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.
Petnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych prowadzi ewidencje 0soOb
korzystajgcych z Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego. Wpisu do wykazu

uzytkownikow Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego dokonuje sie osobiscie.

8§87
Uzytkownik Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego obowigzany jest do informowania
Petnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych lub pracownikéw pionu ochrony
o wszelkich problemach zwigzanych z obstugg stanowiska. W czasie prac personelu
technicznego lub sprzatajgcego zabroniona jest praca na stanowisku komputerowym.

Dokumenty niejawne nalezy w tym czasie zabezpieczyc.

§8
W zwigzku z wyznaczeniem Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego wprowadza sie

do stosowania nastepujgce dokumenty:

1. "Dokumentacja bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego dla stacji komputerowej

przetwarzajgcej informacje niejawne o klauzuli "zastrzezone” w  Urzedzie Gminy



w Mitkowicach, stanowigca zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

2. "Wniosek o przydzielenie konta w systemie do przetwarzania informacji niejawnych

o klauzuli "zastrzezone", stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

3. Wykaz uzytkownikow Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego, stanowigcy zatgcznik
nr 3 do zarzagdzenia.

§9

Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierza sie Petnomocnikowi do Spraw

Ochrony Informacji Niejawnych.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



