
  
                                                   

Specyfikacja warunków zamówienia

Zamówienie klasyczne na zadanie pn. 

Świadczenie usług, polegających na przygotowaniu i dowiezieniu posiłków do Zespołu Szkolno –

Przedszkolnego w Rzeszotarach.

Kody CPV: 

55321000-6 usługa przygotowania posiłku, 

55524000-9- usługa dostarczenia posiłków

Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie art. 3 ustawy z dnia

11 września 2019 r.  – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U.  z 2021 r.  poz. 1129 z późn. zm.),

zwanej dalej „ustawą Pzp”.

Miłkowice, dnia 22.08.2022r.

Zatwierdził:

……………………………………………

kierownik zamawiającego
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Spis treści:

1. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania

2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz

inne  dokumenty  zamówienia  bezpośrednio  związane  z  postępowaniem  o  udzielenie  

zamówienia

3. Tryb udzielenia zamówienia

4. Informacja  czy  zamawiający  przewiduje  wybór  najkorzystniejszej  oferty  z  możliwością  

negocjacji

5. Opis przedmiotu zamówienia

6. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu

7. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych

8. Podstawy wykluczenia

9. Termin wykonania zamówienia

10. Projektowane  postanowienia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego,  które  zostaną  

wprowadzone do treści tej umowy

11. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie  

komunikował  się  z  wykonawcami,  oraz  informacje  o  wymaganiach  technicznych  i  

organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej

12. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami

13. Termin związania ofertą

14. Opis sposobu przygotowania oferty

15. Sposób oraz termin składania ofert

16. Termin otwarcia ofert

17. Sposób obliczenia ceny

18. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert

19. Informacje  o  formalnościach,  jakie  muszą  zostać  dopełnione  po  wyborze  oferty  w celu  

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

20. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługującej wykonawcy

21. Podwykonawstwo

22. Informacje dodatkowe

23. Klauzula informacyjna RODO
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Załączniki do SWZ:

Załącznik nr 1– Formularz oferty

Załącznik nr 2 - Opis Przedmiotu zamówienia

Załącznik  nr  3–  Oświadczenie  wykonawcy/wykonawców  o  niepodleganiu  wykluczeniu  w

postępowaniu i spełnieniu warunków udziału w postępowaniu(należy złożyć wraz z ofertą)

Załącznik nr 4– Oświadczenie podmiotu trzeciego o niepodleganiu wykluczeniu (jeżeli dotyczy należy

złożyć wraz z ofertą)

Załącznik nr 5 – Zobowiązanie Podmiotu udostępniającego Zasoby

Załącznik nr 6- Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie

Załącznik nr 7 – Wzór umowy

Załącznik nr 8 -  identyfikator postępowania
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1. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz

strony internetowej prowadzonego postępowania

Szkoła Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Rzeszotarach.

ul. Wiejska 68,

59-222 Miłkowice 

TEL. 76/887 12 20

tel.: 76-8871-212 

Godziny pracy: od 7.00 do 15.00 we wtorki od 8.00 do 16.00

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: h p://www.milkowice.biuletyn.net 

Na  tej  stronie  udostępniane  będą  zmiany  i  wyjaśnienia  treści  SWZ  oraz  inne  dokumenty
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia.

Adres poczty elektronicznej: zp@ugmilkowice.net 

Bezpośredni dostęp do ePUAP: /ugmilkowice/skrytka

2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści

SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie

zamówienia

Zmiany  i  wyjaśnienia  treści  SWZ  oraz  inne  dokumenty  zamówienia  bezpośrednio  związane

z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia  będą  udostępnione  na  stronie

internetowej:h p://www.milkowice.biuletyn.net   (zakładka: Zamówienia publiczne).

3. Tryb udzielenia zamówienia

1. Tryb podstawowy bez negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

2. W zakresie nieuregulowanym w SWZ stosuje się przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych (t.j.  Dz.  U. z 2021 r.  poz. 1129 z późn. zm.) wraz z aktami  

wykonawczymi do niniejszej ustawy. 
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4. Informacja czy zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością

prowadzenia negocjacji.

1. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością negocjacji. 

5. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem  zamówienia  jest  świadczenie  usług  polegających  na  przygotowani  i

dostarczaniu  wyżywienia  w  formie  cateringu  dla  uczniów  Szkoły  Podstawowej  oraz

Przedszkola  w dniach, w których pracuje Zespół.

2. Wszystkie  posiłki  winny  być  przygotowane  zgodnie  z  obowiązującymi  normami  i

przepisami  prawa.   Wykonawca  będzie  przygotowywał  posiłki  zgodnie  z  zasadami

określonymi w ustawie z dnia 29 czerwca 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j.

Dz.U.  z  2018r.  poz.  1541)   oraz  z  przepisami  wykonawczymi  do  tej  ustawy,  a  także

Rozporządzeniem  Ministra  Zdrowia  z  dnia  26  lipca  2016r.  w  sprawie  grup  środków

spożywczych  przeznaczonych  do  sprzedaży  dzieciom  i  młodzieży  w  jednostkach  systemu

oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia

zbiorowego dzieci  i  młodzieży  w tych jednostkach obowiązuje  we wszystkich  placówkach

oświaty.  Bezwzględnie  należy  przestrzegać  norm  na  składniki  pokarmowe  i  produkty

spożywcze określone przez Instytut Żywienia i Żywności. Wykonawca będzie przygotowywał i

dostarczał posiłki zachowując wymogi sanitarno - epidemiologiczne w zakresie personelu i

warunków produkcji oraz weźmie odpowiedzialność za ich przestrzeganie. 

3. Posiłki muszą spełniać warunki ilościowe/rodzajowe wskazane w OPZ.

4. Jadłospis powinien być urozmaicony i atrakcyjny, rodzaj potrawy nie może powtarzać

się w tym samym tygodniu.  Posiłki  muszą być  wysokiej  jakości,  zarówno co do  wartości

odżywczej, gramatury jak i estetyki, a także uwzględniać polska tradycję kulinarną.

5. Potrawy powinny być lekkostrawne, przygotowane z surowców najwyższej  jakości,

świeżych, naturalnych, mało przetworzonych, z ograniczoną ilością substancji dodatkowych:

konserwujących, zagęszczających, barwiących lub sztucznie aromatyzowanych.
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6. W  jadłospisie  powinny  przeważać  potrawy  gotowane,  pieczone  i  duszone,

okazjonalnie smażone.

7. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera OPZ stanowiący załącznik nr 2

do SWZ oraz projekt umowy.

6. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu

1.  Na  podstawie  art.  112  ustawy  Pzp,  Zamawiający  określa  warunki  udziału  w  postępowaniu

dotyczące:

1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie

2) Uprawnień  do  prowadzenia  określonej  działalności  gospodarczej  lub  zawodowej,  o  ile

wynika to z odrębnych przepisów

Wykonawca  wykaże,-  oświadczy  że  jest  wpisany  do  rejestru  zakładów  podlegających

urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej w zakresie produkcji posiłków

od surowca do gotowej potrawy z możliwością ich transportu w ramach usług cateringowych

w  zakresie  produkcji  posiłków,  ich  transportu  (świadczenia  usług  cateringowych)  na

podstawie ustawy z dnia 25.08.2006 roku o Bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. 2015

poz. 594 z późn. zm.). 

UWAGA:  Trzy  dni  po  wyborze  najkorzystniejszej  oferty,  wybrany  wykonawca  dostarczy

zamawiającemu  dokument  potwierdzający,  że  jest  wpisany  do  rejestru  zakładów

podlegających  urzędowej  kontroli  organów  Państwowej  Inspekcji  Sanitarnej  w  zakresie

produkcji posiłków od surowca do gotowej potrawy z możliwością ich transportu w ramach

usług  cateringowych  w  zakresie  produkcji  posiłków,  ich  transportu  (świadczenia  usług

cateringowych) na podstawie ustawy z dnia 25.08.2006 roku o Bezpieczeństwie żywności i

żywienia (Dz. U. 2015 poz. 594 z późn. zm.). 

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie

4) Zdolności technicznej lub zawodowej

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.
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1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o dzielenie zamówienia. W tym przypadku Wykonawcy

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o którym

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, składa każdy z wykonawców. 

3) Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem.

3. Udostępnienie zasobów

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać na

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub  sytuacji  finansowej  lub  ekonomicznej  podmiotów

udostępniających  zasoby,  niezależnie  od  charakteru  prawnego  łączących  go  z  nimi  stosunków

prawnych. 

2)  Wykonawca,  który  polega  na  zdolnościach  lub  sytuacji  podmiotów  udostępniających  zasoby,

składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji

niezbędnych  zasobów  na  potrzeby  realizacji  samego  zamówienia  lub  inny  podmiotowy  środek

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi

zasobami tych podmiotów.

7. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych oraz o przedmiotowych środkach

dowodowych

1. Do oferty  wykonawca dołącza oświadczenie  o  niepodleganiu  wykluczeniu oraz  spełnieniu

warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego  (załącznik

nr 3 do SWZ).

2. Zamawiający nie żąda podmiotowych oraz przedmiotowych środków dowodowych.

8. Podstawy wykluczenia

1.  Zamawiający  wykluczy  z  postępowania  wykonawców,  wobec  których  zachodzą  podstawy

wykluczenia, o których mowa w art. 108 ustawy Pzp.

2.  Zamawiający  informuje,  że  zgodnie  z  art.  7  ustawy z  dnia 13 kwietnia  2022 r.  o szczególnych

rozwiązaniach w zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu agresji  na  Ukrainę oraz służących ochronie

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835) :
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2.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie

ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy

z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z

2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od

dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt

37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest

podmiot  wymieniony  w  wykazach  określonych  w  rozporządzeniu  765/2006  i  rozporządzeniu

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy.

2.2. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 2.1.

2.3.  W  przypadku  wykonawcy  lub  uczestnika  konkursu  wykluczonego  na  podstawie  ust.  2.1,

zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia

publicznego lub  ofertę takiego wykonawcy  lub uczestnika konkursu,  nie  zaprasza  go do złożenia

oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej,

nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub

dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie,  nie zaprasza do złożenia pracy

konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do

udzielenia  zamówienia  publicznego  oraz  etapu  prowadzonego  postępowania  o  udzielenie

zamówienia publicznego.

9. Termin wykonania zamówienia

1.  Zamawiający  wymaga,  aby  zamówienie  zostało  wykonane  w  terminie  wskazanym  w  OPZ

stanowiący załącznik nr 2 do OPZ tj:

- Przedszkole:  od 01 września 2022 do 30 sierpnia 2023  roku z wyłączeniem dni wolnych od zajęć

przedszkolnych oraz miesięcznej przerwy wakacyjnej (sierpień 2023). 

8



  
                                                   
- Posiłki dla uczniów szkolnych klas I - VIII w terminie 05 wrzesień 2022 do dnia 16czerwca 2023  z

wyłączeniem dni wolnych od zajęć szkolnych.

10. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną

wprowadzone do treści tej umowy

Projektowane  postanowienia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego  zostały  określone

w załączniku nr 7 do SWZ. 

11. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie

komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i

organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami

odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu mini portalu : h ps://miniportal.uzp.gov.pl/ , ePUAPu u,

dostępnego  pod  adresem:  h ps://epuap.gov.pl/wps/portal oraz  poczty  elektronicznej  :

zp@ugmilkowice.net     

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi

posiadać  konto  na  ePUAP.  Wykonawca  posiadający  konto  na  ePUAP  ma  dostęp  do  formularzy:

złożenia, zmiany i wycofania oferty oraz do formularza do komunikacji. 

3.  Wymagania  techniczne  i  organizacyjne  wysyłania  i  odbierania  dokumentów  

elektronicznych,  elektronicznych  kopii  dokumentów  i  oświadczeń  oraz  informacji  

przekazywanych  przy  ich  użyciu  opisane  zostały  w  Regulaminie  korzystania

z  systemu  miniPortal  oraz  Warunkach  korzystania  z  elektronicznej  pla ormy  usług  

administracji publicznej (ePUAP).

4.  Wykonawca  przystępując  do  niniejszego  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego,

akceptuje  warunki  korzystania  z  miniPortalu,  określone  w  Regulaminie  korzystania  z  systemu

miniPortal oraz zobowiązuje się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień tego regulaminu.

5.  Maksymalny  rozmiar  plików  przesyłanych  za  pośrednictwem  dedykowanych  formularzy:

„Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” wynosi

150 MB.
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6.  Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich

przekazania na ePUAP. 

7.  Zamawiający  przekazuje  link  do  postępowania  oraz  Identyfikator  postępowania  jako  załącznik

do niniejszej SWZ. Dane postępowania można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań

w  miniPortalu  klikając  wcześniej  opcję  „Dla  Wykonawców”  lub  ze  strony  głównej  z  zakładki

Postępowania. 

8. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcami

w  szczególności  składanie  oświadczeń,  wniosków  (inna  niż  oferta  oraz  załączniki  do  oferty),

zawiadomień oraz  przekazywanie  informacji  odbywa się  elektronicznie  za  pośrednictwem  poczty

elektronicznej, email :  zp@ugmilkowice.net     

9. Dokumenty elektroniczne (inne niż oferta oraz załączniki do oferty) składane są przez Wykonawcę

za pośrednictwem  poczty elektronicznej, na adres email :  zp@ugmilkowice.net     

10. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami określonymi

w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środki

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.

U. z 2020 r., poz. 2452) oraz Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia

2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń,

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

12. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami

1. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami :

- w zakresie przedmiotu zamówienia : 

Marta Tarasionek-  adres email sprzeszotary@ugmilkowice.net 

- zakresie procedury :

Edyta Pietras  – adres email  zp@ugmilkowice.net     

2.  Korespondencję  uważa  się  za  przekazaną  w  terminie,  jeżeli  dotrze  do  zamawiającego  

przed  upływem  wymaganego  terminu.  Każda  ze  stron  na  żądanie  drugiej  niezwłocznie  

potwierdzi fakt otrzymania wiadomości elektronicznej.

3. Zamawiający informuje, że wszelkie wnioski o wyjaśnienie treści SWZ (art. 284 ustawy Pzp) należy

przesłać albo na adres e-mail: zp@ugmilkowice.net
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13. Termin związania ofertą

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert  do dnia 29.09.2022r.,

przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania

ofert.

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania

ofertą  określonego  w  SWZ,  Zamawiający  przed  upływem  terminu  związania  ofertą  zwraca  się

jednokrotnie do  Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez

niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3.  Przedłużenie  terminu  związania  ofertą,  o  którym  mowa  w  ust.  2,  wymaga  złożenia  przez

Wykonawcę pisemnego (t.j.  wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr  lub innych znaków pisarskich,

które można odczytać i powielić) oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania

ofertą. 

14. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w formacie danych: txt, .r ,.pdf, .xps, .odt,

.ods,  .odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xlsx, .pptx, .csv  i  opatrzona  kwalifikowanym  podpisem

elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym.  Zamawiający  zaleca  sporządzenie

oferty w formacie danych .pdf i podpisanie ich formatem PADES.

3. Zamawiający zaleca w przypadku podpisywania dokumentów podpisem kwalifikowanym:

a)  Przekonwertowanie  plików  składających  się  na  ofertę  oraz  innych  plików  składanych

w postępowaniu, na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PadES,

ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności plików,

b)  Pliki  w  innych  formatach  niż  PDF  zaleca  się  opatrzyć  podpisem  w  formacie  XadES  o  typie

zewnętrznym.  Wykonawca  powinien  pamiętać,  aby  plik  z  podpisem  przekazywać  łącznie

z dokumentem podpisywanym.

4. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór stanowi nr 1 do

SWZ. W przypadku gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego  przez Zamawiającego wzoru,

w treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane przez Zamawiającego.

5. Do oferty (formularza oferty – załącznik nr 1) należy dołączyć:
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1)   Oświadczenie  Wykonawcy  o  niepodleganiu  wykluczeniu  z  postępowania  –  wzór

oświadczenia  stanowi  załącznik  nr  3  do  SWZ. Oświadczenie  należy  złożyć  w  formie

elektronicznej  lub  w postaci  elektronicznej  opatrzonej  podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym. 

- W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie, o którym

mowa powyżej składa każdy z wykonawców. 

-  Wykonawca,  w przypadku polegania  na  zdolnościach  lub  sytuacji  podmiotów udostępniających

zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby,

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu  (jeżeli dotyczy - załącznik nr 4 do SWZ).

UWAGA – niniejsze oświadczenie podpisuje podmiot udostępniający zasoby lub jego pełnomocnik.

e) W  celu  potwierdzenia,  że  osoba  działająca  w  imieniu  Wykonawcy  jest  umocowana  do  jego

reprezentowania  –  odpis  lub  informację  z  Krajowego Rejestru  Sądowego,  Centralnej  Ewidencji

i  Informacji  o  Działalności  Gospodarczej  lub  innego  właściwego  rejestru.  Wykonawca  nie  jest

zobowiązany do złożenia powyższego dokumentu,  jeżeli  zamawiający może je uzyskać za pomocą

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do

tych dokumentów.

f) Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy)

- Gdy umocowanie osoby składającej  ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych,  wykonawca,

który składa  ofertę  za  pośrednictwem  pełnomocnika,  powinien  dołączyć  do oferty  dokument

pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty

i podpisania umowy. 

-  W  przypadku  wykonawców  ubiegających  się  wspólnie  o  udzielenie  zamówienia  wykonawcy

zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego będzie

wynikało  umocowanie  do  reprezentowania  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  tych

wykonawców należy załączyć do oferty. 

Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i powinno zawierać w szczególności wskazanie:

 - postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy,

- wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych z nazwy

z określeniem adresu siedziby,

- ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci  elektronicznej  i  opatruje  się kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W  przypadku  gdy  zostały  sporządzone  jako  dokument  w  postaci  papierowej  i  opatrzone

własnoręcznym  podpisem,  przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu  opatrzone
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kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym,

poświadczające  zgodność  cyfrowego  odwzorowania  z  dokumentem w  postaci  papierowej.  Przez

cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści

zapisanej  w  postaci  papierowej,  umożliwiający  zapoznanie  się  z  tą  treścią  i  jej  zrozumienie,  bez

konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje

odpowiednio wykonawca,  wykonawca wspólnie  ubiegający  się o udzielenie zamówienia,  podmiot

udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentów potwierdzających umocowanie

do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą lub notariusz.

g) Zobowiązanie Podmiotu Trzeciego- jeżeli dotyczy- załącznik nr 5

h) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia- jeżeli dotyczy-

załącznik nr 6

6. Do zaszyfrowania oferty nie jest potrzebna ani aplikacja do szyfrowania ofert ani plik z kluczem

publicznym. Cały proces szyfrowania ma miejsce na stronie miniPortal.uzp.gov.pl

7.  Sposób  złożenia  oferty,  w  tym  zaszyfrowania  oferty  opisany  został  w  Instrukcji  użytkownika

dostępnej na miniPortalu h ps://miniportal.uzp.gov.pl/

8. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania

Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego. 

9.  Jeżeli  na ofertę  składa się  kilka  dokumentów,  zaleca  się,  aby Wykonawca stworzył  folder,  do

którego  przeniesie  wszystkie  dokumenty  oferty,  podpisane  kwalifikowanym  podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Następnie z tego folderu Wykonawca

zrobi  folder  .zip  (bez  nadawania  mu  haseł  i  bez  szyfrowania).  W  kolejnym  kroku  Wykonawca

zaszyfruje folder zawierający dokumenty składające się na ofertę. Wykonawca, aby zaszyfrować plik,

musi na stronie  h ps://miniPortal.uzp.gov.pl odnaleźć postępowanie, w którym chce złożyć ofertę.

Po  wejściu  w  jego  szczegóły  odnajdzie  przycisk  umożliwiający  szyfrowanie.  System  miniPortal

automatycznie  zapamiętuje,  w  którym  postępowaniu  Wykonawca  zaszyfrował  ofertę. Tak

przygotowany plik należy przesłać przez formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku.

10.  Dopuszczalne  jest  również,  aby  wykonawca  przekazał  zamawiającemu  swoją  ofertę  w  tzw.

„paczce”  dokumentów  elektronicznych  (tj.  w  skompresowanym  archiwum  dokumentów

elektronicznych,  które  najczęściej  zapisane  jest  w  formacie  ZIP)  wraz  z  właściwym  podpisem

dołączonym jako pliki podpisu do paczki dokumentów elektronicznych przed jej zaszyfrowaniem, o

czym stanowi wprost  § 8 Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.  w

sprawie  sposobu  sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie

zamówienia  publicznego  lub  konkursie  (Dz.  U.  poz.  2452):  „W  przypadku  przekazywania  w
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postępowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji,

opatrzenie  pliku  zawierającego  skompresowane  dokumenty  kwalifikowanym  podpisem

elektronicznym,  podpisem  zaufanym lub  podpisem osobistym,  jest  równoznaczne  z  opatrzeniem

wszystkich  dokumentów  zawartych  w  tym  pliku  odpowiednio  kwalifikowanym  podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym”.

11.  Uwaga  –  Przekazanie  oferty  następuje  za  pomocą  formularza  przeznaczonego  do  złożenia,

zmiany, wycofania oferty. Jak większość formularzy udostępnianych przez miniPortal/ePUAP, również

i ten formularz może być przed wysłaniem podpisany przez użytkownika. Jednakże podpis złożony

jedynie  na wyżej  wymienionym formularzu (formularz  do złożenia,  zmiany,  wycofania  oferty) nie

wywiera skutków w odniesieniu do złożonej za jego pomocą ofertą Wykonawcy ! Oferta bowiem,

zgodnie  z  art.  63  ustawy  Pzp,  a  nie  formularz  elektroniczny  za  pośrednictwem,  którego  jest

przekazywana, musi zostać opatrzona właściwym podpisem. 

12.  Wszelkie  informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa w rozumieniu  ustawy  z  dnia  16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 z późn. zm.),

które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone  w osobnym

pliku wraz z  opisem np.  „Załącznik  stanowiący tajemnicę  przedsiębiorstwa”,  a następnie  wraz z

plikami stanowiącymi jawną część  skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).  Wykonawca

zobowiązany jest wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w

art. 11 ust 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby

uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób

umożliwiający jego udostępnienie.  Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez

uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie

przez  Wykonawcę  podjęcia  niezbędnych  działań  w  celu  zachowania  poufności  objętych  klauzulą

informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust 3 ustawy Pzp. 

13. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po ich podpisaniu. Może

to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia

oferty.

14. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym,

który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji

eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB.
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15. Sposób oraz termin składania ofert

1.  Wykonawca  składa  ofertę  za  pośrednictwem  „Formularza  do  złożenia,  zmiany  lub  wycofania

oferty” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu.  Formularz do zaszyfrowania

oferty przez Wykonawców jest dostępny dla wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego

postępowania.  Sposób  złożenia  oferty,  w  tym  zaszyfrowania  oferty  opisany  został  w  „Instrukcji

użytkownika” dostępnej na stronie: h ps://miniportal.uzp.gov.pl/

Uwaga –  Jak większość formularzy udostępnianych przez miniPortal/ePUAP, również i formularz do

złożenia,  zmiany  lub  wycofania  oferty  może  być  przed wysłaniem podpisany  przez  użytkownika.

Jednakże  podpis  złożony  jedynie  na  wyżej  wymienionym  formularzu  nie  wywiera  skutków

w odniesieniu do złożonej za jego pomocą ofertą Wykonawcy ! Oferta bowiem, zgodnie z art. 63

ustawy Pzp, a nie formularz elektroniczny za pośrednictwem, którego jest przekazywana, musi zostać

opatrzona właściwym podpisem. 

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 31.08.2022r do godz.

9:00. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na poszczególną część. Treść oferty musi być zgodna z

wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.

5. Identyfikator potwierdzenia złożenia oferty użytkownik (Wykonawca) zobaczy na ekranie sukcesu

po  przesłaniu  formularza,  a  także  zostanie  on wysłany  na  adres  email  użytkownika.  Ważne,  aby

zachować  numer  potwierdzenia,  ponieważ  będzie  on  potrzebny  przy  ewentualnej  zmianie  bądź

wycofaniu oferty.

6.  Wykonawca  przed  upływem  terminu  do  składania  ofert  może  zmienić  lub  wycofać  ofertę  za

pośrednictwem  „Formularza  do  złożenia,  zmiany,  wycofania  oferty”  dostępnego  na  ePUAP

i  udostępnionego  również  na  miniPortalu.  Sposób  zmiany  i  wycofania  oferty  został  opisany

w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu.

7.Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać

złożonej oferty. 

16. Termin otwarcia ofert

1.Otwarcie ofert nastąpi w dniu 31.08.2022r.  o godzinie 09:10. 

2.Otwarcie ofert odbywa się bez udziału Wykonawców.
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3.Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4.  Otwarcie  ofert  następuje  poprzez  użycie  mechanizmu  do  odszyfrowania  ofert  dostępnego  po

zalogowaniu  w  zakładce  Deszyfrowanie  na  miniPortalu  i  następuje  poprzez  wskazanie  pliku  do

odszyfrowania. 

5.Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego

postępowania informacje o :

-  nazwach  albo  imionach  i  nazwiskach  oraz  siedzibach  lub  miejscach  prowadzonej  działalności

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;

- cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

6. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po

usunięciu awarii.

7. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postępowania. 

17. Sposób obliczenia ceny

1) Przed  obliczeniem  ceny  oferty  Wykonawca  powinien  uzyskać  informacje  niezbędne  do

sporządzenia oferty i  mające wpływ na wartość zamówienia oraz dokładnie i szczegółowo

zapoznać  się  ze  Specyfikacją  Warunków  Zamówienia,  w  tym  ze  szczegółowym  opisem

przedmiotu zamówienia.

2) Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SWZ), jako cenę

bru o  z  wyodrębnieniem wartości  podatku  VAT.  Wykonawca zobowiązany  jest  także  do

uzupełnienia prawidłowo tabeli zamieszczonej w formularzu ofertowym. 

3) Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie zapisy treści

Specyfikacji Warunków Zamówienia oraz treści opisu przedmiotu zamówienia.

4) Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca

po przecinku. 

5) Wykonawca  zobowiązany  jest  zastosować  stawkę  podatku  od  towarów  i  usług  (VAT)

właściwą  dla  przedmiotu  zamówienia,  obowiązującą  według  stanu  prawnego  na  dzień

składania ofert. 

6) Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).

Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. 
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7) Jeżeli  zostanie  złożona  oferta,  której  wybór  prowadziłby  do  powstania  u  Zamawiającego

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i

usług (t.j.  Dz.  U. z 2021 r. poz.  685 z późn. zm.),  dla celów zastosowania kryterium ceny

Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą

miałby obowiązek rozliczyć. 

8) W ofercie,  Wykonawca ma obowiązek:

-  poinformowania  Zamawiającego,  że  wybór  jego  oferty  będzie  prowadził  do  powstania

u zamawiającego obowiązku podatkowego;

- wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do

powstania obowiązku podatkowego;

-  wskazania  wartości  towaru lub usługi  objętego  obowiązkiem podatkowym zamawiającego,  bez

kwoty podatku;

- wskazania stawki  podatku od towarów usług,  która zgodnie z wiedzą wykonawcy,  będzie miała

zastosowanie.

Informację w powyższym zakresie wykonawca składa w formularzu ofertowym. Brak złożenia wyżej

wymienionej informacji  będzie  postrzegany  jako  brak  powstania  obowiązku  podatkowego  u

zamawiającego.

11. Zamawiający wymaga, aby przedmiot umowy został zrealizowany i kalkulowany na podstawie

wszystkich wyjaśnień, zmian SWZ oraz dokumentów stanowiących opis przedmiotu zamówienia. 

18. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1.  Przy  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  zamawiający  będzie  kierował  się  następującymi

kryteriami  i  odpowiadającymi  im  znaczeniami  oraz  w  następujący  sposób  będzie  oceniał

spełnienie kryteriów:

Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie (%)

1. Cena (koszt) 100%

19. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
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1.  Zamawiający  zawiera  umowę w  sprawie  zamówienia  publicznego,  z  uwzględnieniem  art.  577

ustawy  Pzp,  w  terminie  nie  krótszym  niż  5  dni  od  dnia  przesłania  zawiadomienia  o  wyborze

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji

elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu,

o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez

Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na

warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy. 

5.  Przed  podpisaniem  umowy  Wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia  (w

przypadku  wyboru  ich  oferty  jako  najkorzystniejszej)  przedstawią  Zamawiającemu  kopię  umowy

regulującej współpracę tych Wykonawców.

20. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługującej wykonawcy

1. Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy,

przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590

ustawy Pzp). 

21. Podwykonawstwo

1.  Wykonawca  może  powierzyć  wykonanie  części  zamówienia  podwykonawcy.  Zamawiający  nie

zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań.

22. Informacje dodatkowe

1.  Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy

Pzp

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia wadium. 

4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem 

wyjątków w ustawie przewidzianych (art. 261 ustawy Pzp). 

18



  
                                                   

5. Zamawiający nie przewiduje obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 

części zadań. 

6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

7. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej.

8. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z wykonawcami w inny sposób niż 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

9. Zamawiający nie przewiduje wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art.

96 ust 2 pkt 2 ustawy Pzp

10. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez

wykonawców,  o  których  mowa w art.  94  ustawy Pzp,  tj.  mających status  zakładu  pracy

chronionej,  spółdzielni  socjalnych oraz  innych wykonawców,  których głównym celem lub

głównym  celem  działalności  ich  wyodrębnionych  organizacyjnie  jednostek,  które  będą

realizowały  zamówienie,  jest  społeczna  i  zawodowa  integracja  osób  społecznie

marginalizowanych.

11. Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.  

12.  Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i  8

ustawy Pzp. 

13. Zamawiający  nie  przewiduje  obowiązku  odbycia  przez  wykonawcę  wizji  lokalnej  oraz

sprawdzenia  przez  wykonawcę  dokumentów  niezbędnych  do  realizacji  zamówienia

dostępnych na miejscu u zamawiającego. 

14. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

15.  Zamawiający  wymaga  zatrudnienia  na  podstawie  stosunku  pracy,  w  okolicznościach,  o

których  mowa  w  art.  95  ustawy  Pzp.  Czynności:  przygotowanie  posiłków.  Szczegółowe

informacje zawiera Projekt umowy.

16.  Zamawiający  nie  przewiduje komunikowania się z wykonawcami  w inny sposób niż przy

użyciu środków komunikacji elektronicznej,  ponieważ nie przewiduje sytuacji określonej w

art. 65 ust. 1, art.66 i art.69 ustawy Pzp. 

17.  Zamawiający nie przewiduje zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

18. Zamawiający nie przewiduje podziału zamówienia na części, ponieważ podział taki groziłby

nadmiernymi  trudnościami  organizacyjnymi  oraz  technicznym  w  wykonaniu  zamówienia.

Ponadto ze względu na wielkość niniejszego zamówienia, przystąpić do niego mogą zarówno

mali jak i średni przedsiębiorcy,
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23. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.  U UE L 119 z 04.05.2016, str.  1),  dalej  „RODO”,
informuję, że:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

 Zamawiający   –  Szkoła  Podstawowa w Rzeszotarach względem osób fizycznych, od  których
dane osobowe bezpośrednio pozyskał, w szczególności: wykonawcy będącego osobą fizyczną,
pełnomocnika wykonawcy członka organu zarządzającego wykonawcy, osób skierowanych do
przygotowania  i  przeprowadzenia  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  lub
konkursu.

 Współadministratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

- Urząd Zamówień Publicznych   [ul. Postępu 17a, 02-676 Warszawa, reprezentowany  
przez     Prezesa UZP]   – względem osób fizycznych, od których dane osobowe pozyskał
w toku kontroli

-  Krajowa Izba Odwoławcza    ul.  Postępu 17a,  02-676 Warszawa,  reprezentowana  
przez     Prezesa KIO] –   względem osób fizycznych, od których pozyskał dane osobowe
w ramach wniesionych środków ochrony prawnej.

c) Inspektorem  ochrony  danych  (IOD)  jest  inspektor  ds.  informatyzacji  kontakt:
iod@lesny.com.pl .Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b,
c,  e  RODO  w  celu  związanym  z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia   publicznego  pn:
ŚWIADCZENIE  USŁUG  POLEGAJĄCYCH  NA  PRZYGOTOWANIU  I  OSTARCZANIU  POSIŁKÓW  W  FORMIE
CATERINGU DLA UCZNIÓW SZKOŁY PODSTAWOWEJ W RZESZOTARACH w kategorii dane zwykłe/dane
wrażliwe, o których mowa w art. 9 i/lub art. 10 RODO.

d) Dane  osobowe  będą  przetwarzane  jedynie  w  celu  i  zakresie  niezbędnym  do  wypełnienia
obowiązków prawnych ciążących na administratorze, polegających na: 

 przeprowadzeniu niniejszego postępowania o udzielenie Zamówienia; 

 wyłonieniu wykonawcy oraz udzielenia Zamówienia poprzez zawarcie Umowy; 

 realizacji zawartej Umowy; 

 przechowywaniu dokumentacji  niniejszego postępowania o udzielenie Zamówienia na
wypadek kontroli prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty; 

 przekazaniu  dokumentacji  niniejszego  postępowania  o  udzielenie  Zamówienia  do
archiwum, a następnie jej zbrakowanie (trwałe usunięcie i zniszczenie)

e)  w  kategorii  dane  zwykłe  –  imię,  nazwisko,  zajmowane  stanowisko  i  miejsce  pracy,  numer
służbowego telefonu i/ lub faksu, służbowy adres email, a także dane identyfikujące wykonawcę
biorącego udział w prowadzonym niniejszym postępowaniu o udzielenie Zamówienia, tj. nazwę
wykonawcy, siedzibę i adres wykonawcy, REGON, NIP, PESEL, adres zamieszkania, adres strony
internetowej, dane dotyczące doświadczenia i kwalifikacji osób wskazanych przez wykonawcę w
ofercie, dane ekonomiczno-finansowe;

f) w  kategorii  dane  wrażliwe  –  w  szczególności  dane  dotyczące  skazań,  wynikających  z
dokumentów z Krajowego Rejestru Karnego– jeżeli  dane te zostały przez wykonawcę
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podane w niniejszym postępowaniu o udzielenie Zamówienia. 

g) Do  przetwarzania  danych osobowych w kategorii  dane  wrażliwe dotyczące  wyroków
skazujących,  o  których  mowa  w  art.  10  RODO,  dopuszczone  są  wyłącznie  osoby
posiadające pisemne  upoważnienie.  Osoby  takie  są  ponadto  zobowiązane  do
zachowania tych danych w poufności.

h) Zasada  jawności  ma  zastosowanie  do  wszystkich  danych  osobowych,  z  wyjątkiem
danych, o których mowa w art. 9 RODO.

i)  Zamawiający  przetwarza  dane  osobowe  zebrane  w  postępowaniu  o  udzielenie
zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

j)  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych. 

k) W odniesieniu do danych osobowych w kategorii  dane wrażliwe dotyczące wyroków
skazujących, o których mowa w art. 10 RODO, Zamawiający będzie udostępniał te dane
jedynie  w  sytuacji,  w  której  ich  ujawnianie  jest  niezbędne  w  celu  umożliwienia
korzystania ze środków ochrony prawnej do terminu ich wniesienia. 

l) Protokół  postępowania wraz z  załącznikami jest  jawny  z wyłączeniem danych,  o których
mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku postępowania o udzielenie zamówienia
publicznego.

m) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli
czas  trwania  umowy  przekracza  4  lata,  okres  przechowywania  obejmuje  cały  czas
trwania umowy; chyba że niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania np.: z uwagi na
dochodzenie roszczeń lub inny obowiązek wymagany przez przepisy prawa powszechnie
obowiązującego.

n) Obowiązek  podania  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  bezpośrednio  Pani/Pana
dotyczących  jest  wymogiem  ustawowym  określonym  w  przepisach  ustawy  Pzp,
związanym  z  udziałem  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego;
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.

o) W  odniesieniu  do  Pani/Pana  danych  osobowych  decyzje  nie  będą  podejmowane  w

sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

p) Pani/Pana  dane  osobowe  będą/nie  będą  przekazywane  do  państwa  trzeciego  lub
organizacji międzynarodowej.

Posiada Pani/Pan:

–  na  podstawie  art.  15  RODO  prawo  dostępu  do  danych  osobowych  Pani/Pana
dotyczących.  Jeżeli  podanie  informacji  o  Pani/Pana  danych  wymagałoby
niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać wskazania dodatkowych
informacji  mających  na  celu  sprecyzowanie  Pani/Pana  żądania,  w  szczególności
podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Dotyczy
to również danych zawartych w protokole postępowania i załącznikach do niego;

– na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
Realizacja  tego  prawa  nie  może  prowadzić  do  zmiany  wyniku  postępowania  o
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udzielenie  zamówienia  publicznego,  zmiany  postanowień  umowy  w  zakresie
niezgodnym z ustawą ani nie może naruszać integralności protokołu i załączników do
niego;

–  na  podstawie  art.  18  RODO  prawo  żądania  od  administratora  ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w
art.  18  ust.  2  RODO;  Wniesienie  żądania  ograniczenia  przetwarzania  danych
osobowych  skutkuje  obowiązkiem  po  stronie  przedsiębiorcy  niezwłocznego
wskazania  innej  osoby  w  miejsce  osoby  żądającej  ograniczenia  przetwarzania  jej
danych osobowych. Wystąpienie z ww. żądaniem nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych  do  czasu  zakończenia  postępowania  o  udzielenie  zamówienia
publicznego. Od  dnia  zakończenia  postępowania  o  udzielenie  zamówienia,  w
przypadku  gdy  wniesienie  ww.  żądania  ograniczenia  spowoduje  ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i załącznikach do protokołu,
zamawiający nie udostępnia tych danych zawartych w protokole i w załącznikach do
protokołu, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

– prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza
przepisy dotyczące ochrony danych osobowych.

q) Nie przysługuje Pani/Panu:

–   w związku z art. 17 ust. 3 lit.  b,  d lub e RODO – prawo do usunięcia danych
osobowych;

–   prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

– prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w art.
21 RODO, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

r) W przypadku udostępnienia Zamawiającemu przez podmiot  biorący udział  w postępowaniu o
udzielenie  zamówienia,  danych  osobowych  swoich  pracowników,  zleceniobiorców,
pełnomocników, członków zarządu, wspólników, współpracowników, kontrahentów, dostawców,
beneficjentów rzeczywistych lub innych osób, Zamawiający wnosi o poinformowanie tych osób o
danych  administratora  Zamawiającego,  o  danych  IOD,  o  celach  przetwarzania,  kategoriach
danych, odbiorcach i o przetwarzaniu danych osobowych na zasadach określonych powyżej.
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