WOIT GMINY

SCT T Zarzadzenie Nr 122/2023
Mitkowice Wojta Gminy Mitkowice
z dnia 31 pazdziernika 2023r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej za rok 2023 w Zespole Szkolno - Przedszkolnym w

Rzeszotarach.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2023r. Poz. 120

ze zm.) w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
Dz.U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) oraz na podstawie Uchwaty nr XXVIII/225/2016 Rady Gminy Mitkowice z
dnia 15 grudnia 2016 roku w sprawie zapewnienia wspéinej obstugi administracyjnej, finansowej i
organizacyjnej jednostkom organizacyjnym Gminy Mitkowice oraz zalgcznika nr 3 do dokumentadii
opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci w Zespole Szkolno ~ Przedszkolnym w Rzeszotarach
wprowadzone zarzadzeniem Nr 104/2023 Wéjta Gminy Milkowice z dnia 28 wrzesnia 2023r.. Wéjt Gminy
Mitkowice zarzadza, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacii rocznej Zespoty Szkolno — Przedszkolnego w Rzeszotarach

przez Komisjg Inwentaryzacyjng powolang zarzadzeniem nr 119/2023 z 26 pazdziernika 2023r. w sktadzie:

1) Anna Sochacka-Kwolek — przewodniczaca Komisji
2) Karolina Dwojak — czlonek Komisjj
3) Anna Pytlak — cztonek Komisj.

§2

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace skiadniki majatkowe:

1)

2)

3)
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metodg spisu z natury w dniu 29 grudnia 2023r.:

a) druki scistego zarachowania,

b) zapas opatu;

metoda spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2023r.

a) $rodki trwale w uzywaniu,

metoda potwierdzenia sald wg stanu na dzien 31 grudnia 2023r.

a) Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznosci za wyjatkiem nalezno$ci watpliwych, spornych, od pracownikéw oraz tytutdw publiczno -
prawnych;

metoda weryfikacji wg stanu na dzien 31 grudnia 2023r.

a) dane w ewidencji ksiggowej nie objete spisem z natury i potwierdzeniem sald, w tym: pozostate $rodki
-trwale, ksiggozbior, stan gruntéw oraz wartosci niematerialne i prawne,

b) wszystkie pozostale nie wymienione wyzej sktadniki aktyw6w i pasywow.

§3

Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wedlug stanu ksiegowego ewidencyjnego na dzief 31 grudnia 2023r.

. Arkusze spisowe, protokoly z weryfikacji sald oraz o$wiadczenia oséb, ktérym powierzono piecze nalezy

przekaza¢ w terminie do dnia 22 stycznia 2024r. do komisji inwentaryzacyjnej.

Protokot z potwierdzenia sald do dnia 16 lutego 2024r.

Ustalenie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych sktadnikow majatkowych oraz
ich wyceny nalezy dokonac do 31 stycznia 2024r.

W przypadku wystapienia réznic inwentaryzacyjnych Komisja Inwentaryzacyjna przekazuje protokdt
rozliczenia wynikéw inwentaryzacji w terminie do 29 lutego 2024, do Referatu Finanséw i Budzetu.

§4

Zobowigzuje komisje do:

1)

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb ktérym powierzono piecze.




2) Przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postepowania
okreslonych w dokumentacii opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci w Zespole Szkolno -
Przedszkolnym w Rzeszotarach.

3) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii.

4) Przekazania kompletnej dokumentacii inwentaryzacyjnej do Referatu Finansow i Budzetu w terminie do
dnia 15 marca 2024r.

§5
1. W celu przeprowadzenia spisow z natury oraz weryfikacji i uzgodnied powoluje sie nastepujace zespoty
spisowe;
Zespot nr 1 w skiadzie:

1) Beata Baran — przewodniczaca

2) Eleonora Krupa - czlonek

dokona spisu drukéw Scistego zarachowania, $rodkdw trwalych w uzywaniu, oraz dokona weryfikacji i

uzgodniert pozostatych $rodkéw trwalych, ksiegozbioru, stanu gruntdéw oraz wartosci niematerialnych i

prawnych,

Zespol nr 2 w skiadzie:

1) Artur Kowal — przewodniczacy

2) Tadeusz Dec - czionek

dokona spisu zapasu opau.

2. Poréwnania sald ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz weryfikacji pozostatych
sktadnikow aktywow i pasywow dokonujg pracownicy Referatu Finansow i Budzetu.

§6
Czlonkow Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacii,
zgodnie ze stanem faktycznym.

§7 -
Odpowiedzialnym za rzetelne rozliczenie wynikow inwentaryzacji czynie Gloéwnego Ksiegowego placowek
oswiatowych.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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