WOIT GMINY

ilkowice Zarzadzenie Nr 114/2022
Wajta Gminy Mitkowice
z dnia 7 listopada 2022r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej za rok 2022.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021r.
poz. 217 ze zm.) w zwiazku z art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (tj. Dz. U. z 2022r. poz .559 ze zm.) Wojt Gminy Mitkowice zarzadza, co nastepuje:
§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej Gminy Mitkowice przez Komisje

Inwentaryzacyjng powotang zarzadzeniem nr 106/2022 z 18.10.2022r w sktadzie:

i, Karolina Dwojak - przewodniczaca Komisji
2 Edyta Pietras - czionek Komisji
3. Anna Wanowska — cztonek Komisji

Inwentaryzacja nalezy objac nast¢pujace sktadniki majatkowe:
§2

1. Metoda spisu z natury w dniu 30.12.2022r:

1.1. Srodki pieniezne w kasie, depozyty i inne wartosci znajdujacych sie w kasie.
1.2. Druki $cistego zarachowania, depozyty i inne wartosci znajdujace si¢ poza kasa.
1.3. Zapas opatu oraz inne zapasy materialow i towarow.

2. Metodg spisu z natury wg stanu na dzien 31.12.2022r

2.1. Budynki bedgce mieniem gminy.

2.2. Pozostate $rodki trwale bedace mieniem gminy ( w tym: place zabaw, miejsca rekreacji,
boiska, stupy o$wietleniowe, odwierty).

2.3. Sktadniki majgtkowe bedgce wlasnoscig innych jednostek.
3. Metoda potwierdzenia sald wg stanu na dzien 31.12.2022r.
3.1.Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych.

3.2. Naleznosci za wyjatkiem naleznosci watpliwych, spornych, od pracownikéw oraz z
tytutéw publiczno — prawnych.

3.3. Pozyczki, kredyty i obligacje.
3.4. Wydzierzawione i uzyczone sktadniki majatku.
4. Metoda weryfikacji wg stanu na dzien 31.12.2022r.

4.1. Dane w ewidencji ksiegowej nie objete spisem z natury i potwierdzeniem sald ( w tym:
stan gruntéw bedacych wtasnoscig Gminy oraz w uzytkowaniu wieczystym Gminy, $rodki
trwate w budowie ( inwestycje) oraz wartosci niematerialne i prawne.

4.2. Fundusze, udziaty.

4.3. Wszystkie pozostale nie wymienione wyzej sktadniki aktywow i pasywow.
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§3

1. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wedlug stanu ksiggowego ewidencyjnego na dzien
31 grudnia 2022.

2. Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji kasy, arkusze spisowe, protokoty z weryfikacji
sald oraz oswiadczenia oséb, ktérym powierzono piecz¢ nalezy przekaza¢ w terminie do
dnia 20.01.2023r. do komisji inwentaryzacyjne;j.

3. Protoko6t z potwierdzenia sald do dnia 17.02.2023r.

4 Ustalenie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikéw
majatkowych oraz ich wyceny nalezy dokona¢ do 31 stycznia 2023r.

5. W przypadku wystapienia réznic inwentaryzacyjnych Komisja Inwentaryzacyjna przekazuje
protokdt rozliczenia wynikéw inwentaryzacji w terminie do 28 lutego 2023r do Referatu
Finans6w i Budzetu.

6. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ze stanowiska
administracyjnego.

§ 4
Zobowiazuje komisje do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb ktérym powierzono
piecze.

2) Przestrzeganie ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

3) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

4) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansow i
Budzetu w terminie do dnia 17 marca 2023r.

§5

1. W celu przeprowadzenia spiséw z natury oraz weryfikacji i uzgodnien powoluje sie
nastepujace zespoty spisowe:

Zespot nr 1 w skladzie:
1. Maria Lamejko — przewodniczaca
2. Bozena Dobrowolska- cztonek

dokona spisu $rodkéw pieni¢znych, depozytow i innych wartosci znajdujacych sie¢ w kasie,
drukéw Scistego zarachowania oraz innych wartosci znajdujacych si¢ poza kasg Urzedu.

Zespot nr 2 w skladzie:
1. Artur Kowal — przewodniczacy
2. Tadeusz Dec — cztonek

dokona spisu zapasu opatu i kruszywa oraz innych zapaséw materialow i towar6w
znajdujagcych sie w Urzedzie Gminy i $wietlicach wiejskich oraz w innych miejscach do
sktadowania

Zespot nr 3 w skladzie:
1. Anna Pytlak — przewodniczgca
2. Agata Zi@ba— cztonek

dokona spisu placéw zabaw, miejsca rekreacji, boiska, odwierty, tablice ogloszeniowe.



Zespol nr 4 w skladzie:

1. Andrzej Piotrowski -przewodniczacy

2. Marcin Fraczek — cztonek

dokona spisu budynkéw bedacych mieniem gminy, stupy oswietleniowe.
Zespot nr 5 w skladzie:

Edyta Patron — przewodniczgca

Agnieszka Zawisza— cztonek

dokona spisu skladnikéw majatkowych bedacych wiasnoécig innych jednostek, odrebnie dla
kazdej jednostki celem powiadomienia tych jednostek o wynikach spisu.

Zespol nr 6 w skladzie:
1. Piotr Kosatka — przewodniczacy
2. Matgorzata Gérnik — cztonek

dokona weryfikacji i uzgodnien stanu gruntéw bedacych wtasnoscia gminy oraz w
uzytkowaniu wieczystym.

Zespol nr 7 w skladzie:

1. Karolina Siewiera- przewodniczaca

2. Katarzyna Kobiak — cztonek

dokona weryfikacji srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Poréwnania sald ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz weryfikacji
pozostatych sktadnikéw aktywéw i pasywéw dokonujg pracownicy Referatu Finanséw i
Budzetu.

§6

Czlonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7
1k Odpowiedzialnym za rzetelne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji czynie Skarbnika
Gminy.
2 Odpowiedzialnym za rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji czyni¢ Sekretarza
Gminy.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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