

 
Załącznik Nr 3 

do Zarządzenia Nr 151/2022
Wójta Gminy Miłkowice
z dnia 30 grudnia 2022r.

Zakładowy plan kont dla Urzędu Gminy Miłkowice

I. Wykaz kont księgi głównej
1. 
 Konta bilansowe
Zespół 0 - Majątek trwały

011 -
 Środki trwałe

013 -
 Pozostałe środki trwałe

015 -
 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 -
 Wartości niematerialne i prawne

030 -
 Długoterminowe aktywa finansowe

071 -
 Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

072 -      Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych

080 -
 Środki trwałe w budowie (inwestycje)

Zespół 1 - Środki pieniężne i rachunki bankowe

101 -
 Kasa

130 -
 Rachunek bieżący jednostki

135 -
 Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia

139 -
 Inne rachunki bankowe

140 -
 Krótkoterminowe aktywa finansowe

141 -
 Środki pieniężne w drodze

Zespół 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 -
 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 -
 Należności z tytułu dochodów budżetowych

222 -
 Rozliczenie dochodów budżetowych

223 -
 Rozliczenie wydatków budżetowych

224 -
 Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich

225 -
 Rozrachunki z budżetami

226 -
 Długoterminowe należności budżetowe

229 -
 Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

231 -
 Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

234 -
 Pozostałe rozrachunki z pracownikami

240 -
 Pozostałe rozrachunki

245 -
 Wpływy do wyjaśnienia

290 -
 Odpisy aktualizujące należności

Zespół 3 - Materiały i towary

310 -
 Materiały
330 -      Towary
Zespół 4 - Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

400 -
 Amortyzacja

401 -
 Zużycie materiałów i energii

402 -
 Usługi obce

403 -
 Podatki i opłaty

404 -
 Wynagrodzenia

405 -
 Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia

409 -
 Pozostałe koszty rodzajowe

410 -      Inne obciążenia

Zespół 6 – Produkty

640 - Rozliczenia międzyokresowe kosztów

Zespół 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytułu dochodów budżetowych
730 – Sprzedaż towarów i wartość ich zakupu
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostałe przychody operacyjne

761 - Pozostałe koszty operacyjne

Zespół 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 -
 Fundusz jednostki

810 -
 Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje

840 -
 Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

851 -
 Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

855 -     Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 -
 Wynik finansowy
2. 
 Konta pozabilansowe
976 -
 Wzajemne rozliczenia między jednostkami

980 -
 Plan finansowy wydatków budżetowych

981 -
 Plan finansowy niewygasających wydatków

998 -
 Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

999 -      Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

I. Zasady ewidencji analitycznej kont dla Urzędu Gminy Miłkowice
	Zespół kont
	Numer konta
	Nazwa konta
	Wyszczególnienie

Ewidencja analityczna
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5

	0
	
	
	Majątek trwały
	

	
	011
	Środki trwałe
	Księga inwentarzowa prowadzona do poszczególnych grup rodzajowych środków trwałych z ustaleniem komórek organizacyjnych lub osób gdzie znajdują się środki trwałe;
	Księga inwentarzowa środków trwałych – technika komputerowa

	
	013
	Pozostałe środki trwałe
	Księga inwentarzowa prowadzona według obiektów i dla każdego rodzaju przedmiotów osobno;
	Księga inwentarzowa prowadzona techniką komputerową.

	
	015
	Mienie zlikwidowanych jednostek
	Ewidencja prowadzona według przyjmowanego mienia. Analitykę stanowić będzie szczegółowa specyfikacja majątku ujętego w bilansie likwidowanej jednostki organizacyjnej oraz wykaz ilościowo-wartościowy składników rozchodowanych
	Technika komputerowa

	
	020
	Wartości niematerialne i prawne
	Ewidencja prowadzona według poszczególnych tytułów wartości niematerialnych i prawnych
	Technika komputerowa

	
	030
	Długoterminowe aktywa finansowe
	Ewidencja analityczna prowadzona według poszczególnych wartości składników długoterminowych aktywów finansowych
	Technika komputerowa

	
	071
	Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych
	Ewidencja szczegółowa prowadzona jest według zasad określonych dla konta 011 i 020
	Technika komputerowa

	
	072
	Umorzenie pozostałych środków trwałych,  wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych
	Umorzenie w 100% w miesiącu wydania do używania – ewidencja prowadzona według zasad określonych do konta 013
	Technika komputerowa

	
	080
	Środki trwałe w budowie  (inwestycje)
	Ewidencja prowadzona oddzielnie dla każdego zadania inwestycyjnego
	Technika komputerowa

	1
	
	
	Środki pieniężne i rachunki bankowe
	

	
	101
	Kasa
	Ewidencję analityczną prowadzi się w podziale na raport ogólny i na odpady
	Sporządzane są raporty dzienne

	
	130
	Rachunek bieżący jednostki
	Ewidencja analityczna wg klasyfikacji budżetowej dostosowana do sporządzania sprawozdań budżetowych z wykonania dochodów i wydatków budżetowych jednostki
	Technika komputerowa

	
	135
	Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia
	Prowadzone dla zakładowego funduszu świadczeń socjalnych i innych funduszy, którymi dysponuje jednostka
	Technika komputerowa

	
	139
	Inne rachunki bankowe
	Ewidencja powinna zapewnić ustalenie stanów środków pieniężnych wg poszczególnych tytułów
	Technika komputerowa

	
	140
	Krótkoterminowe aktywa finansowe
	Ewidencję analityczną prowadzi się wg tytułów papierów wartościowych i innych środków pieniężnych
	Technika komputerowa

	
	141
	Środki pieniężne w drodze
	Prowadzone dla ewidencji środków pieniężnych w drodze
	Technika komputerowa;

	2
	
	
	Rozrachunki i rozliczenia
	

	
	201
	Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
	Ewidencja analityczna prowadzona według poszczególnych kontrahentów
	Wg kontrahentów oznaczonych przy technice komputerowej; 

	
	221


	Należności z tytułu dochodów budżetowych


	Konto analityczne do konta syntetycznego prowadzi się według dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej oraz budżetów, których należności dotyczą 
	Technika komputerowa

	
	222
	Rozliczenie dochodów budżetowych
	Służy do ewidencji rozliczenia pobranych przez Urząd Gminy Miłkowice  dochodów budżetowych
	Technika komputerowa

	
	223
	Rozliczenie wydatków budżetowych
	Służy do rozliczenia Urzędu Gminy Miłkowice ze środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych
	Technika komputerowa

	
	224
	Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych
	Ewidencję szczegółową prowadzi się w sposób zapewniający rozliczenie dotacji według podmiotów, którym udzielono dotację i według przeznaczenia
	Technika komputerowa

	
	225
	Rozrachunki z budżetami
	Ewidencję szczegółową prowadzi się odrębnie dla  podatku dochodowego od osób fizycznych i z tytułu podatku VAT
	Technika komputerowa 

	
	226
	Długoterminowe należności budżetowe
	Ewidencję szczegółową prowadzi się dla długoterminowych należności budżetowych
	Technika komputerowa

	
	229
	Pozostałe rozrachunki publicznoprawne
	Prowadzone w sposób umożliwiający ustalenie stanu należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz instytucji, z którymi dokonywane są rozliczenia
	Technika komputerowa,

ZUS, Fundusz Pracy, PFRON itp.

	
	231
	Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
	Prowadzona dla rozliczenia pracowników
	Technika komputerowa do programu do naliczania wynagrodzeń

	
	234
	Pozostałe rozrachunki z pracownikami
	Prowadzona w sposób zapewniający ustalenie stanu należności, roszczeń

i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami
	Wg osób oznaczonych przy technice komputerowej

	
	240
	Pozostałe rozrachunki
	Ewidencja szczegółowa prowadzona w sposób umożliwiający ustalenie rozrachunków, roszczeń i rozliczeń

z poszczególnych tytułów
	Wg kontrahentów oznaczonych przy technice komputerowej

	
	245
	Wpływy do wyjaśnienia
	Prowadzona dla wpłaconych, a niewyjaśnionych kwot należności z tytułu dochodów budżetowych
	Technika komputerowa

	
	290
	Odpisy aktualizujące należności
	Ewidencja odpisów aktualizujących należności wątpliwe i odsetki od należności przypisanych, ale niezapłaconych
	Technika komputerowa, przypis na koniec roku

	3
	
	
	Materiały i towary
	

	
	310
	Materiały
	Ewidencję stanowi sporządzony wg ceny zakupu spis z natury nie zużytych składników majątku obrotowego na koniec roku budżetowego
	Technika komputerowa

	
	330
	Towary
	Ewidencję stanowi sporządzony wg ceny zakupu spis z natury nie sprzedanych składników towarów na koniec roku budżetowego
	Technika komputerowa

	4
	
	
	Koszty według rodzajów  i ich rozliczenie
	

	
	400
	Amortyzacja
	Ewidencja naliczonych odpisów dokonywana w ciągu całego roku
	Technika komputerowa

	
	401
	Zużycie materiałów i energii
	Ewidencja kosztów zużycia materiałów i energii 
	Technika komputerowa

	
	402
	Usługi obce
	Ewidencja kosztów z tytułu usług obcych 
	Technika komputerowa

	
	403
	Podatki i opłaty
	Ewidencja kosztów z tytułu podatków oraz opłat o charakterze podatkowym
	Technika komputerowa

	
	404
	Wynagrodzenia
	Ewidencja kosztów z tytułu wynagrodzeń z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło i innych umów zgodnie z obowiązującymi przepisami
	Technika komputerowa

	
	405
	Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia
	Ewidencja kosztów z tytułu różnego rodzaju świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń
	Technika komputerowa

	
	409
	Pozostałe koszty rodzajowe
	Ewidencja kosztów, które nie kwalifikują się do ujęcia na kontach 400–405
	Technika komputerowa

	
	410
	Inne obciążenia
	Ewidencja pozostałych obciążeń budżetu
	Technika komputerowa

	7
	
	
	Przychody, dochody                                                  i koszty
	

	
	720
	Przychody z tytułu dochodów budżetowych
	Ewidencja analityczna umożliwiająca wyodrębnienie przychodów z tytułu poszczególnych dochodów budżetowych
	Technika komputerowa

	
	730
	Sprzedaż towarów i wartość ich zakupu
	Ewidencja analityczna zapewniająca wyodrębnienie przychodów oraz kosztów zakupu sprzedanych towarów
	Technika komputerowa

	
	750
	Przychody  finansowe
	Ewidencja analityczna umożliwiająca wyodrębnienie przychodów finansowych
	Technika komputerowa

	
	751
	Koszty finansowe
	Ewidencja szczegółowa zapewniająca wyodrębnienie poszczególnych kosztów operacji finansowych – zarachowane odsetki od pożyczek i odsetki za zwłokę od zobowiązań
	Technika komputerowa

	
	760
	Pozostałe przychody operacyjne
	Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na kontach: 720, 750. Ponadto konto 760 służy do ewidencji dodatnich skutków finansowych zdarzeń trudnych do przewidzenia, które wystąpiły poza działalnością operacyjną jednostki i nie są związane z ogólnym profilem jej prowadzenia (wcześniej klasyfikowane jako „zyski nadzwyczajne”)
	Technika komputerowa

	
	761
	Pozostałe koszty operacyjne
	Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze  zwykłą działalnością jednostki. Ponadto konto 761 służy do ewidencji ujemnych skutków finansowych zdarzeń losowych, trudnych do przewidzenia, które wystąpiły poza działalnością operacyjną jednostki i nie są związane z ogólnym ryzykiem jej prowadzenia
	Technika komputerowa

	8
	
	
	Fundusze, rezerwy                                        i wynik finansowy
	

	
	800
	Fundusz jednostki
	Prowadzona jest w podziale wg rodzajów funduszy w celu sporządzenia sprawozdania zestawienie zmian w funduszu jednostki
	Technika komputerowa

	
	810
	Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje
	Prowadzona jest według rozliczeń z jednostkami, którym przekazano dotacje
	Technika komputerowa

	
	840
	Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów
	Ewidencja szczegółowa zapewniająca ustalenie poszczególnych tytułów rozliczeń międzyokresowych przychodów
	Technika komputerowa

	
	851
	Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych
	Ewidencja prowadzona jest w sposób umożliwiający ustalenie zwiększenia, zmniejszenia oraz stanu funduszu
	Technika komputerowa

	
	855
	Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
	Ewidencja prowadzona oddzielnie dla każdego zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
	Technika komputerowa

	
	860
	Wynik finansowy
	Prowadzona jest odrębnie dla powstałych strat i zysków nadzwyczajnych oraz dla wyniku finansowego jednostki
	Technika komputerowa


Konta pozabilansowe

	
	976
	Wzajemne rozliczenia jednostek
	Ewidencja analityczna z wyodrębnieniem przychodów, kosztów, należności, zobowiązań i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych

	
	980
	Plan finansowy wydatków budżetowych
	Ewidencja planu wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych oraz jego korekt

	
	981
	Plan finansowy niewygasających wydatków
	Ewidencja planu niewygasających wydatków oraz równowartość zrealizowanych wydatków obciążających ten plan, a także części niezrealizowanej lub wygasłej

	
	998
	Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego
	Ewidencja prawnego zaangażowania wydatków budżetowych, ujętych w planie finansowym danego roku budżetowego; według podziałek klasyfikacji budżetowej

	
	999
	Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat
	Ewidencja prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat; Ewidencja szczegółowa prowadzona wg podziałek klasyfikacji budżetowej


III. Zasady funkcjonowania kont dla Urzędu Gminy Miłkowice
1. Konta bilansowe

Zespół 0 Aktywa trwałe
Konta zespołu 0 Aktywa trwałe służą do ewidencji: rzeczowych aktywów trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, długoterminowych aktywów finansowych, umorzenia składników aktywów trwałych.

Konto 011 Środki trwałe

Konto 011 służy do ewidencji stanu zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności – w korespondencji z kontami:

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	011
	130, 080
	Przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową środków trwałych

	011
	800
	Przychody środków trwałych nowo ujawnionych

	011
	800
	Nieodpłatne przejęcie środków trwałych

	011
	800
	Zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny

	011
	221
	Przeniesienie własności rzeczy będących środkami trwałymi na rzecz Gminy Miłkowice z tytułu zapłaty za zaległości podatkowe w formie niepieniężnej (art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej)


Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności – w korespondencji z kontami:

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	800
	011
	Wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania

	800
	011
	Ujawnione niedobory środków trwałych

	800
	011
	Zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny


Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić: 
1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych, 
2) ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe, 
3) obliczanie umorzenia i amortyzacji
4) ustalenie wartości gruntów stanowiących własność jednostki samorządu terytorialnego, przekazanych w użytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej.

Konto 013 Pozostałe środki trwałe

Konto 013 służy do ewidencji stanu zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych, niepodlegających ujęciu na koncie 011 środki trwałe, wydanych do używania na potrzeby działalności jednostki, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania. Do środków tych należą środki trwałe o okresie użytkowania dłuższym niż rok:

1) wszystkie środki o wartości początkowej poniżej 3500 zł:

a) bez względu na wartość początkową, jeśli stanowią: wyposażenie techniczne biur; wyposażenie placów zabaw, placów sportowo-rekreacyjnych; wyposażenie techniczne i sprzęt strażacki; urządzenia i sprzęt: RTV, foto-optyczny; urządzenia i sprzęt ogólnego przeznaczenia, urządzenia i narzędzia elektrotechniczne.

b) o wartości początkowej od 500,00 złotych w tym meble i wyposażenie: biur, świetlic wiejskich; meble i wyposażenie: piknikowe i rekreacyjne

Dla pozostałych środków trwałych wymienionych w pkt 1 i 2 prowadzona jest ewidencja ilościowo-wartościowa.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia stanu początkowego pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu. Umorzenia ewidencjonuje się na koncie 072 Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami):

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	013
	101, 201, 080
	Pozostałe środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji

	013
	240
	Nadwyżki środków trwałych w używaniu

	013
	072
	Nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwałych


Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami):

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	072
	013
	Wycofanie pozostałych środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, zniszczenia lub zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej

	240
	013
	Ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu (równocześnie należy wyksięgować umorzenie z konta 072 na Ma 240)


Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość początkową objętych ewidencją księgową pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości początkowej i ilości poszczególnych pozostałych środków trwałych oddanych do używania oraz osób lub komórek organizacyjnych, u których znajdują się pozostałe środki trwale.

Pozostałe środki trwałe o wartości do 500 zł ujmowane są bezpośrednio w koszty zużycia materiałów na cele działalności podstawowej i ogólnego zarządu.

Pozostałe środki trwałe o niskiej jednostkowej wartości początkowej ujmowane są bezpośrednio w koszty zużycia materiałów na cele działalności podstawowej i ogólnego zarządu. Dla pozostałych środków trwałych o niskiej jednostkowej wartości początkowej prowadzona jest ewidencja ilościowa.

Prowadzona pozaksięgowo szczegółowa ewidencja dodatkowa [ewidencja ilościowa] powinna umożliwić identyfikację każdego przedmiotu, ich ilość oraz miejsce ich użytkowania. 

Zasady ewidencji majątku o wartości do 3.500,00 złotych określa poniższa Tabela.

Tabela zawiera przykłady:

· wyposażenia podlegającego ewidencji w księgach inwentarzowych [ewidencja ilościowo-wartościowa] lub w pozaksięgowej ewidencji dodatkowej [ewidencja ilościowa],

· przedmiotów o niskiej jednostkowej wartości początkowej, których nie wprowadza się do ewidencji ilościowej
	Ewidencja w księdze inwentarzowej

[Ewidencja ilościowo-wartościowa Konto 013]
	Ewidencja dodatkowa

[Ewidencja ilościowa  -  do 500,00 złotych]

	1.Wyposażenie: placów zabaw, placów sportowo- rekreacyjnych; sprzęt fitness i do siłowni w tym: 

1) place zabaw zestawy [np. wieża  z piaskownicą i falistą zjeżdżalnią, Domek na drzewie 1001 wyzwań do wspinania], bujaki, huśtawki, karuzele

2) urządzenia sprawnościowe: slalom, przeskoki pomost ruchomy, równoważnia na sprężynach, siatka łańcuchowa, zestawy zabawowe, stoły do gier

3) bieżnie elektryczne, rowery stacjonarne, orbitreki

4) atlasy do ćwiczeń, ławki pod sztangę, ławki do ćwiczeń

2.Wyposażenie techniczne biur w tym:

1) bindownice, gilotyny, laminatory, niszczarki, zgrzewarki

2) faksy, centrale telefoniczne, telefony komórkowe, 

3) kserokopiarki, sprzęt komputerowy (np. komputery, laptopy, tablety, monitory, drukarki, skanery,  UPS nie ujęte w zestawach), urządzenia wielofunkcyjne,

3. Urządzenia i sprzęt telewizyjny, radiotechniczny, elektroakustyczny, elektrowizyjny i foto-optyczny w tym: 

1) aparaty fotograficzne, kamery, projektory, rzutniki

2) magnetofony, radia, radioodtwarzacze, sprzęt nagłaśniający, wieże, telewizory, videa, DVD

3) zestawy do monitoringu, alarmy, fotopułapki

4.Sprzęt i narzędzia elektrotechniczne [akumulatorowe, elektryczne, spalinowe] w tym:

1) piły elektryczne, wyrzynarki i pilarki

2) traktorki, kosiarki, kosy i podkaszarki, nożyce do żywopłotu 

3) wiertarki, wkrętarki, młoty, 

4) wyrzynarki, pilarki, strugi, frezarki szlifierki, polerki, opalarki

5) elektryczne narzędzia pomiarowe: miarki tj. dalmierze, suwmiarki; poziomice laserowe, poziomice z elektronicznym odczytem

5.Urządzenia i sprzęt ogólnego przeznaczenia w tym :

1) agregaty prądotwórcze, pompy wodne

2) froterki, odkurzacze

3) klimatyzatory, grzejniki elektryczne, olejowe, termowentylatory, wentylatory

4) małe AGD [stanowiące przede wszystkim  wyposażenie świetlic wiejskich] m.in.: blendery, ekspresy do kawy, frytkownice, gofrownice, kawiarki elektryczne, warnik , miksery kuchenne,  roboty kuchenne, sokowirówki, warnik,  tostery, mikrofale, krajalnice, szatkownice, maszynki do mięsa

5) grille elektryczne, patelnie elektryczne, kociołki elektryczne, garnki elektryczne

6) kuchnie elektryczne, gazowe

7) lodówki, zamrażarki, chłodziarki

8) zmywarki

6.Ubrania, aparaty, wyposażenie techniczne i sprzęt strażacki dla OSP w tym:

1) ubrania specjalne i koszarowe, kombinezony i odzież ochronna, rękawice, buty, hełmy, pasy 

2) aparaty powietrzne, detektory i kamery 

3) radiotelefony i urządzenia sygnalizacyjne 

4) wyposażenie techniczne : samochodów, remiz i sprzęt strażacki : kryzysowy, pomocniczy, szkoleniowy

7.Meble i wyposażenie: biur, Kącików i Klubów Malucha, świetlic wiejskich – o wartości od 500,00 złotych – w tym.:

1) biurka gabinetowe, krzesła, fotele, krzesła zespolone

2) stoły konferencyjne,

3) szafy  regały i komody gabinetowe 

4) szafy metalowe: kartotekowe, na akta ze schowkiem, z sejfem na akta i dokumenty, na akta z szufladami 

5) zestawy stołów i krzeseł [dla KLUBÓW MALUCHA]

6) szafki do kącików tematycznych

7) szatnie w tym: szafki ubraniowe i na buty, ławeczki szatniowe, szatnia metalowa, szatnia porządkuś, szatnia quadro, szatnia flexi .., 

8) kąciki ogrodowe

8. Meble i wyposażenie: piknikowe, rekreacyjne – o wartości od 500,00 złotych – w tym:

1) zestawy meblowe, ławostoły, stoły,  parasole ogrodowe

2) namioty, pawilony ogrodowe, altany, pergole
	 1.Meble i wyposażenie: biur i świetlic wiejskich w tym:

1) krzesła: biurowe, obrotowe, 

2) biurka: narożne, prostokątne, gabinetowe

3) łączniki: rogowy, kwadratowy, okrągły

4) kontenery: szufladowe, drzwiczkowe, otwarte 

5) regały: drzwiczkowe, półkowe, otwarte 

6) biblioteczki, kąciki czytelnicze, mobilne pojemniki biblioteczne, szafki tematyczne

7) komody, witryny, słupki, kredensy,

8)  szafy: na akta, socjalne, garderobiane, szatanie dziecięce

9) szafki na klucze, szafki :gospodarcze, socjalne; pomocniki biurowe: pod ksero, na drukarkę

10) stoły, stoliki: kwadratowy, prostokątny, owalny, okrągły, stoliki komputerowe dla dzieci

11) wieszaki ubraniowe stojące 

12) tablice stojące Flipchart, stojaki mapowe 

13) telefony stacjonarne,

2.Meble piknikowe i rekreacyjne

1) krzesła ogrodowe,

2) ławy ogrodowe, ławki składane, ławki parkowe

3) ławostoły, stoły

3.Akcesoria służące do serwowania kawy, herbaty:

1) termosy

4.Artykuły ogrodowe ogólnego przeznaczenia w tym:

1) taczki, drabiny

5. Pozostałe składniki majątkowe nie wymienione w ewidencji ilościowo-wartościowej

	

	Przedmioty o niskiej jednostkowej wartości początkowej które nie wprowadza się do ewidencji ilościowej m.in. :

	1) klawiatury, pendrive, podpisy elektroniczne, czytniki kart,

2) firany, zasłony, rolety materiałowe, karnisze, obrusy, lustra, zegary ścienne, wieszaki ścienne, żyrandole

3) grafiki, plakaty, obrazy, godła, tablice korkowe

4) kwietniki, kosze na śmieci, 

5) przedłużacze elektryczne, przełączniki sieciowe, czajniki elektryczne, lampy biurowe, 

6) podstawki pod: komputer, monitor, przyborniki biurkowe, wizytowniki,

7)  gry planszowe, albumy na zdjęcia,

8) naczynia typu: bulionówki, filiżanki, kieliszki, kieliszki do jajek, kubki, kubki termiczne, wazy, miseczki, miski, półmiski, pucharki do lodów, salaterki, sosjerki, spodki, szklanki, talerze, wazy, dzbanki oraz zaparzaczce do herbaty i kawy, 

9) akcesoria kuchenne typu: tace, patery, serwetniki, cukiernice, obieraczki, praski, otwieracze, garnki, kociołki, rondle, patelnie, durszlaki, moździerze, szatkownice, stolnice, brytfanny, drylownice, przyprawniki, nożyce kuchenne, szczypce kuchenne

10) sztućce i łyżki kuchenne: łyżeczki, łyżki stołowe, widelce, widelczyki, chochle, łyżki cedzakowe, do lodów, do makaronu

11) małe narzędzia ręczne: remontowo-budowlane, malarskie, ogrodowe w tym m.in.: kielnie, szpachle, wiadra, profile do fugowania, przecinaki, zdzieraki, mieszadła, skrobaki, pilniki, wkrętaki,  kratki malarskie, kuwety, pędzle, wałki, folie malarskie, motyczki,  szufelki, miarki, suwmiarki, piły ręczne, szpadle, łopaty, grabie, widły gospodarcze, siekiery, nożyce do żywopłotu, 
12) akcesoria do siłowni i fitness: pasy, rękawice, poduszki balansujące, maty, piłki, stepy, twistery


Konto 015 Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 służy do ewidencji stanu zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia przyjętego przez organ założycielski lub nadzorujący po zlikwidowanym przedsiębiorstwie komunalnym lub innej podległej jednostce organizacyjnej.
Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje się zwiększenia wartości mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych a na stronie Ma konta 015 zmniejszenia tych wartości.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności – w korespondencji z kontami:

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	015
	855
	Wartość mienia przejętego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej podległej jednostce organizacyjnej, według wartości wynikającej z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub  jednostki

	015
	855
	Korektę wartości mienia,  stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki a wartością mienia przekazanego spółce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego

	015
	226
	Wartość mienia zwróconego przez spółkę lub pozostającego po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, która zostaje przyjęta na stan składników majątkowych organu założycielskiego lub organu nadzorującego


Na stronie Ma konta 015 ujmuje się w szczególności w korespondencji z kontami:

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	226
	015
	Wartość mienia pozostającego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spółce, w wysokości wynikającej z umowy ze spółką, lub przekazanego jako udział do spółki, wartość mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom

	855
	015
	Zmniejszenie wartości mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej  o różnicę między wyceną mienia przekazanego spółce a jego wartością bilansową

	855
	015
	Korektę wartości mienia stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartością mienia przekazanego spółce lub innym jednostkom


Ewidencję szczegółową do konta 015 może stanowić bilans zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z załącznikami. Ewidencja szczegółowa może zawierać również dane z ewidencji pozabilansowej.
Inwentaryzację mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza się drogą porównania danych księgowych z odpowiednimi dokumentami (według stanu na dzień bilansowy).

Konto 015 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej według wartości wynikającej z bilansu tego przedsiębiorstwa lub jednostki, będącego w dyspozycji organu założycielskiego lub nadzorującego, a nieprzekazanego spółkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejętego na własne potrzeby, albo też zagospodarowanego w inny sposób.
Konto 020 Wartości niematerialne i prawne

Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia a na stronie Ma konta 020 wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami):

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	020
	101, 130, 201, 240
	Przychód wartości niematerialnych i prawnych

	020
	080
	Przyjęcie wartości niematerialnych i prawnych w związku z zakończeniem inwestycji

	020
	800, 760
	Nieodpłatne otrzymanie wartości niematerialnych i prawnych

	020
	240
	Nadwyżki inwentaryzacyjne wartości niematerialnych i prawnych


Na stronie Ma konta 020 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami):

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	071, 072
	020
	Rozchód wartości niematerialnych i prawnych, gdy określone prawa wygasły lub są gospodarczo przydatne

	240
	020
	Niedobór wartości niematerialnych i prawnych


Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie umorzenia wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej.

Konto 030 Długoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 służy do ewidencji długoterminowych aktywów finansowych, w szczególności akcji i innych długoterminowych aktywów finansowych, nad którymi jednostka sprawuje kontrolę, o terminie wykupu dłuższym niż rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikać w szczególności z przepisów prawa lub z określonego tytułu prawnego. 
Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma konta 030 zmniejszenia stanu długoterminowych aktywów finansowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnić ustalenie wartości poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych według tytułów.

Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów finansowych.

Konto 071 Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 400 Amortyzacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami):

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	071
	011, 020
	Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych środków trwałych oraz podstawowych wartości niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji m.in. z powodu likwidacji, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania

	071
	800
	Urzędowe zmniejszenie wartości umorzenia na skutek zmniejszenia wartości środków trwałych w wyniku aktualizacji


Na stronie Ma konta 071 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami):

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	401
	071
	Odpisy umorzeniowe podstawowych środków trwałych oraz podstawowych wartości niematerialnych i prawnych związanych z wykonywaną działalnością jednostki

	011, 020
	071
	Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki oraz wartości niematerialnych i prawnych

	800
	071
	Urzędowe zwiększenie umorzenia w związku z aktualizacją wartości początkowej podstawowych środków trwałych podlegających stopniowemu umarzaniu


Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 prowadzi się wspólną ewidencję szczegółową. 
Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości podstawowych środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 072 Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wysokości, w miesiącu wydania ich do używania. Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 401 Zużycie materiałów i energii.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia umorzenia wartości początkowej pozostałych środków trwałych oraz niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami):

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	072
	013, 020, 240
	Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia pozostałych środków trwałych oraz pozostałych wartości niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytułu likwidacji, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania, niedoboru lub szkody, wyłączenia z ewidencji księgowej ilościowo-wartościowej.


Na stronie Ma konta 072 ujmuje się w szczególności (w korespondencji):

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	400, 851, 853
	072
	Odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania pozostałych środków trwałych oraz pozostałych wartości niematerialnych i prawnych włączonych do ewidencji księgowej, sfinansowanych ze środków na wydatki bieżące lub otrzymanych nieodpłatnie

	013, 020
	072
	Dotychczasowe umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zakładu budżetowego

	800
	072
	Umorzenie pozostałych środków trwałych, otrzymanych jako pierwsze wyposażenie nowego obiektu sfinansowanych ze środków na inwestycje


Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej pozostałych środków trwałych oraz pozostałych wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania.

Konto 080 Środki trwałe w budowie (Inwestycje)

Konto 080 służy do ewidencji kosztów środków trwałych w budowie oraz rozliczania kosztów środków trwałych w budowie na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności:

1) poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarówno we własnym zakresie jak i przez obcych wykonawców,

2) poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nie oddanych do używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów oraz wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów, w szczególności:

1) środków trwałych,

2)  wartości  sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych w budowie.

Na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów gotowych środków trwałych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnić co najmniej wyodrębnienie kosztów środków trwałych w budowie według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczególnych obiektów środków trwałych.

Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość kosztów środków trwałych w budowie i ulepszeń.
Zespół 1 Środki pieniężne i rachunki bankowe

Konta zespołu 1 Środki pieniężne i rachunki bankowe służą do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych przechowywanych w kasach,

2) krótkoterminowych papierów wartościowych,

3) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych,

5) innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych.

Konta Zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków pieniężnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych.

Konto 101 Kasa

Konto 101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasie Urzędu Gminy Miłkowice.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma konta 101 rozchody gotówki i niedobory kasowe.

Wartość konta 101 koryguje się o różnice kursowe dotyczące gotówki w obcej walucie.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 101 powinna umożliwić ustalenie:

1) stanu gotówki w walucie polskiej,

2) stanu gotówki w walucie zagranicznej, wyrażonego w walucie polskiej i obcej, z podziałem na poszczególne waluty obce,

3) wartości gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym.

Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	101
	130, 135, 139, 141
	Podjęcie gotówki z banku do kasy – czek

	101
	139, 141
	Wpływy środków pieniężnych z innych rachunków i środków pieniężnych w drodze


Typowe zapisy strony Ma konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

	Wn
	Ma
	Rodzaj operacji

	141
	101
	Odprowadzenie do banku pobranej gotówki

	013, 080, 201, 231, 234, 240,

310, 400 i inne konta
	101
	Wypłaty z kasy


Konto 130 Rachunek bieżący jednostki

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków budżetowych oraz obrotów na rachunku bankowym z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budżetowych objętych planem finansowym. Konto wydatków oraz konto dochodów i konto dochodów z tytułu opłat za gospodarowanie odpadami prowadzi się odrębnie.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków budżetowych z tytułu:

1) zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych – ewidencja szczegółowa prowadzona według podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych – w korespondencji z kontem 101, 141, 221 lub innym właściwym kontem, 
2) otrzymanych na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym od dysponentów wyższego stopnia, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się :

1) zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym, w tym również środki pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych – ewidencja szczegółowa prowadzona według podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych – w korespondencji z właściwymi kontami zespołu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji budżetowej może być też stosowana alternatywnie na kontach korespondujących z kontem rachunku bieżącego jednostki
2) okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, w korespondencji z kontem 222,

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowe, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem. Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych zapisów, zwrotów nadpłat, korekt, wprowadza się dodatkowy techniczny zapis ujemny (czerwony) po obu stronach konta. Dopuszczalne jest stosowanie innych niż dokumenty bankowe dowodów księgowych, jeżeli jest to konieczne dla zachowania czystości obrotów.
Ewidencja szczegółowa do konta 130 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego dochodów i wydatków budżetowych. W przypadku dochodów nieujętych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje się według podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku bieżącym jednostki budżetowej. Saldo konta 130 jest równe saldu sald wynikających z ewidencji szczegółowej prowadzonej dla kont: 

1) wydatków budżetowych; konto 130 w zakresie wydatków budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych na realizację wydatków budżetowych, a niewykorzystanych do końca roku; 

2) dochodów budżetowych; konto 130 w zakresie dochodów budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych, które do końca roku nie zostały przelane do budżetu. 

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie: 

1) przelewu środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 223; 

2) przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 222.
Konto 135 Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 służy do ewidencji środków zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków na rachunki bankowe, a na stronie Ma konta 135 – wypłaty środków z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umożliwić ustalenie stanu środków funduszu. Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku bankowym funduszu.

Konto 139 Inne rachunki bankowe

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące i specjalnego przeznaczenia.

W szczególności na koncie 139 prowadzi się ewidencje obrotów na wyodrębnionych rachunkach bankowych: sum depozytowych, sum na zlecenie, środków obcych na inwestycje. Na koncie 139 dokonuje się księgowań na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 139 między księgowością jednostki a bankiem.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych z rachunków bieżących oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z wydzielonych rachunków bankowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić podział wydzielonych środków na rodzaje, a także według kontrahentów.

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 Krótkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych aktywów finansowych, w szczególności akcji, udziałów i innych papierów wartościowych wyrażonych zarówno w walucie polskiej, jak też w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krótkoterminowych aktywów finansowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 140 powinna umożliwić ustalenie;

1) poszczególnych składników krótkoterminowych aktywów finansowych;

2) stanu poszczególnych krótkoterminowych aktywów finansowych wyrażonego w walucie polskiej i obcej, z podziałem na poszczególne waluty obce;

3) wartości krótkoterminowych aktywów finansowych powierzonych poszczególnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych aktywów finansowych.
Konto 141 Środki pieniężne w drodze

Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze. Na stronie Wn tego konta ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze. 
Środki pieniężne w drodze ewidencjonowane są na bieżąco.
Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze.
Zespół 2 Rozrachunki i rozliczenia
Konta zespołu 2 Rozrachunki i rozliczenia służą do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunków i rozliczeń.

Konta tego zespołu służą także do ewidencji rozliczeń środków budżetowych, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegółowa do kont zespołu 2 może być prowadzona według podziałek klasyfikacji budżetowej i umożliwić wyodrębnienie poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń, roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem według kontrahentów oraz, jeśli dotyczą rozliczeń w walutach obcych – według poszczególnych walut. 
Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych, a także należności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje się należności jednostek budżetowych zaliczanych do dochodów budżetowych, które ujmowane są na koncie 221.

Konto 201 obciąża się za powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a uznaje za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnić możliwość ustalenia należności i zobowiązań krajowych i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów.

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń a saldo Ma – stan zobowiązań.

221 Należności z tytułu dochodów budżetowych

Konto 221 służy do ewidencji należności z tytułu dochodów budżetowych. 

Na stronie Wn konta 221 ujmuje należności z tytułu dochodów budżetowych i zwroty nadpłat. 

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy (zmniejszenia) należności.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest według dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej – w zakresie dochodów przypisanych do Urzędu Gminy Miłkowice. Ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji budżetowej może być też stosowana alternatywnie na kontach korespondujących z kontem należności z tytułu dochodów budżetowych.
Konto szczegółowe prowadzi się dla każdego podatnika – odrębne konto w każdym podatku, przy zastosowaniu osobnych programów komputerowych.

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma – stan zobowiązań z tytułu nadpłat w dochodach budżetowych.

Konto 222 Rozliczenie dochodów budżetowych

Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych. Natomiast w zakresie subwencji, dotacji i podatków pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach budżetowych sporządzane przez te organy.

Na stronie Wn konta 222 ewidencjonuje się w korespondencji z kontem 130 przelewy zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżetowych, które przekazuje się okresowo na rachunek budżetu gminy jako organu.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się okresowe lub roczne przeniesienia zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800 – na podstawie sprawozdań budżetowych o dochodach.

Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan zrealizowanych dochodów budżetowych, ale nieprzelanych  na rachunek bankowy budżetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 Rozliczenie wydatków budżetowych

Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia jednostek budżetowych ze środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych przewidzianych w ich planach finansowych, w tym wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje się:

1) w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdań budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych, w tym wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy środków pieniężnych na pokrycie wydatków budżetowych oraz wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje się okresowe wpływy środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych jednostki, w tym wydatków budżetu państwa w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich, w korespondencji z kontem 130.
Na koncie 223 ujmuje się również operacje związane z przepływami środków europejskich w zakresie, w którym środki te stanowią dochody jednostek samorządu terytorialnego.
Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek dysponenta wyższego stopnia środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich

Konto 224 służy do rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych. 
Na stronie Wn konta 224 ujmuje się dotacje przekazane przez organ dotujący, a na stronie Ma konta 224 wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegółowa do konta 224 powinna zapewnić możliwość ustalenia wartości przekazanych dotacji, według jednostek oraz przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza wartość niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartość dotacji należnych do zwrotu w roku, w którym zostały przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów budżetowych są ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy na koncie 224 Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Przelew przyznanych dotacji budżetowych
	224
	130

	2.
	Uznanie dotacji za rozliczone
	810
	224

	3.
	Zwrot dotacji w roku jej przekazania
	130
	224

	4.
	Przypis dotacji do zwrotu
	221
	750

	5.
	Zwrot dotacji w roku następnym
	130
	221


Konto 225 Rozrachunki z budżetami

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności wynikających z funkcji płatnika potrąceń na podatek dochodowy od osób fizycznych, nadpłat w rozliczeniach z budżetami oraz do ewidencji rozrachunków z tytułu VAT z budżetem gminy jako organu.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma konta 225 zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów.

Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie.

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań wobec budżetów.

Konto 226 Długoterminowe należności budżetowe

Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń z budżetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności:

1) długoterminowe należności, w korespondencji z kontem 840,

2) przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się w szczególności:

1) przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych należności.

Ewidencja szczegółowa do konta 226 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu poszczególnych należności.

Konto 229 Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych, a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych oraz rozrachunki z PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma konta 229 – zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków publicznoprawnych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia.

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań.

Konto 231 Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami Urzędu Gminy Miłkowice i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrębnymi przepisami do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności:

1) wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń,

2) wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń,

3) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń,

4) potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się w szczególności:

1) naliczone wynagrodzenia obciążające koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzeń zasiłki finansowane przez ZUS,

4) ujęte w listach wynagrodzeń ekwiwalenty za należne pracownikom świadczenia,

5) przedawnione lub umorzone należności z tytułu wynagrodzeń,

6) wyksięgowanie roszczeń spornych dotyczących wynagrodzeń.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanów należności i zobowiązań z tytułu wynagrodzeń i świadczeń zaliczanych do wynagrodzeń.
Do konta prowadzi się imienną szczegółową ewidencję wynagrodzeń poszczególnych pracowników i innych osób fizycznych otrzymujących wynagrodzenia – w innym programie komputerowym.  Imienna ewidencja wynagrodzeń umożliwia ustalenie podstawy do naliczeń zasiłków, emerytur, rent oraz podatków obciążających pracownika.

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu wynagrodzeń.

Konto 234 Pozostałe rozrachunki z pracownikami

Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności:

1) wypłacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztów jednostki,

2) zwrot wydatków dokonanych ze środków własnych pracownika, a związanych z działalnością jednostki,

3) należności od pracowników z tytułu pożyczek z ZFŚS na cele mieszkaniowe,

4) odpisane zobowiązania wobec byłego pracownika z tytułu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:

1) wpłaty należności od pracowników,

2) wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki,

3) rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych.

Zaliczki wypłacane pracownikom w walutach obcych można ujmować do czasu ich rozliczenia według wartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności, roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami według tytułów rozrachunków.

Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań wobec pracowników.

Konto 240 Pozostałe rozrachunki

Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201–234. Konto 240 może być używane również do ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko i długoterminowych należności funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a w szczególności: wypłaty sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyżek w składnikach majątkowych, błędy i korekty w wyciągach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych zobowiązań.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje się powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń, a w szczególności, wpływy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyżki w składnikach majątkowych, rozliczenie niedoborów i szkód w składnikach majątkowych, błędy i korekty w wyciągach bankowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów.

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań.

Konto 245 - Wpływy do wyjaśnienia

Konto służy do ewidencji wpłaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjaśnionych kwot należności z tytułu dochodów budżetowych i innych tytułów.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty wyjaśnionych wpłat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty niewyjaśnionych wpłat.

Konto 245 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat.
Konto 290 Odpisy aktualizujące należności

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności. 
Na stronie Ma konta 290 ewidencjonuje się zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności w korespondencji z kontem 761 Pozostałe koszty operacyjne.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności.

Odpisy aktualizujące są dokonywane raz na rok pod datą 31 grudnia.

Zespół 3 Materiały i towary

Konta zespołu 3 Materiały i towary służą do ewidencji zapasów materiałów (opału, piasku, soli itp.)

Przychody, rozchody oraz stany zapasów materiałów i towarów na kontach 310 wycenia się według cen zakupu, stosując metodę wyceny FIFIO (pierwsze przyszło, pierwsze wyszło). Rozliczenie zużycia zapasów następuje w oparciu o protokoły ich  zużycia.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont 310  powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zapasów według miejsc ich znajdowania się i osób, którym powierzono pieczę nad nimi.

Konto 310 Materiały

Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów, znajdujących się w magazynach.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasów materiałów, a na stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów, w cenach zakupu.
Konto 330 Towary

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasów towarów.

Ewidencją na tym koncie obejmuje się towary znajdujące się zarówno we własnych magazynach, punktach sprzedaży, punktach przerobu, jak również w magazynach obcych i przerobie obcym. 

Na stronie Wn konta 330 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasów towarów, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan zapasów towarów w cenach zakupu, nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych.

Zespół 4 Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

Konta zespołu 4 Koszty według rodzajów i ich rozliczenie służą do ewidencji kosztów w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich powstania niezależnie od terminu ich zapłaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztów dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących koszty (np. faktur korygujących).

Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowych, zgodnie z odrębnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji, pozostałych kosztów operacyjnych, kosztów operacji finansowych.

Ewidencję szczegółową do kont zespołu 4 prowadzić należy według podziałek klasyfikacji budżetowej oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposób umożliwiający sporządzenie sprawozdań finansowych, sprawozdań budżetowych lub innych sprawozdań określonych w odrębnych przepisach obowiązujących jednostkę.

Konto 400 Amortyzacja

Konto 400 służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje się naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne zmniejszenia odpisów amortyzacyjnych, a także przeniesienie pod datą ostatniego dnia roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 Zużycie materiałów i energii

Konto 401 służy do ewidencji zużycia materiałów i energii na cele działalności jednostki.

Na stronie Wn należy ewidencjonować koszty poniesione na zużycie materiałów i energii. 

Na stronie Ma tego konta ewidencjonuje się:

1) zmniejszenia poniesionych kosztów na zużycie materiałów i energii,

2) przeniesienie na dzień bilansowy salda poniesionych kosztów zużycia materiałów i energii na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiadać kosztom kwalifikowanym w paragrafach:

1) 421 Zakup materiałów i wyposażenia,

2) 422 Zakup środków żywności,

3) 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek,

4) 426 Zakup energii,

Konto 402 Usługi obce
Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz działalności podstawowej jednostki. Na stronie Wn tego konta ujmuje się koszty poniesione na zakup usług obcych, a na stronie Ma ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów. Na dzień bilansowy wartość poniesionych kosztów usług obcych przenosi się na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmować w szczególności koszty kwalifikowane w paragrafach:

1) 427 Zakup usług remontowych,

2) 428 Zakup usług zdrowotnych,

3) 430 Zakup usług pozostałych,

4) 433 Zakup usług przez jst od innych jst

5) 436 Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych,

6) 438 Zakup usług obejmujących tłumaczenia

7) 439 Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

8) 440 Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garażowe,

Konto 403 Podatki i opłaty

Konto 403 służy do ewidencji w szczególności kosztów podatków oraz opłat o charakterze podatkowym, a także opłat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz składek i wpłat do organizacji międzynarodowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje się poniesione koszty z tytułu podatków i opłat, a na stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztów z tych tytułów. Na dzień bilansowy poniesione koszty przenosi się na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmują koszty kwalifikowane w paragrafach:

1) 443 Różne opłaty i składki (opłaty notarialne i skarbowe, składki)

2) 451 Opłaty na rzecz budżetu państwa,

3) 452 Opłaty na rzecz budżetów jednostek samorządu terytorialnego,

4) 453 Podatek od towarów i usług (VAT).

Konto 404 Wynagrodzenia

Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej tytułu wynagrodzeń z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło, umowy zlecenia, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami. 

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje się kwotę wynagrodzenia brutto należnego pracownikom i innym osobom fizycznym. Na stronie Ma tego konta księguje się korekty uprzednio ujętych kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń. Na dzień bilansowy koszty wynagrodzeń przenosi się na konto 860.

Koszty księgowane na koncie 404 obejmują paragrafy:

1) 401 Wynagrodzenia osobowe pracowników,

2) 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne,

3) 410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne,

4) 417 Wynagrodzenia bezosobowe.

Konto 405 Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia

Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu różnego rodzaju świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. 

Na stronie Wn konta ewidencjonuje się koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych oraz świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. 

Na stronie Ma tego konta ujmuje się zmniejszenia kosztów z tytułu ubezpieczeń społecznych oraz świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. Na dzień bilansowy koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych i świadczeń przenosi się na konto 860.

Na koncie 405 ujmuje się koszty według paragrafów:

1) 302 Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzeń,

2) 303 Różne wydatki na rzecz osób fizycznych,

3) 304 Nagrody o charakterze szczególnym niezliczone do wynagrodzeń,

4) 411 Składki na ubezpieczenia społeczne,

5) 412 Składki na Fundusz Pracy,

6) 414 Wpłaty na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych,

7) 428 Zakup usług zdrowotnych,

8) 444 Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

9) 470 Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej.

Konto 409-UG-1  Pozostałe koszty rodzajowe

Konto 409-UG-1 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie zostały zakwalifikowane do ewidencji na kontach 400–405. Ujmuje się na tym koncie między innymi zwroty wydatków na używanie samochodów prywatnych pracowników do zadań służbowych, koszty krajowych i zagranicznych podróży służbowych, koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych, koszty podstępowania sądowego oraz inne koszty w tym nagrody konkursowe oraz innych kosztów niezaliczanych do kosztów działalności finansowej i pozostałych kosztów operacyjnych.
Na koncie 409-UG-1 ujmuje się koszty według paragrafów:

1) 419 Nagrody konkursowe 

2) 441 Podróże służbowe krajowe

3) 442 Podróże służbowe zagraniczne 

4) 443 Różne opłaty i składki (ubezpieczenia majątkowe i osobowe) 

5) 461 Koszty postępowania sądowego i prokuratorskiego.

Konto 409-UG-2  Inne świadczenia finansowane z budżetu

Konto 409-UG-2 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie zostały zakwalifikowane do ewidencji na kontach 400–405 i na koncie 409-UG-1. Na tym koncie ujmuje się świadczenia społeczne oraz stypendia i zasiłki szkolne.

Na koncie 409-UG-2 ujmuje się koszty według paragrafów:

1) 311 Świadczenia społeczne,

2) 324 Stypendia dla uczniów,

3) 326 Inne formy pomocy dla uczniów

Konto 410 Inne obciążenia

Konto 410 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie zostały zakwalifikowane do ewidencji na kontach 400–405, na koncie 409-UG-1 i 409-UG-1 oraz inne koszty niezaliczone do kosztów działalności finansowej i pozostałych kosztów operacyjnych. Na koncie tym ujmuje się przede wszystkim wpłaty na rzecz izb rolniczych, wpłaty gmin i powiatów na rzecz innych JST oraz zwrot dotacji i płatności

Na koncie 410 ujmuje się koszty według paragrafów:

1) 285 Wpłaty na rzecz izb rolniczych w wysokości 2% uzyskanych wpływów z podatku rolnego,

2) 290 Wpłaty gmin i powiatów na rzecz innych jednostek samorządu terytorialnego oraz związków gmin lub związków powiatów na dofinansowanie zadań bieżących,

3) 291 Zwrot dotacji oraz płatności wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o których mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienależnie lub w nadmiernej wysokości

4) 294 Zwrot do budżetu państwa nienależnie pobranej subwencji ogólnej za lata poprzednie,

5) 295 Zwrot niewykorzystanych dotacji oraz płatności
6) 443 Różne opłaty i składki (zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej)
Zespół 7 Przychody, dochody i koszty

Konta zespołu 7 Przychody, dochody i koszty służą do ewidencji przychodów i kosztów ich uzyskania z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych, dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości.

Konto 720 Przychody z tytułu dochodów budżetowych

Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych. Na stronie Wn tego konta ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budżetowych, a na stronie Ma przychody z tytułu dochodów budżetowych. Ewidencja szczegółowa do podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych prowadzona jest według zasad księgowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach budżetowych sporządzane przez te organy. 
Na koniec roku obrotowego przenosi się dochody z tytułu dochodów budżetowych na stronę Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 730 Przychody z tytułu dochodów budżetowych

Konto 730 służy do ewidencji sprzedaży towarów i wartości ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje się wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji z kontami: 330 i 340; za cenę zakupu (nabycia) uważa się również cenę ewidencyjną skorygowaną o odchylenia od tej ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje się przychody ze sprzedaży towarów, w korespondencji z kontami przede wszystkim zespołu 1 i 2 oraz zespołu 0 i 8 bądź 4 i 5.

Po stronie Ma konta 730 ujmuje się przychody (utargi) łącznie z podatkiem ze sprzedaży towarów. Należny podatek od towarów i usług zawarty w utargach podlega przeksięgowaniu Wn konto 730, Ma konto 225.

W końcu roku obrotowego przenosi się: 

• przychody ze sprzedaży towarów na stronę Ma konta 860 (Wn konto 730); 

• wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu na stronę Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 750 Przychody finansowe

Konto 750 służy do ewidencji przychodów finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, a w szczególności przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, przychody z udziałów i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pożyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów wartościowych oraz odsetki za zwłokę w zapłacie należności i dodatnie różnice kursowe. 
Ewidencja szczegółowa do tego konta powinna być prowadzona w sposób umożliwiający wyodrębnienie przychodów finansowych z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych, należne jednostce odsetki od pożyczek i zapłacone odsetki za zwłokę od należności.

Pod datą ostatniego dnia roku obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę Ma konta 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 Koszty finansowe

Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych.

Na stronie Wn tego konta księguje się w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji i papierów wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedaży weksli, czeków obcych i papierów wartościowych, ujemne różnice kursowe z wyjątkiem obciążających inwestycje w trakcie realizacji.

Ewidencja szczegółowa do konta 751 powinna zapewnić wyodrębnienie w zakresie kosztów operacji finansowych – zarachowane odsetki od pożyczek i odsetki za zwłokę od zobowiązań.

Pod datą ostatniego dnia roku obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostałe przychody operacyjne

Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na kontach: 720, 730, 750. W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się: 

1) przychody ze sprzedaży materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów; 

2) przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych w budowie; 

3) odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpłatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie.

W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda

Konto 761 - Pozostałe koszty operacyjne

Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki.

W szczególności na stronie Wn konta 761 ujmuje się: 

1) koszty osiągnięcia pozostałych przychodów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów; 

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, odpisy aktualizujące od należności, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie.

W końcu roku obrotowego przenosi się na stronę Wn konta 860 - pozostałe koszty operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespół 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz dotacji z budżetu.

Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego zwiększenia, zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności:

1) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegłego (ujemny wynik finansowy) z konta 860,

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów budżetowych z konta 222,

3) przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych,

5) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkładu niepieniężnego (aportu) środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych w budowie,

6) wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności:

1) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubiegłego (dodatni wynik finansowy) z konta 860,

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatków budżetowych z konta 223,

3) wpływ dotacji i środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych,

5) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych w budowie,

6) wartość aktywów przejętych od zlikwidowanych jednostek,

Do konta 800 należy tak prowadzić ewidencję szczegółową, aby zapewnić możliwość ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje

Konto 810 służy do ewidencji dotacji budżetowych oraz środków budżetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje się:

1) wartość dotacji przekazanych w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji z kontem 224, 

2) równowartość środków budżetowych dokonanych ze środków budżetu na finansowanie: środków trwałych w budowie, zakupu środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie w końcu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800.

Ewidencję analityczną do konta 810 należy prowadzić według jednostek, którym dotacje przekazano.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozliczeń międzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie i zwiększenie rezerwy, a na stronie Wn konta 840 ich zmniejszenie bądź rozwiązanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się również powstanie i zwiększenie rozliczeń międzyokresowych przychodów, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodów roku obrotowego.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich zwiększeń i zmniejszeń.

Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rozliczeń międzyokresowych przychodów.

W Urzędzie Gminy Miłkowice na koncie 840 ewidencjonowane są w szczególności należności przyszłych okresów z tytułu sprzedaży ratalnej nieruchomości w korespondencji z kontem 226.

Konto 851 Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje się na koncie 135 Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia. 
Pozostałe środki majątkowe ujmuje się na odpowiednich kontach działalności podstawowej jednostki (z wyjątkiem kosztów i przychodów podlegających sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegółowa do konta 851 powinna pozwolić na wyodrębnienie:

1) stanu zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, z podziałem według źródeł zwiększeń i kierunków zmniejszeń,

2) wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszczególne rodzaje działalności socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Konto 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 służy do ewidencji równowartości mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejętego przez organ założycielski i nadzorujący. 
Na stronie Wn konta 855 ujmuje się zmniejszenia funduszu z tytułu sprzedaży mienia lub jego likwidacji. Na stronie Ma konta 855 ewidencjonuje się stan funduszu i jego zwiększenia o równowartość mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustaloną na podstawie bilansów tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.
Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejętego przez organ założycielski lub nadzorujący, które nie zostało jeszcze przekazane spółkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przyjęto na własne potrzeby, a także wartość mienia sprzedanego, ale jeszcze niespłaconego.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę: 

1) poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i 410;

2) wartości sprzedanych towarów w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730  oraz materiałów w korespondencji z kontem 760; 
3) dotacji przekazanych na finansowanie działalności podstawowej samodzielnie bilansujących się oddziałów oraz na inwestycje samorządowych zakładów budżetowych, w korespondencji z kontem 740;
4) kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostałych kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7.

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratę netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku następnym na konto 800.
Konta pozabilansowe

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia między jednostkami
Konto służy do ewidencji kwot wynikających ze wzajemnych rozliczeń między jednostkami w celu sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 Plan finansowy wydatków budżetowych
Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych oraz jego zmian w Urzędzie Gminy.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty (zwiększenia +, zmniejszenia ­  poprzez księgowania na PK).

Na stronie Ma konta 980 ujmuje się:

1) równowartość zrealizowanych (wykonanych) wydatków budżetowych (konto 130),

2) wartość planu niewygasających wydatków budżetowych do realizacji w roku następnym (uchwała Rady Gminy o niewygasających wydatkach),

3) wartość planu niezrealizowanego i wygasłego.

Ewidencja szczegółowa do konta 980 prowadzona jest w szczególności planu finansowego wydatków budżetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 Plan finansowy niewygasających wydatków

Konto 981 służy do ewidencji planu niewygasających wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych. 

Na stronie Ma konta 981 ujmuje się równowartość zrealizowanych wydatków obciążających ten plan, a także część niezrealizowaną lub wygasłą planu.

Na koniec roku nie powinno występować saldo.

Konto 998 Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego 
Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych danego roku budżetowego oraz niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym.

 Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość podpisanych umów, zleceń, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje się: 

1) równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym - wydatki wykonane na podstawie przeksięgowania obrotów konta 130, 

2) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego - wartość  zobowiązań ujętych w Zespole 2 na dzień sprawozdawczy, tj. na koniec kwartału.

Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych i powinna zapewnić w szczególności ustalenie kwoty niewygasających wydatków.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego lub plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym.
Ewidencja szczegółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych i powinna zapewnić w szczególności ustalenie kwoty niewygasających wydatków.

Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszły. 
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