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CIEPLE WFOSIGW
MIESZKKANIE r 4 we Wroctawiu

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O ROZLICZENIE DOTACJI:

Whniosek o rozliczenie dotacji w ramach Programu Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” wraz
Z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy w Mitkowicach, ul. Wojska Polskiego 71, 59-222

Mitkowice (nalezy przedtozy¢ oryginat wniosku).

Prosze uzupetni¢ numer i date zawarcia umowy dotacyjnej oraz imie i nazwisko Beneficjenta oraz

Petnomocnika jesli wystepuje.

1. Informacja o lokalizacji Zadania

Prosze podac¢ adres inwestycji.

Prosze zaznaczy¢ pole oswiadczenia.

Whnioskodawca nie moze dokona¢ zbycia wudziatdbw Ilokalu mieszkalnego objetego
dofinansowaniem od daty zlozenia wniosku o udzielenie dotacji do daty wyptaty dotaciji

zrealizowanego Zadania.

2. Informacja o zrealizowanym Zadaniu

Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pola kolejnych oswiadczen jesli dotyczg Zadania.

Przy pierwszym oswiadczeniu prosze wpisaé date ostatniej faktury lub rownowaznego dokumentu

ksiegowego badz innego dokumentu potwierdzajgcego wykonanie prac.

Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pola dotyczgce rodzaju i ilosci zlikwidowanych Zrodet ciepta
opartych na paliwach statych - informacja musi by¢ zgodna z protokotem z wizji lokalnej

przeprowadzonej przed udzieleniem dotacji.

3. Dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztéw Zadania

W tabeli prosze wymieni¢ wszystkie faktury i rachunki (numer, data wystawienia, kwota
kwalifikowanego brutto) dokumentujgce poniesienie kosztow kwalifikowanych dotyczgcych

inwestycji, ktore przedktadane sg wraz z wnioskiem.

Jezeli z danej faktury uwzgledniana jest tylko czes¢ kosztéw, prosze poda¢ w uwagach, ktére
pozycje faktury zostaty lub nie zostaty uwzglednione (np. bez poz. 3i 5 lub poz. 1-4).

Jezeli faktura w jednej kwocie obejmuje catkowity koszt inwestycji w uwagach prosze dopisa¢ ,wg

ZKK” (Zestawienie kosztow kwalifikowanych).



Tabele nalezy podsumowad.
4. Rozliczenie finansowe Zadania
Ten punkt wypetniany jest przez urzednika Gminy Mitkowice

5. Zalaczniki

Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pola kolejnych zatgcznikow jesli dotyczg Zadania.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki uktadajgc je w kolejnosci, w jakiej
wymienione sg one w tym punkcie (szczegoty w instrukcji wypetniania zatgcznikow)

6. Oswiadczenia

Prosze podpisac¢ sie pod oswiadczeniami i wnioskiem.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA ZALACZNIKOW:

Protokét realizacji Zadania ,,Instalacja ogrzewania niskoemisyjnego i wybrane dziatania
dodatkowe”

(nalezy przedtozy¢ oryginat protokotu)
Prosze uzupei¢ imie i nazwisko Beneficjenta oraz adres Zadania.

1. Rodzaj zainstalowanego ogrzewania
Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pole.

2. Zainstalowane urzgdzenia na potrzeby ogrzewania i c.w.u. (cieptej wody uzytkowej)
Prosze podaé jakie urzadzenia grzewcze zostaly zainstalowane (nalezy podac¢ ich rodzaj,
nazwe/typ/model, ilos¢ oraz moc w kW). Do tabelki nie nalezy wpisywac grzejnikow (kaloryferéw).

3. W ramach dziatan dodatkowych wykonano

Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pola dotyczace instalacji wykonanych dodatkowo w ramach
Zadania. W przypadku montazu instalacji c.o. nalezy zaznaczy¢, czy byta wykonywana w catosci,

czy tylko czesciowo.

Protokét winien by¢ podpisany przez wskazane na nim osoby. W imieniu Beneficjenta protokoty
moze podpisac petnomocnik, jednak tylko taki, ktory nie jest jednoczesnie kierownikiem budowy,

wykonawcg, wspotpracownikiem czy tez pracownikiem firmy wykonujgcej inwestycje.

Podpis kierownika budowy nadzorujgcego prace wymagany jest w przypadku montazu nowe;j
instalacji gazowej bgdz ingerencji w starg instalacje gazowag zgodnie z projektem budowlanym.

Kierownik budowy powinien mie¢ specjalizacje w zakresie instalacji sanitarnych.



Protokot realizacji Zadania ,,Wymiana okien i drzwi zewnetrznych”
(nalezy przedtozy¢ oryginat protokotu)

Prosze uzupetnié imie i nazwisko Beneficjenta oraz adres Zadania.

1. Wymiana okien zewnetrznych
Prosze podac ilo§¢ wymienionych okien zewnetrznych - informacja musi by¢ zgodna z protokotem

z wizji lokalnej przeprowadzonej przed udzieleniem dotaciji.

W tabelce prosze wpisac rodzaj i model okna, ilos¢ oraz wspotczynnik przenikania ciepta ,Uw”.

2. Wymiana drzwi zewnetrznych
Prosze poda¢ ilos¢ wymienionych drzwi zewnetrznych - informacja musi by¢ zgodna z protokotem

Z wizji lokalnej przeprowadzonej przed udzieleniem dotaciji.

W tabelce prosze wpisac rodzaj i model drzwi, ilo$¢ oraz wspoétczynnik przenikania ciepta ,Uw” dla

kazdej pary drzwi.

Protokot winien by¢ podpisany przez wskazane na nim osoby. W imieniu Beneficjenta protokoty
moze podpisa¢ petnomocnik, jednak tylko taki, ktéry nie jest jednoczesnie kierownikiem budowy,

wykonawcg, wspotpracownikiem czy tez pracownikiem firmy wykonujgcej inwestycje.

Zestawienie kosztéw kwalifikowanych Zadania

(nalezy przedtozy¢ oryginat protokotu)

Zestawienie to stanowi zatgcznik do dokumentéw sprzedazy wystawionych przez wykonawcéw.
Winno zawiera¢ informacje o kosztach kwalifikowanych (dotowanych) ujetych w dokumentach

sprzedazy tego wykonawcy, ktory je podpisat.

Jezeli wykonawca wykonat ustuge z materiatdw wiasnych, winien wypetni¢ wszystkie kolumny
zestawienia. Jezeli materiaty zakupit Beneficjent we wtasnym zakresie, kolumna ,Koszt materiatow”

pozostanie pusta.
Kwoty podawane w zestawieniu kosztéw majg by¢ kwotami brutto.
Tabele nalezy podsumowac.

Jezeli ustuge realizowato kilku wykonawcow, kazdemu z nich nalezy przekaza¢ osobny druk

zestawienia, by wypetnit go w zakresie wystawionych przez niego dokumentow sprzedazy.

Zestawienie winno by¢ podpisane przez wykonawce prac (wystawce dokumentu sprzedazy).

Faktury albo rachunki lub inne réwnowazne dokumenty finansowe potwierdzajace
poniesienie kosztow realizacji Zadania wraz z potwierdzeniem zaptaty

(nalezy przedtozy¢ oryginaty)



Wszystkie dokumenty sprzedazy muszg by¢ wystawione na Beneficjenta dotacji. Data wystawienia
dokumentdéw nie moze by¢ wczesniejsza niz data podpisania umowy dotacyjnej (dotyczy rowniez

faktur zaliczkowych).

Na dokumencie w osobnych pozycjach nalezy poda¢ koszty tych dziatah podejmowanych w toku
Zadania, ktore nie sg bezposrednio zwigzane z wykonaniem nowego ogrzewania (np. koszt

wykonania instalacji gazowej do kuchenki gazowej), ktére nie podlegajg dotowaniu.

Opisy wykonanych ustug na dokumencie sprzedazy nie mogg budzi¢ watpliwosci, poszczegdlne
pozycje powinny by¢ zgodne z nazwami dziatan widniejgcymi na umowie dotacyjnej (np. ,likwidacja
zrédta ciepta na paliwa state, instalacja niskoemisyjnego zrodta ciepta, montaz/demontaz CO,
montaz/demontaz CWU, montaz/demontaz instalacji gazowej, wymiana okien i drzwi zewnetrzne”).
Nie mogg zawiera¢ opisow ogoélnych, np.: ustuga budowlana, prace montazowe, modernizacja

instalacji.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie pierwszego uruchomienia kotta (dotyczy gazowych
kottéw centralnego ogrzewania)

(nalezy przedtozy¢ kopie)

Prosze dotgczy¢ wypetniony dokument potwierdzajgcy dokonanie pierwszego uruchomienia kotta.
Musi na nim zostac okreslone w jakim lokalu zostato dokonane uruchomienie (adres, ewentualnie

nazwisko wiasciciela).

Gwarancja na zamontowane urzadzenia i wyroby budowlane

(nalezy przedtozy¢ kopie)

Prosze dotgczy¢ wypetnione i podbite przez wymagane osoby dokumenty potwierdzajgce udzielenie
gwarancji na zainstalowane urzgdzenia grzewcze i wyroby budowlane (okna, drzwi). Musi na nich

zostac¢ okreslone jakiego lokalu one dotyczg (adres, ewentualnie nazwisko wiasciciela).

Dane techniczne zamontowanych urzadzen wraz z ich klasg energetyczng

(nalezy przedtozy¢ kopie)

Z instrukcji obstugi prosze skopiowac¢ strone oktadkowg (tam powinna znajdowac sie informacja
0 producencie i rodzaju urzgdzenia) oraz tabelke zawierajgcg dane techniczne. Jesli instrukcja nie
zawiera takich informacji, mozna positkowac¢ sie informacjg wydrukowang z Internetu ze strony

producenta, lub w ostatecznosci dotgczy¢ zdjecie tabliczki znamionowe;.

Dokumentacja zamontowanych okien/drzwi uwzgledniajgca wartos¢ wspoétczynnika
przenikania ciepta

(nalezy przedtozy¢ kopie)



Zakupione i zamontowane okna, drzwi zewnetrzne muszg spetnia¢ wymagania techniczne
dla przenikalnosci cieplnej okreslone w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie
(Dz. U. z 2022 ., poz. 1225).

Wartos¢ wspétczynnika przenikania ciepta Uw okien i drzwi balkonowych w pomieszczeniach

mieszkalnych nie moze przekroczy¢ 0,9., a drzwi zewnetrznych 1,3.

Imienny dokument potwierdzajgcy zeztomowanie pieca (dotyczy piecow metalowych)
(nalezy przedtozy¢ kopie)
Potwierdzeniem trwatego wytgczenia z uzytku zrdédfa ciepta na paliwo state jest imienny dokument

zeztlomowania/karta przekazania odpadu/formularza przyjecia odpadéw metali.

Protokét sporzadzony przez mistrza kominiarskiego w zakresie likwidacji ogrzewania
(dotyczy piecow murowanych)

(nalezy przedtozy¢ kopie)

W przypadku trwatego wytgczenia z uzytku pieca kaflowego bgdz kominka, Beneficjent powinien
przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy trwate odigczenie zrédta ciepta na paliwo state od przewodu

kominowego wystawiony przez mistrza kominiarskiego.

Whiosek o rozliczenie dotacji celowej nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy w Mitkowicach, ul. Wojska
Polskiego 71, 59-222 Mitkowice.



