ZARZADZENIE NR 80/2026
WOJTA GMINY MILKOWICE

z dnia 1 wrze$nia 2026 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki)
rachunkowos$ci dla Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Mitkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2026r.
poz. 662) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2026r. poz.522) Woijt
Gminy Mitkowice zarzadza co nastgpuje:

§1.

W Zarzadzeniu nr 88/2023 Wojta Gminy Mitkowice z dnia 01 wrzesnia 2023r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Mitkowicach wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W zalagczniku nr 1 — Zaktadowy Plan Kont dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Mitkowicach

a) § 8 pkt. 1 otrzymuje brzmienie: ,,Pozostate srodki trwate o wartosci nizszej od kwoty ustalonej w ustawie
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, ujmuje si¢ w ewidencji ilosSciowo-warto$ciowe]j prowadzonej
komputerowo i ksieguje na koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwate w uzywaniu”. Umarzane sa one w 100
% ich warto$ci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 401 — Zuzycie
materiatow 1 energii i konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych”

b) § 16 pkt. 3 otrzymuje brzmienie ,,Faktury kosztowe dotyczace roku poprzedniego, otrzymane po
terminie sporzadzenia sprawozdan rocznych, jednak nie pdzniej niz na 15 dni przed zamknigciem ksigg
rachunkowych, powinny zosta¢ odniesione do roku, ktoérego dotycza, z zastrzezeniem pkt 6 niniejszego
paragrafu”.

c)§ 16 pkt. 6 otrzymuje brzmienie ,Korzystajac zuprawnien wynikajacych z art. 4 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci przyjeto zasadg, ze faktury za energi¢ elektryczng, za rozmowy telefoniczne,
prenumeraty, wszystkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe 1iinne, nie podlegaja rozliczeniom
w czasie, ksieguje si¢ je natomiast w koszty tego miesigca, w ktorym zostaly wystawione przez
sprzedawce bez wzgledu na to, jakiego okresu dotyczg”.

2) W Zataczniku nr 2 do zalacznika nr 1 Zaktadowego Planu Kont dla Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Milkowicach

a) opis konta 013 otrzymuje brzmienie ,,Konto 013 ,,Pozostate srodki trwate”- stuzy do ewidencji stanu oraz
jego zwigkszen 1 zmniejszen pozostatych srodkow trwatych. Na koncie 013 ujmuje sig:

1) srodki dydaktyczne,

2) meble i dywany,

3) odziez i umundurowanie,
4) inwentarz zywy,

5) wszystkie $rodki o warto$ci poczatkowej ponizej kwoty ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od
0sOb prawnych Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ przychody pozostatych srodkow trwalych, a na stronie
Ma — rozchody. Do konta 013 prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczng w formie ksigg inwentarzowych”

b) opis konta 072 otrzymuje brzmienie” Konto 072 ,,Umorzenie pozostatych $srodkoéw trwatych, wartosci
niematerialnych i1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” - ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci
poczatkowej z tytulu umorzenia pozostatych srodkow trwatych, tj. tych srodkow trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, ktoére umarza si¢ jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania. Umorzenie tych $rodkow ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 400. Na koncie
072 ksigguje si¢ umorzenie:

1) ksigzek i innych zbioroéw bibliotecznych,
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2) $rodkéw dydaktycznych,
3) odziezy i umundurowania,
4) mebli i dywanow,

5) wszystkich $rodkow o wartosci poczatkowej ponizej kwoty ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od
0so0b prawnych Na stronie Wn konta 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci umorzenia, natomiast na
stronie Ma ksigguje si¢ naliczone umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, zbioréw bibliotecznych
i pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych wydanych do uzywania. Konto 072 moze wykazywaé
saldo Ma, ktore wyraza umorzenie wartosci poczatkowej bedacych w uzywaniu pozostalych srodkow
trwatych i1 warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”.

3) W Zataczniku nr 2 - Instrukcja obiegu, kontroli i przechowywania dokumentéw finansowo-ksiggowych dla
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Mitkowicach

a) § 3 pkt. 4a otrzymuje brzmienie ,,Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym dowodéw ksiegowych
polega na ustaleniu rzetelnosci ich danych, celowos$ci, gospodarnosci i legalno$ci operacji gospodarczych
wyrazonych w dowodach, atakze na stwierdzeniu, czy dowody zostaly wystawione przez wilasciwe
jednostki. Dokument sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oznacza, ze operacja gospodarcza
zostata wykonana:

- zgodnie z planem, limitem lub inng decyzja

- zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz zleceniem — umowa, w tym roéwniez w zakresie
zrodet finansowania oraz stosowania cen taryf i stawek,

- zgodnie z prawda przy najbardziej oszczednym zuzyciu §rodkoéw pienieznych irzeczowych w celu
uzyskania w danych warunkach maksymalnych efektow. W ramach opisu merytorycznego dowodu
ksiegowego pracownik merytoryczny ma obowiazek wskaza¢ zrodlo finansowania wydatku poprzez
podanie pelnej klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf) oraz — w przypadku realizowania
zadan wyodrebnionych — nazwy zadania budzetowego, z ktorego realizowany jest wydatek.
Sprawdzenie dokumentu pod wzglgdem merytorycznym pracownik potwierdza wlasnorgcznym
podpisem zdatag dokonania kontroli — wcelu ulatwienia kontroli mozna stosowaé pieczatke
,»sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”. Stwierdzone w dowodach nieprawidtowosci
merytoryczne powinny by¢ uwidocznione na dowodach lub zalaczniku do dowodu i podpisane przez
osoby do tego upowaznione

b) § 3 pkt. 9 otrzymuje brzmienie ,,Pracownicy ksiggowosci dokonujg dekretacji dokumentow ksiggowych.
Wtasciwa dekretacja polega na przypisaniu dokumentu do wiasciwych kont ksiggowych oraz weryfikacji
poprawno$ci podziatek klasyfikacji budzetowej wskazanej uprzednio na dowodzie ksiggowym przez
pracownika merytorycznego”

c) W § 3po pkt9dodaje sig pkt 10111 w brzmieniu ,,10. Podstawowg forma przyjmowania faktur
zakupowych sa faktury ustrukturyzowane odbierane przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).
Za date wptywu takiej faktury do Szkotly uznaje si¢ date przydzielenia jej numeru identyfikujacego
w systemie KSeF.

11. Obieg, kontrola oraz opis merytoryczny faktur ustrukturyzowanych dokonywany jest na ich
wydrukowanej wizualizacji opatrzonej kodem QR (w przypadku tradycyjnego obiegu dokumentow) lub
bezposrednio w systemie elektronicznego obiegu dokumentow. Faktury pobrane z KSeF nie podlegaja
fizycznemu zwrotowi do wystawcy ani odrzuceniu w przypadku stwierdzenia bledoéw. W takiej sytuacji
pracownik merytoryczny zobowigzany jest do niezwlocznego kontaktu z kontrahentem w celu wystawienia
faktury korygujacej w KSeF.”

d) § 3 pkt. 15 otrzymuje brzmienie "W przypadku dokumentow potwierdzajacych dokonanie zakupu nalezy
zwroci¢ uwage na sposob ich wystawiania przez kontrahentow: NABYWCA: Gmina Mitkowice ul. Wojska
Polskiego 71; 59-222 Mitkowice; NIP 691-12-23-506 ODBIORCA/PODMIOT 1: Zespdt Szkolno-
Przedszkolny w Mitkowicach ul. Wojska Polskiego 75, 59-222 Mitkowice, NIP 691-25-70-492.
Dopuszczalne jest umieszczenie danych Odbiorcy w tresci operacji lub innym miejscu (np. w uwagach)”.
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4) W Zalaczniku nr 3 - Instrukcja wsprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku izasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie Ww Zespole Szkolno-Przedszkolnym
w Milkowicach

a) § 2 pkt. 3 otrzymuje brzmienie ,,Za $rodki trwate uwaza si¢ sktadniki majgtku o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki o wartosci réwnej lub wyzszej od kwoty ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych”

b) § 2 pkt. 11 otrzymuje brzmienie ,,Pozostate $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne
o warto$ci nizszej od kwoty ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych umarza si¢
w pelnej wysokosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania”.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Mitkowice oraz pracownikom bedacym
dysponentami czesci budzetu.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do dokumentéw wplywajacych od
dnia jego wejscia w zycie.

Wojt Gminy Mitkowice

Dawid Stachura
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